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Uznaczenie fednostii Dn]nﬂﬂlaskl Wu;ewaﬁzkl Dsmdek Medycyny F‘racﬁ_.r we Wrockawiu, ul. 'Di‘awska 14”

kontrolowane;

Termin
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kontrolnych

Murner | zokres
kontrol

. Pnepfnwadzujqcp

kontrefe - -

50-123 Wroctaw {dalej: Odrodek, DWOMP, Kentrolowany lub Podmiot leczniczy).

Ceynnosc kontrolne prowadzono w terminie od 05.03.2016 r. do 20.05.2016 r.
tz przerwami), w tym w siedzibie Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Qérodka Medyeyny

Pracy we Wroclawiu odpowiednio kontrotujacy:
~ dniach 09-11, 16, 18, 24, 30.03.2016 r., 01, 05- 08, 14, 15,
18, 20, 21, 22, 26, 28.04.2016 1., 13, 19, 20.05.2016 .
” dniach 09-11, 15, 16, 18, 23.03.2016 1., 01, 06, 07, 15, 18, 20,
21,22.04.2016 1., 13, 20.05.2016 .

R ; it 05.03.2016 r., 32.04.2016T.

DU-A.H.1711.11.2016

Zakres kantreli ohejmowat nastepujace zagadnienia;

1. Realizacja zadann okreslonych w regulaminie organizacyjnym | w statucie,
dostgpnost 1 jakoéd udzielanych swiadczen zdrowotnych, prawidlowosé
gospodsrowania mieniem oraz drodkami publicznymi, gospodarka finansowa -
za 2013 craz 2014 rok.

2. Postepowanie z dokumentacia niearchiwalng w ramach organizacji i zadan
w archiwum zakfadowym |ub skladnicy aki, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 lipca 1943 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach {Dz. U.z 2015
poz. 1446) oraz w oparciu o wewnetrzne akiy prawne, w szezegdlnosci instrukcie
kancelaryjng, instrukcje wsprawie organizag]i izakresu dziatania archiwum
zaktadowego/zakiadowe] skiadnicy akt oraz rzeczowy wykaz akt — zatwierdzone
przez Archiwum Panstwowe {do 2015 r.).

1. R ooy spocialista w Wydziale Audyiu Wewnetrznego

| Kantroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddrtwa Dalnosiaskiego we Wroctawiu

na podstawie Upawainienta Nr 25472016 Marszatka  Wojewddziwa

Dolnodlaskiego 2z dnia ¥ marca 2016 1. {Kierownik Zespotu kontrolujacegol.

— Kierownik Dziatu w Wydziale Audytu Wewnegtrznego
| Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wejewddztwa Doinoslaskisgo we Wrodtawiu
ha podstawie Upowaznienia  Nr253/2016) Marszatka Wojewddztwa
Dolnoslaskiego z dnia 7 marca 2016 r. (Czitonek Zespotu kontrotufacego).

3. 4> Gitowny specialista w Wydziale Organizacyjno-Prawnym
Urzedu Marszatkowskiego Wolewodztwa  Dolnodlaskisgo  we Wrodkawiu
na podstawie Upowaznienia Nr255/2016) Marszafka  Wojewddziwa

Dolnoslaskiego z dnia 7 marca 2016 r. {Cztonek Zespotu kontrolujacego).
fDowdd: akta kontrall str.l - UppweFnisnie Nr 25472016 z dnig O7.03.2018 ¢, din

i 2 — Upowoérienie Nr 25372016 z dnig G7.03.2016 r. dlg
. 3 - Upowginienie Nr 255/2016 7z dnie 07.03.2016 r. dig

Przed rozpoczeciem czynnodci kontroknyeh Zespdt kontrolujacy ztoiyt podmiotowi
uprawniongmy  do  kontroti  pisemne oswiadczenia o braku  okolicznodci
yzasadnizjgoych ich wylaczenie z udriaty w kontroli, stosownie do § 5 ust. 4
rozporzgdzenta Ministra Zdrowia 2 dniza 20 grudnia 2012 r. w sprowie sposobu | trybu
przeprowadzania kontrofi podmiotow leczniczych {Dez. . z 2015 r., poz. 1331},

2.
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(Dawdd: akia kontrodi str. 4-6 « Odwindczenio kontrodujgopeh z dnig 07.03.2016 r. o braku
okoflcrnadel uzasadniajgeych wifgezenie 7 udziofu w kontrolil.

Klerownik Jednostid  Jarostaw Tomczyk, Dyrektor Deinoslaskiege Wojewddzkiego OSrodka Medycyny
kontrofoweans] Pracy we Wraoctawiu [dalej: Dyrektor DWOMP lub Kierownik Jednostki},
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Deeng ogding Dziatania Dsrndka w zakresia wynikajacym z tematyki kﬂﬂtrn

pozyiywnie, z uchybieniarnmi.

Uzosudrienie oceny  Pozytywna ocena dotyeeyla:

agdinef 1. realizacji zadan wynikajacych zo statutu, w tym zgodnosci zakresu i rodzaju

udziefanych éwiadczen zdrowotnych lub usfug z zakresem i rodzajem $wiadczer

jub ustug przewidzianych w statucie;

dostepnosci i Jakesel udzielanych swiadczen zdrowotnych;

prawidiowego postugiwania sie firma zaktadu {z uchybieniami);

trybu przyimowania oraz rozpatrywania skarg i wnioskow;

posiadania paszportow technicznych i aktualnych swiadectw dopuszczenia do

stosowania  [{terminowo  dokonywane przeglady} aparatury i sprzetu

medycznego bedacych na wyposazeniu DWOMP;

£, przystosowania pomieszczen | urzadzed do zakresu udzielanych Swiadezen
zdrowotnych;

7. postepowania z odpadami medycenymi w sposdb okredlony w art. 27 ust. 1 -6
ustawy z dnia 27 kwistnia 2001 r. o odpadach (t.j. Dzl z 2013 ., poz. 21
znain.  zm.) - odpady przekazywano na  podstawie  zawartych  umdaw,
w dokumentacji znajdowaly sie karty przekazania odpadow, a w Oddziale
DWOMP we Wrodlawiu znajdowaly sie rownie2  wymagane priepisami
dokumenty  potwierdzajgee  unicszkodliwienie  ocdpadow  medycznych
(z nieprawidtowosciami dotyczacymi zamigjscowych Oddziatdw DWDMBP);

8. zawarcia obowiazkowych umdw ubszpieczenia odpowiedzialnosci cywilngj na
minimalne sumy gwarancyine ubezpieczenia wynikajace z obowfazujacych
przepiséw rozparzadzenia z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedziolnodel cywilnef podmiotu wykonujgcego dzigtainosc
leczniczg (Dz.U. Nr 293, poz. 1729);

g. prowadzenia strony BIP DWOMP zgodnie z zapisarmi ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacii publicznef (w dwezesnym stanie prawnym t.j.
Dz. U. z 2014 1., poz. 782 2z pdin. zm., a obecnie t.j. Dz. U. z 2015 1. poz. 2058,
z poin. zm.) {z uchybieniami} oraz art. 24 ust. 2 ustawy z driz 15 kwietnia 2011
r. o dzigfalnodcl jeczniczef (4. Dz. U. z 2013 r, paz. 217 z poIn. zm., & W
phecnym stanie prawnym t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. £18 z péin. zm.};

10. dostepnogcl tlumacza migowege zgodnie zuregulowaniami ustawy z dnia
16 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym |innych frodkow komunikowania sig
(Dz. U,z 2011 r,, Nr 209, poz. 1243 7 poin. zm.};

i1. gospodarowania mieniem wojewddzkim zgodnie z postanowieniami Uchwat
Sejmiku Wojewddziwa Dolnodlaskiego NrXi¥/342/2000 z dnia 31 marca 2000 r.
oraz Nr XX/467/12 7 dnia 9 lutego 2012 r. w sprawie gospodarowania migniem
wojewddzkim;

12, zoodnodici driatan Dyrektora Qdrodka 2z przepisami art. 44 ust, 3 1 ust. 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznyeh (Dz. U, Nr 157, poz. 1240 z

SIS
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13.

14,

15.

16.

17.

18,

19.

20.

poin. zm. oraz t. . z 2013 r., poz. 885 z pdin. zm.), w poddanym kantroli

nbszarze kosztow, przychodow, naleznoscii zobowigzan;

wprowadzonych zasad rachunkowodei, zgodnie 2z art. 10 ust. 1 ustawy 7 dnia

29 wrzesnia 1894 r. o rachunkowoscl {t.j. z 2013 r,, poz. 330 z pGin. zm.};

wprowadzonych uregulowan wewnetrznych w zakresie inwentaryzacji oraz

inwentaryzacji skiadnikow majatku Osrodka zgodnie z przepisami ustawy

g rachimkowasci:

przestrzegania przepisow art. © ust. 2 ustawy 2 dnia 4 marca 1994 r.

o roktodowym funduszue swiodczen sociofmyeh (4§ Dz, U 2 2012 r,, poz. 3352

pozn. zrm.), w zakresie prawidiowosci naliczenia i terminowosc przekazahia w

obu latach odpiséw na ten Fundusz na wyodrgbniony rachunek bankowy

Funduszu araz gospodarowania jego sradkami;

planu finansoweszo Szpitala na rok 2013 i na rok 2014 sparzadzonego

i zaopiniowanego zgodnie z chowigzuigcymi w danym okresie przepisami art.

48 ust. 2 pkt 2 lit. a) ustowy o defofalnosci feczniczef oraz zgodnosci danych

wykazanych w informacii o wykonaniu planu finonsowego za 2013 | 2014 rok

z ewidentja ksiegowsy;

zgodnosch  przychadéw 2z tytulu  odplatnych  Swiadezed  zdrowoinych

[w sprawdzonej probie dowoddw ksiegowych) z zatwierdzenymi cennikami oraz

cennikami ustalonymi w zawartych umowach;

poprawnodécl  dokumenidw  finansowo-ksiegowych, wprowadzonych do

ewidencji ksiegowej jako dowody ksiggowe, a nastepnie przedtozonych do

rozliczenia oraz ich kontroli pod wrgledem merytorycznym 1 farmaino-

rachunkowym {na sprawdzongj probie dowodow ksiggowych);

prawidfowosci rozliczen dotacji podmiotowej na dziatalnoil statutows (na

przyktadzie wybranych ckresdwi;

w zakresie stosowaniz przepisow kancelaryino — archiwalnych 1 prowadzenia

archiwum zaktadowego DWOMP we Wrodlawiu przy ul. Ofawskie|:

— oznaczania pism przy rejestraci (pieczed wonlywu z data i l.de.);

— dekretacji dokumentow,

—  nprowadzenita ewidencii w postaci kompletu spisdw zdawczo - odbiorczych
wraz z ich wykazem,;

— podpisywania spisdw przez przekazujgrego 7 odbierajacego;

— zpodnofci miejsca przechowywania akt w archiwum zaktadowym z zapisem
w spisach 2dawczo-odhiorczych; '

— ukfadu akt na potkach w archiwum zakiadowym wg podziatu na komorki
(oddzielnie materiaty archiwalne};

— przeprowadzenia brakowania zgodnie z procedury;

— lgkahln archiwum zaltadowego (z zastrzereniem, 2e czest dokumentach w

pomieszczepiy  piwnicznym 2z brakiem  swobodnego  dostgpuy  do
dokumentow).

Stwierdzone nieprawidtowosc] ednosily sie do:

1.

pojedynczych przypadkow postugiwania ske inng firmg, niz ustalona dla
Podmiotu leczniczego oraz braku zgodnoidct w dokumentach refestrowych i
uregulowaniach wewnetrznych {KRS, rejestrze podmiotow leczniczych, statucie,
regufaminie organizacyjnym) w hazwach oddzialdw DWOMP,

DU-AML1711.11.2016 4



2. sposchu postepowania z odpadami medycznymi - brak bylo (z wyjatkiem
Oddzialu we Wroctawiu)l dokumentow potwierdzajgoych unieszkodliwienie
otpaddw medyezayeh, 2godnych z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia
13 stycznia 2014 r. w sprawie dokumentu potwierdzafqeego unieszkodiivienie
zakaznvch adpodow medycznych lub zakeinych odpodow weterynaryinych (Dz.
U.z 2014 r., poz. 107}

3. nie publikowania w BIP DWOMP, zgodnie z art. 8 ust. 1 pkt 4} lit. a) tiret drugi
w zwigzku z art. 8 ust. 3) ustawy z dniz 6 wrzeéniz 2001 r. o dostepie do
informacii pubficznef, ,dokumentacii z preebiepy | efektéw kontroli oraz
wystapien, stanowisk, wnioskdw 1 opinii podmictdw jy przeprowadzajgeych”,

4, w zakresie stosowania przepisow kancelaryjno — archiwainych | prowadzenia
archiwurm zaktadowego DWOMP we Wroctawiu przy ul. Cfawskiej:

— braku zapisdw w Regulgminie organizacyinym OWOMP  {lub innym
uregulowaniu wewnetrznym) jasno precyzujacych przyporzgGkowanie do
komdrek organizacyjnych symboli literowych lub literowo - cyfrowych,
niezbednych przy tworzeniu znaku sprawy i 2naku teczky;

— rnakowania kerespondencji  przychodzacej [brak  znaku  sprawy
na karespondencii przychodzacej);

— dziatania systemu bezdziennikowego {brak poprawnej ewidencji w postaci
spisow spraw; pisima nie byly grupowane sprawami, ale ukladane np.
w podziale na korespondencje przychodzaca i wychodzaca);

—  braku poprawnosci klasyfikacjl dokumentacji {blednie dobierane hasfa
i syrmbaolel;

— stanu uporzgdkowania wewnatrz teczek [brak spisdw spraw, dokumenty
nie zszytel;

— prowadzenia spisow spraw {w dokumentacji przekazanej de archiwum
praktycznie brak spiséw, z kolel w spisach prowsdzonych przez Kanceiarig
brak poprawnege oznaczenia komdrki, zas hasto i symbeol z JRWA zostato
albo biednie dobrane, atho nie ma go weala);

— hledéw w opisach teczek [czesto brak poprawnego znaku teczki - w jego
miejscu sygnatura; w czesci teczek brak réwniez kategorii archiwalnej, zas
daty skrajne czesta nie sa poprawne, lub zdarza sig, ze nie ma ich wcale;
w tytutach pojawiaja sie hasia, ktdrych brak w IRWA);

—  braku regularnoici przekazywania teczek przez komdrki organizacyjne (czgs¢
komdarek nie przekazata do archiwurm zaktadowego zadnej dokumentaciji);

—  braku ewidencji wypoiyczen;

— prowadzenia spiséw zdawczo - odbiorezych (na czesci spisow brak nazwy
komorki organizacyjnej, a w nr spisu niepotrzebnie podawany byt rok; brak
hyta znaku teczki lub byt on niepetny; na czesci spisdw nie odnotowano
kategortl archiwaltnych, a w datach skrainych pojawiajy sig dnie i miesigee;
brak zachowenia kolejnoéci w ramach klas z JRWA; brak rowniez podanej
daty brakowania teczek};

—  Wwraku drugich zhioréw spiséw zdawczo - odblorczych w podziale na komorki
arganizacyjne;

—  przechowywania czesci dokumentacji w pomieszczeniv piwnitznym bez
ewobodnege dostepu do akt;

— nieregularnego brakowania (ostatnic brakowanie w 2009 r. mimo, e ¢o

DU-A1.1711.11.2016 5
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W ramach kﬂntmh sprawdzunc} d:laialnﬂsi Podmiotu leczniczego w pnnlzszych
sakejach tematycznyveh:

[. Realizacja zadan okresionych w regutaminie organizacyjnym i statugie.
[l. Dostepnosci jakodc udzielanych swiadczon zdrowotnych,

ill. PrawidiowosE gospodarowania mieniem i srodkami publiczrymi.

IV, Gospodarka finansowa,

TIVITEET |:|H?§¢: e et F U R -
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Y, Dokumentacja finansowo-ksiegowa,
Y1, Inne zagadnienia.

Stan faktyczny poszezepdinych zagadnien kontroli zostat przedstawiony w kotejnode
wyszezegalnione] w opracowaniu pn.: Zrngadnienia wymagajgre oceny, bedacym
zafacznikiemn do Programu konirofi podmiotu leczniczego, zatwierdzonego przez
podmiot uprawniony do kontroli w dniu 08.03.2016 .

fDowsad: akte kontrali str. 7-16- Progrom kontrofl  podmioty  lec2afczego wror
Z Zaqadnieniami Wrnagmiaoymi aoemyl,

W ramach kontroli sprawdzeniem objeto wykonanie 2 wnioskdéw pokontrolnych,
sformutowanych w wystapieniu pokontrolnym 2 dnia 07.08.2014 r., znak DU-
W.1711.35.2013 po kontroli funkcjonowania DWOMP w zakresie realizacii zadan
okresfonych w regulaminie orgonizacyinym | statucie, dostepnosci | jakoscd
udriefanyeh Swiadezen rdrowotnyel, prowidfowosci gospodarowanio mieniem oraz
srodkomi publicenymi, qospodarki finansowef - zg 2012 rok. W odpowiedzi na
wystapienie  pokontrolne, w  pismach z  dnia  01.10.2014 r.  {znak:
DWOMP V.3110.15.2014} oraz z dnia 20.11.2014 r. {znak, DWOCMP.V.3110.24.2014)
Dyrektor Oérodka potwicrdzit realizacie tych wnioskow. W ramach niniejsze]
kontroll, sprawdzane realizacje wydanych wninskow pokonirolnych.

e o epac 3 s
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Ustrd} Dolnodlaskiege Woiewddzkiego Oirodka Medyoyny Pracy precyzowat Statut,

zatwierdzony uchwafia Sejmiku Wojewddztwa Dolnosigskiego Nr XXIV/B04/12 7 dnia

27 czerwea 2012 1,

Zadania DWOMP zostaly okreslone w § 4 Statufu, w tym:

1)  udzielante konsultac]i podstawowym jednostkom stuzby medyoyny pracy;

2 wykonywanie kontroll podstawowych jednostek stuiby medycyny pracy, w
zakresie | w sposob okreilony przepisami odrcbrymi;

3] prowadzenie podyplomowego ksztatcenia z zakresu medycyny pracy;

4} prowadzenie dzialalnosci diagnostytzne] | orzeczniczel w zakresie chorob
zawodowych;

5} rozpatrywanie odwolafn od orzeczen lekarskich wydawanych do  celdw

_przewidzianych w Kodeksie pracy;

6) wspdtdziatanie w programowaniu i realizacji zadan z zakresu profilaktyki i
promocji zdrowia;

| DU-AII1711.1132016 - - 6



71 udzielanie konsultacji | opiniowante spraw dotyczgcych  organizacji
funkcjonowania opieki zdrowotne] nad pracujacymi ora: innych spraw
2wiazanych 2 ochrong zdrowia pracujacych;

8} prowadzenie rejestrow zgloszen, o ktoryeh mowa w art. 10 ustawy o stuzbie
medycyny pracy;

0}  udzielanie swiadczen zdrowotnych, w losciach niezbednych do prowadzenia
specjalizacii 7 medyeyny pracy i innych specjalizaci lekarskich, ktdrych program
ohejmuje odhbycie stady kerunkowych w zakresie medycyny pracy, na zasadach
okreslonych w art. 12 ustawy o shuzbie meadycyny pracy;

10} udzielanie dwiadczed zdrowotnych na zlecenie jednostek podstawowych stuzby
medycyny pracy w zakresie i na zasadach okresSlonych w art. 14 ustawy o
stuzbie medycyny pracy;

11) przyjmowanie, gromadzenie, przechowywanie i przetwarzanie dokumentacii
stuzby medyeyny pracy, mrzekazane] w zwigzkye z likwidacja jednostck
organizacyjnych tej stuzby;

12] eromadzenie, przechowywanie  przetwarzanie informacji zawartych w
rejestrach, o ktorych mowa w art. 10 ustawy o medyvopnie procy, oraz
dokumentacji z kontroli jednostek podstawowych stuzby medyeyny pracy
2 arefestrowanych na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego;

13} prreprowadzanie okresowych hadan lekarskich, realizowanych w trybie art.
229 & 5 Kodeksu pracy, w przypadku gdy podmiot zatrudntajacy pracownika,
ulegt likwidacji;

14} przeprowadzanie hadaft | wydawanie orzeczen lekarskich okreslonych w
ogrebnych przepisach;

15] wspdtdziatanie z pracodawcami i ich organizacjami, pracownikami 1 ich
nrzedstawicielami glownie zwigzkami zawodowymd, Panstwowa Inspekcja
Sanitarna, Panstwows Inspekcig Pracy w zakresie ochrony pracujgcych;

16) realizacja zadan zleconych przez ‘Wojewodztwo Doinoslaskie (w  tym:
prowadzenie driatalnosdcl konsultacyjne), diagnostyczne] 1 orzecznicze] w
zakresie patologii zawodowej; prowadzenie czynnege poradnictwa w stosunku
do chorych na choroby zawodowe; organizacje i udzielanie Swiadczen w
stosunku do kandydatdw de szkét ponadpodstawowych i ponadgimnazialnych
ited.)

171 udzielanie $wiadczert zdrowothych na  podstawie umdw rawieranych
podmigtami administracji publiczne], i innymi;

18) wykonywanie opinii dla sadow, firm ubezpieczeniowych oraz innych
poomiotow.

Ww. zadanta realizowany byly, zgodnie z § 9 Statutu w ktorym okresione,

ie strukture arganizacyjna Odrodka tworzg 4 przedsiebiorstwa, w:

1) DWOMP we Wroctawiu - udzielajacy Swiadczen w poradniach: medycyny pracy,
choréb  zawodowych,  konsultacyjno-odwotawczej, choréb  zakainych,
neuroiogiczne}, okulistycznej, laryngologicznej, dermatologiczne], ortopedyczngj,
psychologicznei, foniatryczne], logopedycznej, alergologicznej, psychiatryczne],
radiclogicznej;

2] DWOMP we Wroclawiv Oddziat w leleniej Gorze — udzielajgey swisdczen w
noradniach: medycyny pracy, chordb zawodowych, konsultacyjno-odwotawczej,

DUJ-A11712.11.2016 7
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psychologicznej;

3} DWOMP we Wroclawiu Oddziat w Lubinie ~ udzielajgcy swiadczen w poradniach:
medycyny  pracy, chordb  awodowych,  konsultatyjno-odwolawczej,
psychologiczne;

4) DWOME we Wroctawiu Oddrziat w Watbrayehy - udzielgjaoy Swiadozen w

poradniach: medyoyny pracy, chordt zawodowych, konsultacyjno-odwolaweze]
psychologiczne].

W kontroiowanyrm okresie w DWOMP we Wroctawiu | Oddziatach: w Jelenie} Gorze,
w Lubkinte, w Wafkrzychu byly wykonywane zadania wynikaigce z ustawy z dnia 27
czerwea 1997 r, o stubie medycyny pracy {w owczesnym stanie prawnym t. [ Dz, U,
z 2004 r., Nr 125, poz. 1317 z péin. zm., 3 obecnie t.j. Dz. U. 2 2014 r., poz. 1184}, 1].
sardania statotowe, ustugl medyerne wynikajace z zawartych umdéw [hp. badania
pacientow z programu LAMIANTUSY- realizacia uprawnien bylych pracownikdw
zakfaddw przetworstwa azbestu) fub w zakresie wydawania orzeczen wynikaiacych
z cdrebnych przepiséw, m. in. w trybie art. 75, ust, 1, pkt 3 - 5 ustawy z dnia 5
stycznia 2011 r. o kierufgeveh pojazdami (w dwiczesnym stanie prawnym Dz Nr 30,
poz. 151 z pdin. zm., a obecnie tj. Dz. U. z 2015 r, poz. 155 z pédin. m.),
Z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnis 1 kwietnia 2005 r. w sprowie bodon
psycholegicznych kierowcow | os56b ubiegajgoyeh sie o uprawnienia do kierowania
pojozdami orgz wykonufgcyeh prace ng stanowisku kferowcey (Dz. U, Nr 69, poz. 622
z poin. zm.) a nastepnie rogporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w
spraowie badan psychologicanych osob ublegajgcyeh sie o uprawnienia do kisrowania

pojozdami, kierowedw oroz osch wykonufgeych pracg ng stanowisku kierowcey (Dz.
. 2 2014 r. poz. 937} innych.

Liczba udzielanych w badanym okresie swiadczen zdrowoinych lub usfug zostaia
szczegdfowo opisana w dalszej czeici niniejszego dokumentu w punkcle 2.2.
Zakres i rodzaj swiadezen zdrowotnych i ustug udzielanych przez DWOMP w 2013

i 2014 r. byt 2godny 2 zakresemn i rodzajem sSwiadczen lub uslug przewidzianych
w statucle.

L P e et 5
e -1?'__1-\- ?Jl-. ol
=3 & ST }d— -.-u.-'_qh"'ﬂ :..h"' n et

wediug 51:anu na {:lIlEﬁ llD marca 2016 r. Dérodek I::wrl Wplsan‘y W

— Rejestrze stawarzyszen, innych organizac]i spoleczaych | zawocdowyeh, fundacii
oraz samodzielnych publiczryeh zaktadow opieki zdrowotnej [numer KRS
0000043818);

— Ksiedze rejestrowej nr 000000001637 prowadzone] przez Wojewode
Dolinostaskiego (nznaczenie crganu; W-02);
pod firmg Doinosigski Waojewddzki Osrodek Medyeyny Pracy, adres siedziby i,
Hawska 14, 50-123 Wrocfow.

Ma podstawie Statuty,  zatwierdzonego  uchwaly  Sejmiky Wojewddziwa

Dolnodlaskieen Nr XXW/604712 7z dnia 27 czerwca 2012 r. Dyrektor Dirodka

Zarzadzeniem nr 1 z dnia 2 stycznia 2013 r. wprowadzit Regulomin Organizacyiny

Dofnosigskiege Wefewddzkiege Girpdka Medycyny Procy, nastepnie zmideniany

o DU-ANITALIL2016 | - | .



aneksami: nr 1 z dnia 30 kwietnia 2014 . i nr 2 z dnia 01 pazdziernika 2014 r. (tekst

jednolity Regufarmine Organizacyinego ogtoszony zostal 14 pazdziernika 2014 r.
Zarzadzeniem nr 19/2014 Dyrektora DWOMP).

Mazwa Podmiotu leczniczego byia zgodna w wyze] wymienionych dekumentach.
Stwierdzono jednak rainice w nazwach oddziatow DWOMP. W wyZe}l wymienionych:
Rejestrze stowarzyszef, innych organizacii spotecenych i zawodowych {...), Statucie |
Regulaminie Organizocyinym nazwy oddziatow to:

— L Dolnosigski Wofewodzki Qsrodek Medyoyny Pracy we Wrocfaowiu Oddziaf
w Weabrzychu™,

— .Dolnosigski Wojewodzki Osrodek Medyoyny Procy we Wroclowiu Oddzial
w Jefenief Gorze”,

—  JDoinoslgski Weojewddzki Osrodek Medycyny Pracy we Wrocfowiu Oddzial
w Lirtbinie”, .
Natomiast w prowadzone] przez Wojewode Dolnosigskiege Ksigdze rejestrowej
witdniaty zapisy:
»Dolnosigski Wojewddzki Odsrodel Medyeyny Pracy - Oddzial w Walbrzychu”,
— Dolnoslgski Wojewsdzki Odrodek Medyvovny Pracy - Oddzlat w felenief Gérze”,
— Dolnosigski Wojewddzki Osrodek Medyoyny Pracy - Oddzial w Lubinie”.

{Dowdd: akte konfroll str. 17-44 Kserokapia Ksiegi refestrowej nr (HGG0001637
prowadzonej preez Waojewode Dolnosigskieqo).
{Dowdd: akta kontroli str. 45-66 - Ksergkopla Regulaminug organizacyinego DVWOAAP]

W toku kontroli stwierdzono przypadki pestugiwania sie odmienna od prawidiowei
nazwa poadmiotu leczriczego, np. tyiuly okazanych kontrolijgocym uchwal Rady
Spoteczrej przy Dolnoilaskim Wolewddzkim Odrodku Medyeyny Pracy brzmialy
Luchwata nr 2/2013 Rody Spotecznej SP Z0Z Dolnpsigskiego Wejewddzkiego
Osradks Medyoyny Pracy we Wrodlawiu z dijo 10.05.2013 r. w sprawie wyrgzenia
opinii ag temat plony finonsowego DWOMP no 2013 r”, uchwela nr 2/2014 Rady
Spofecznej SP Z0Z Doinosigskicge Wojewoddzkiega Oférodka Medycyny Pracy we
Wroclawiu z dnin 11.04.2014 r. w sprowie wyrozenio opinii na temat planu
finansowego DWOMP na 2014 r”. Zauwaiyd naleiy, ze w uchwatach Rady
Spoleczne z 2015 roku udyto juz prawidtowe] nazwy podmiofu leczniczego,
tj. Lchwaoto nr 1/2015 Rady Spofecznej Doinosdlgskiego Wojewddzkiego Osrodka
Medycyny Pracy we Wroclowiu z dnio 16.06.2015 r. w sprawie wyrazenia opinii na
temat rocznege sprowezdonia z realizaci planu finansowego DWOMP za rok 20147
i uchwata nr 3/2015 Rody Spolecznef Dolnoslgskieqo Waojewddzkiega Osrodka
Medycyny Pracy we Wroctawiu z drie 16.06.2015 r. w sprowie wyrazenia opinii na

temot rocznego sprawozdonia z reglizacyi planu inwestyeyjnega DWOMP za rok
20147,

(Dowdd: okt kontrolf str. 872-70 kserokopie uchwaly nr 2/2013 Rady Spoferzngf 3P 202
Dolnosigskiege Wofewddzkiego Odrodka Medycyny Procy we Wractowiv z dnia 10.05.2013 r,
vchwaly nr 3/2614 Rodv Spolecznef 5P Z0Z Dolnoflgskiego Weojewddzbiego Ofrodka
Medvevny Procy we Wroclawiy ¢ dnfa 11.04.2014 r, uchwaly nr 172015 Rady Spofecene]
Dolnoslaskicga Wojewddzkicgo Osrodke Medycyny Pracy we Wroclawiy 2 dnin 16.058. 2015 r.
| uctwafy nr 3/201% Rody Spolecznef Dofnodlgskiego Wojewddzhkiego Ojrodka Medycyny
Preacy we Wrockdwiu z dnic 16.05.2015 ¢}
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W Hegu!amrme argamzm:y;nym DWDMP okreslona, Ze na kozdym etapie udzreh:rnm

swigdczenin zdrowotnego pocjent ma prawo do zfozenia skargi/zoiolenia, kiore
preyimowane sg w sekretariocle DWORP (Rozdziat VIL ust. 22), do zadah
sekretariatu dyrektordw nalcky prowadzenie ksiegi skarg | wnioskdw (Rozdziat Vil
ust. 7.4. plt 51, & Dyrekter Osrodka rozpatruje skargi {Rozdziat X, ust. 2.2. pkt 3}
Uregulowania dotyczace skarg ustatone byly rownie? w instrukcfi wewnetrznef nr 1w
16/ - Proceduro postepowania w  przypadky  wplytiecla skargi pacjenta,
zatwierdzone] przez Dyrektora DWOMP do stosowania od dnia 7.12.2004 1.

Zeodnie 7z t3 Frocedurg w sekretariacie gtéwnym DWOMP znajdowala sig | Ksigga
uwag | wnioskéw”, w ktérej byfa wpisywana skarga. Dyrektor Oérodka po
zapoznaniu  sie  kierowal sprawe do wiasciwege Kierownika Defatu, kidry
przygotowywat pisemng odpowicd? na skarge. Odpowied? na skarge pedpisywana
byta przez Byrektor DWOMP.

Informacje o tym, ze w sekretariacie dyrektordw DWOMP znajduje sig rejestr skarg i
wnioskdw oraz, e Dyrektor Dsrodka w okredlone dni | godziny przyjmuje w ww,
sprawach byty wywieszone na tablicy ogloszed w holu budynku DWOMP we
Wroctawiu oraz {zgodnie z uzyskang informacja) w budynkach Oddziatow.

Na podstawie Ksiegi skarg [ wroskow” stwierdzono, ie w 2013 roku do Ofrodka
wptynieta 1 skarga, a w 2014 roku 5 skarg.

(Dowdd: akta kontrali ste. 71-74 - Kserokopio stron  Ksiegf skarg | waloskow™ dotyczgeyeh
roku 2013 7 2014}

Z okazanych kontrolujgce] dokumentdw wynikato, ze pigf skarg zostato ztoZzonych
bezposrednio przez pacjentdw, a dwie sprawy dotyczyly postepowan prowadzonych
przez Okregowego Rzecznika Odpowiedzialnosci Zawodowe} Dolnosigskie] tzby
Lekarskiej wa Wrociawlu, dziatajgcego na podstawie art. 55 ust. 211 3 ustawy 2 dnia 2
grudnia 2009 r. o fzbach lekarskich {w 6wczesnym stanie prawnym Dz, U. Nr 218,
poz. 1708, a obecnie tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 651 z pdén. zm.) oraz w oparciu o art.
26 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 tistopada 2008 r. o prowach pacjenta i Rzeczniku
Praw Pacjenta (w Gweczesnym stanie prawnym Dz, U, z 2009 r, Nr 52, poz. 417 z
nin. zm., a ochecnie tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 186). Zgodnie z wskazaniem
Okregowego Rzecznika Odpowiedzialnodct Zawodowe] Doinosigskic] 1zby Lekarskiej
we Wroctawiu w  obu  preypadkach DWOMP  przeprowadzit  wewngtrzneg
pastepowanie wyjasnisjace | przekazat ustalenia wraz z uwierzytelniong kserokopig
dokumentaci medyczne] pacienta.

Skargh ztozone bezpodrednio priez pacjentéw dotyczyly m.in. 2wrotu lwoty 50,- zt
za przekroczenie czasu parkowania {w zwigzku z dlugim oczekiwaniem na badanie

. spowodowanym spdZnieniem sie lekarza laryngologa); braku mozfiwoscl uzyskania

telefonicznych informacii nt. wynikéw i dokumentacji medycznej; zarzutdw co do
sposobu przeprowadzenia badarn i zachowania lekarzy przeprowadzajacych badania
oraz arzeczen lekarskich w sprawach choroby zawodowej. Stwierdzono, Ze w trakcie
rozpatrywania spraw zhierano wyjasnienia od pracownikow (m.in. lekarzy,
kierowntka kancelarli, dyrektordw oddzialéw) oraz uzyskiwano opinie radcy
prawnego, a adpowiedzi na skargi byly udzielone skarzgcym w formie pisemne]
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(podpisane przez Dyrektora DWOMP) w terminie od 17 dni do niespeina 2 miesigey.
W przypadku jednej skargl — zozone] przez p. Ewe O. (poz. 1z 2013 roku) w ,Ksigdze
skarg i wnioskew” brak bylo wpisu o udzieleniu odpowicdzi. Zgodnie z ckazanymi
kantrolujace] dokumentami i pisemnym wyjasnieniem Dyrektora DWOMP z dnia
28.04.2016 r., prrzedmioctowa sprawa zostala zakwalifikowana do zatatwienia w
tryhie odwolawezym od orzeczenia lekarskiego dotyczgcego przyznania urlopu dla
poratowania zdrowia. Pani O. po pisemnych zawiademieniach zostala poddana
badaniom. Proces diagnostyczno — orzeczniczy byt w toku {min. w zwigzku z
nodejrzeniem choroby zawndowej).

{Dowod: akta kantroli str. 75 - Pisemne wyjasaienie Dyrektoro DWOMP z dnia 28.04.2016 r }

W trakcie trwania kontroli zmieniona zostala Procedura postepowanio w przygadiu
wplyniecia skargl pocjenta (Instrukcjo wewnetrzna nr fW 16/04) zatwierdzona przez
Dyrektora DWOMP do stosowania od dnia 20.04.2016 r. W Procedtrze ujednolicono

narwe Ksiega skorg | wnioskéw” [stosownie do postanowient Regulaminu
organizacyinego). Dodano réwnied zapis ust. 4, Odpowied? ha pismie zgodnie 2 KPA
rozdz. 7 art. 35 nostepuje hie poiniej niz w ciggu miesiqca, o sprowy szczegoinie
skamplikowanzj — nie péiniej niz w ciggu dwdch miesigcy od dnio wszczgoia
nostepowania, W przypadku niezafatwienia sprawy w terminie okresionym w art. 35
lub w przepisach szczegoinych nofely powfadomic skariqrege o przyerynach zwiloki
wskazujge nowy termin zafatwienic sprowy.” We wczesniejsze] wersji Procedury

brak bylo okradlenia terminu zatatwienia sprawy.

{Dowdd: okto konteoll ste. 76 - Kserokopiu Procedury postgpowania w praypadku wiplyrtiecia
shargt pacfenta - instrukcie wawnetrzng ar fW 16404, zatwierdrong 20.04. 2016 r )

Dziatania- Podmietu loczniczegs w  zakresie sposobu b+ trybu  zafatwienia
zarejestrowanych skarg oceniono pozytywnie. Ca do zasady prreprowadzano petne
postepowanie skargowe w aparciu o uregulewania wewnetrzne.

(W12 — 35} wykazano nasigpujgce dane:

Dynamika
201472013
38,089%

Dynamika | 2014
201372012 | ro’
98,92% 360

2012 | 2013
rok* | rok’
Liczba zarejestrowa nvc'h 371 367
jednostek podstawowe] .
stuzhy medycyny pracy
Drialalnost konsultacyina, w
tymi: _
- éwiadczenia wykonywane 4773 | 5371
w trybic art. 14 wuw, ustawy
o stuzbie madycyny pracy

- hadanta przeprowadzone w 2101 161
trybie kansultacji dia
jednaostek podstawowych
stuzby medycyny pracy
trybic art. 17 ust. 1 pkt 1
| ww. ustawy o stuibie

'312.53% | 5265 a0, 02%

76,66% 247 153,41
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Fs

i Fnedﬁ,fw iy pracy (budiet
woewodziwa)

- konsultacje w zakresie
chordb zawodowych
wytiosta

- orzeczania wydane w
zakresle chordh
zawoadowych

1078
liczba
oshh
736

1040
liczba
oedb
554

" 96,47%
liczba
osahb
75,85%

od

bd

bd

bd

I

474

Dziatalmosd adwolaweza
w tym:

bd

- oodwolania od orzeczen o
istnigniu przeciwwskazan
do podjeciafwykonywania
pracy

230 |

213

92.60%

149

116,20%

- gdwotania od orzeczen o
braku przeciwwskazan do

podjecia/wykonywania pracy

96

g

100%

Dziataknesdé kontrotna |
szkoleniowa, W Tyim:

33

102 ,08%

- kontrole w jednostkach
podstawowych

298

S08

- szkalenia prowadzone w
ramach podyplomowego
koztatcenda 2 zakresu
medycyny pracy okreskone
w art. 17 pkt 3 ustawy o

| sfudble medycyny pracy

3R

27

101,67%

549

71,05%

176% | bo*

90,30%

- osoby przeszkolone w
ganym roky
sprawgzdawczym

362

230

£3,54%

- staze Klerunkowe okrestone
w programie speclalizaci z
medycyny pracy {liczba
nrzeszkolonych oséh)

18

24

bd®

bd

133.33%

i2

S%

! Dane uzyskane w trakcie poprzednie]

pokontrolnyrm DU-W.1711.35.2013
* Dane uzyskane w trakcie kontroli dotyczace badanego okresu 2013 - 2014
* zmiana sposobu liczenia | zapisuy

(Dowod: okt kontroff str. FP-82 - Kserckopic Roczhege sprowordonia z dziciglnaici
wojewodzkiego  osrodka medyeypy procy [MZ-35) za rok 2013 1 Kserokopio Roczhego

sprawozdenia 7 dzigteinodcl wolewddzkiego osrodka medycyny pracy [MZ2-35) 20 rok 2014}

lloéf udzielonych porad fproceduy medycznych wraz z analizg trenddy
Nazwa 2012 | 2013 | Dynamika | 2014 Dynamika

poradnlfpracown rok’ rok> | 201372012 | rok’ 2014/2013
Poradnia Medycyny A5 48Y 26373 103,47 27 &08 104,30%
FPracy :
Poradnia b 1215 hd 1236 100,91%
Konsulttaoyino —
Odwotaweza b j

DU-A.4.1711.11.2016
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Parggnia Chordb 1 367 1475 107,50% 1344 91,12%
Zawadowyech
Poradnia Chorab 58 53 91,38% 43 81,13%
Zakaznych 1 '
Poradnia 3552 | 3553] 100,03% | 3924 110,44% |
Psychoiogiczna
Poradnia . 13088 2518 180,115 2 585 102 665
Dermatologicena
Poradnia Foniatryczna 1650 14998 1271,089% 1 485 74,325
Poradnla 2540 | 2187 86,10% | 2277 104,12%
Laryngolngiczna _
Paradnia 3125 2 813 90,02% 2611 02.82%
Meuralogiczna _
Poradnia Qkulistyczna 6131 6321 103,10% 6 02 95,05% |
Poradnia 55 49 £9,05% h7 116,33%
Ortopedyczna
Poradnia 353 249 70,54% 148 59,44%
T N Psychiatryczng _ . N o
Poradnia 1R 13 72,22% 14 T6,02%
Alergologiczna N _ a
) [Razemloséporadw | 45736 | 48817 | 106,74% | 49226 100,84%
ww, horadniach _ |
Logopeda 469 326 68,51% 2550 78.22%
RTG {ogdlna ltczba 7 992 8 G79 1071,09% 6 349 86,0154
zdjg) )
EMG :E a2 110,84% 75 | 81,52%
EEG 225 118 | 51,444 147 124,58%
EKG 2 635 2189 51,53% 2 358 107, 72%
Pracowania 3814 3 663 o6, 04% 2262 61,75%
Audiometryczna o _
Pracowila 4 295 4 143 96,445 3 803 91,79%
Czynnosciowa ) _ ]
Videostroboskopia 508 327 b4,37% | 288 91,13%
Pracownia Wibrac|i 1pil 2452 152,20% 3118 127.20%
Plukanie ucha 439 | 177 40,32% | 117 66,10%
Pracownia 189 346 183,07% 342 98,84%
alergatogiczna )
Razem lloéé procedur | 22311 21912 a8,21% 15 7325 90,02%
woww, pracownlach

' Dane uzyskane w trakcie poprzednigj kKontreli, opisane w  wysigpieniu
pokantralnym DU-W.1711.35.2013

* pane przekazane kontrolujacym w zestawieniach fos¢ wykonanych porad w
DWOMP Wroclaw | Qddzialach w iubinie, Jeleniej Gdrze | w Walbrzychu i Host
wykonanych procedur medycznych w DWOMP Wroclaw | Oddzialach w Lubinie,
Jelenief Gorze [ w Walbrzychu,

Uwaga: ilos¢ wykonanych porad nle byfa réwnoznaczna z liczbg pacientdw.
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(Dowdd: okt kontrofl str. 83-88 - Zestowienio ph.: Hoi¢ wykonanych parad w DWOMP
Wroclow | Oddriatach w Lubinie, felenie] Gorze | w WolbrzycAu w 2013 roku™ oroz Hodd
wykongnych procedur medycznych w procowniach DWOMP wWrodlow [ Gddozintach w Lubinie,
Jeleniaj Garre | Walbrzychu w 2013 roku®,  Hosc wykanonyeh porad w DWOMP Wrocow
i Dddriatach w Lubinie, Jeferlei Gorze i w Wafbrzych w 2014 roku” oroz Moic wykonanych
procedur medycznyelt W procownipch DWOMP Wracfow | Oddzighach w Lubinie, felenlef
frarze | Watbrzyohu w 2014 roku”)

Z ustaled kontroli wynikato, 2e na ww. {losci wykonanych porad w Poradnfach
DWOMP | wykonanych procedur w Pracowniach skladaty sig rdwniez zadania w
zakresie orzeczed dotyczacych: licencji pracownika ochrony fizyczne], badan
kierowcow, porwolert na posiadanie broni. Ponadto DWOMP wydawal opinie na
zlecenie saddw, wykonywal badania odplatne.

2.3. Sprawdzeme__stanu wy]:uiazﬂma w’ aparaturg g 5pr1g1: medﬂczﬁ? uraz-
';‘tgchntsznyr-a taitzer N spaqai!swﬂ:znr srndki transpurl,fgmsaﬂitarnegn,
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CWOMP przedstawﬂ stan wypusazema W aparature i aprzgt medw.:zmr przedkiadajqc
wykazy urzadzed/przyrzadow kontrolno-pomiarowych sporzadzone dla DWOMP we
Wrociawiu | odrebnie dla kaidego z Oddzialow w 2013 § 2014 roku. W ww.
uwzgledniono nastepujgce dane: nazwe/opis urzadzenia, numer ientyfikacyiny,
osohy odpowiedzialne, czestotliwosé przegladdw, firma wykonujaca przeglad/ocens,
termin kolejnego przegiadu.
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Wykaz urzadzen/prayezadow kontrofno-pomiarowych
2013 2014
{ilos¢ pozyei) {itaif pozygi)
BWORMP Wroctaw 6t 73
DWOMP we Wroclawiu Oddzial w 13 14
Jelenig] Gorze
CWOMP we Wroclawiu Oddzial w 27 27
Luhinie _
WOMP we Wroctawiv Oddziat w 37 ' 137
Wathreychu

{Dowdd: okta kortroll str. 87-110- Zestowienio pn. ., Wyker wrzgdzen/prayreqdow kontroino-
portigrowych w DWOMP Wioclow w 2003 r,  Wykee vregdzen/przyrzgaiéw konirolno-
pomigrowych w DWOMP Wrodaw w 2014 ", ,Wykaz weqdzet/preyreqdéw kontrotno-
pomiarowych w DWOMP Oddziol w Jelenizj Gorze w 2013 1.%, ,\Wykoz urzgdzed/priyeeqdow
kontroina-pomiagrowych w DWOMP  Oddzial w Jelenief Gorge w 2014 r LSvkar
ur2gdzed/pravrzgddw kontrolno-pormiorowych w DWOMP Oddzied w Lubinje w 2013 r.7,
Miykaz urzqdzed/przyrzadow kontrolno-porpigrowych w DWOMP Dddfzlof w Lubinie w 2014
r L Wakar wrzgdzed/prayrzagadw kontroing-pomigrowych w DWORMP Oddziaf w Wolbrzypchu

w 2013 r.” . Wykoz urrgdzens/orevrzaddw kontrofno-pomicrowych w DWOMEP Oddzial w
Woarfbrriche w 2014 1.%)

W kontrolowanym okresie w Ofradku, obowiazywaly nadal instrukefo wewnglrzna
ar W 29706 z dnia 24.03.2006 r. - Postepowanie z plonowanymi przeglgdami
gparatury medycznej oraz instrukcfo wewngtrzng nr W 17/04 wydana do
stosowania 2.07.2004 r. - Postepowanie W rozie awarii aparaty. Procedury zostaly
szczegiiowo opisane w wystapieniu pokontrotnym DU-W.1711.35.2015.

W badanym okresie podstawowa aparatura medyczna w wigkszoscl przypadkow

byta serwisowana [ naprawiana na podstawie umow zawartych odrgbnie dia

kaidego addziatu:

1) DWOMP we Wrockawiu
Umowa nr 302/ADM/f2011 7 dniz £82.01.2012 r, zawarta z Zaktadem Techniki
Medyczne] Wroclaw 5.C. na czas okresiony, tj. od dnia podpisania do
02.01.2015 r. Przedmiotem umowy byfo zlecenie wykonawcey realizac]i
pogwarancyjne] obstugi serwisowef sprzgtu i aparatury medyczne] [naprawy,
przeglady, wydawanie orzeczel technicznych, instalacja, szkolenia personefu}.
Wykaz sprzetu araz czgstotliwost przegladow okreslat zatacznik nr 2 do umowy.

2)  DWOMP we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gorze
Umowa nr 245/ADM/2011 z dnia 01.10.2011 r., zawarta z Zaktadem Techniki
Medycznej in. Marek Tokarz, Szktarska Poreba z siedzibg w Jeleniej Gorze, na
czas okresiony, tj. od dnia podpisania do 30.09.2014 r. Przedmiotem umowy
bylo zlecenie wykonawey realizacji pogwarancyjnej obstugi serwisowa; Oddziaiu
DWOWMP w belenie] Garze dotyczgca sprzetu i aparatury medycznej (naprawy,
przegigdy zgodnie z harmonogramem przegladdw i konserwacii, wydawanie
orzeczen technicznych, instalacja, szkolenia personelu w zakresie obstugi
medycznef). Wykaz sprzetu stanowit zalgcznik nr 2 do umowy.
Umaowa nr 240.209.2014 z dnia 01.20.2014 r., zawarta z Zakladem Techniki
wmedycznej inz. Marek Tokarz, Szklarska Poreba z siedzibg w Jeleniej Gorze, na

" rzas okreslony, tj. od dnia podpisania do 30.09.2018 r. Przecdmioctem umowy
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byto zlecenie wykonawcy reatizacji pogwarancyjnej obstugt serwisowe] Oddziatu
DWOMP w ieleniej Gorze dotyczaca sprzetu | aparatury medyczne] (naprawy,
przeglady zgodnie z harmonogramem przegladdw i konserwacjl, wydawanie
orzeczen technicznych, instalacja, szkolenia personely w zakresie obstugi
medycznej}. Wykaz sprzetu stanowit zatgeznik nr 2 do umowy.
3] DWOMP we Wroctawiu Oddziat w Lubinie
Umowa nr 163/ADM/2011 z dniz 01.07.2011 ., zawarte z Leszkiem
Karczewskim prowadzacym dziatainesé pn. ,LECHMED" - Technika Medyczna z
sietdziba w Lubinie, na ¢zas okreslony, tj. od dnia padpisania do 30.06.2014 r.
Przedmictem umowy byto zlecenie wykonawey realizacfi pogwarancyinej
obstugi serwisowe] Qddziatu DWOMP w Lubinie dotyczaca sprzgtu i aparatury
medycznej (naprawy, konserwacii i przegladéw technicznych, wydawanie
arzeczen technicznych, instalacja, szkolenia z zakresu obsiugl). Wykaz sprzetu
stanowit zatacznik nr 1 do umowy.
Urnowa nr 240.133.2014 z dnia 01.07.2014 r., zawarta z Leszkiem Karczewskim
prowadzacym dziatainosé pn. ,LECHMED” — Technika Medyczna z siedziby w
tuhbinie, na czas okredleny, tj. od dnia podpisania do 30.06.2017 r. Przedmiotem
umowy byfo zlecenie wykonawcy realizacfi pogwarancyinej obstugi serwisowe]
Oddziatu DWOMP w Lubinie dotyczacy sprzetu | aparatury medyczne}
(naprawy, Kkonscrwacjl i przegladéw technicznych, wydawanie arzeczern
technicznych, instalacja, szkolenla z zakresu obslugi). Wykaz sprzetu stanowil
zafgcznik nr 1 do umowy.
4}  DWOMP we Wroctawiu Oddzial w Walbrzychu
Urmowa nr 31/ADM/2012 z dnia 30.12.2011 r., zawarta z Markiem Tokarz
prowadzacym dziatalnosé gospodarcza pn. Zaktad Techniki Medyczne] z siedziba
w Jelenie] Gorze, na czas okreslony, tj. od dnia podpisania do 31.12.2014 r.
Przedmioterm umowy byfo zlecenie wykonawcy realizacii pogwarancyjnej
obstugi serwisowe] Oddzialu DWOMP w Watbreychu dotyczaca sprzetu i
aparatury medyczne] (konserwacii i przegladdéw technicznych, wydawanie
arzeczeh technicznych, instalacja, szkolenia z zakresu obstugi urzadzen). Wykaz
sprzetu stanowit zatgeznik nr 1 do umowy.
Na podstawie ewidencji konta 402-00-12 Remont — konsarwacje sprzgiu
medycznego ustalone, zew 2013 roku Osrodek ponidst koszty napraw sprzetu i
aparatury medyczne] w wysokodei 19 242,78 =1, a w 2014 roku koszty te wynioshy
19 781,69 24
Sprawdzono losowo wybrana z ww. Wykezow urzgdzery/przyrzqdow koniroino-
nomiarowych {sporzadzonych dla DWOMP we Wroctawiu odrebnie dla kaidego
z Oddziatéw) dokumentacje urzadzen i aparatury medycznej (paszporty techniczne,
arzeczenia o stanie technicznym):
11 DWOMP we Wroclawiu
— Aparat EXG Ascard- 3 (poz. 7 Wykazu), przeglady w badanym okresie:
18.01.2013 r., 07.10.2013 r., 17.01.2014 r, data ostatntego przegladu
21.01.2G16r;
_ Elektroencefaloeraf 8% [poz. 11 Wykazu), przeglgdy w badanym okresie:
D8.01.2013 r., 30.01.2014 r, 14.11.2014 r, data ostatniege przegladu
21.01.20167r,;

— Aparat stacjonarny RTG [poz. 36 Wykezu), przeglady w hadanym okresie:
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05.04.2013 r., 04.04.2014 r., data ostathiego przegladu 13.04.2016r.;

— -Aparat EMG [poz. 57 Wykozu), przeglgdy w badanym okresie: 28.06.2013 1.,
13.08.2014 r., data astatniego przegladu 25.06.2015 r,
— Unit laryngologiczny SMART {poz. 73 Wykazu), przeglady w badanym okresie:
22.07.2013 r,, 21.07.2014 r., data ostatniego przegladu 22.07.2015 1,
2] DWOMP we Wrockawiu Oddziat w leleniej Garze
— Audiometr AAD 20 (poz. 1 Wykazu), przeglady w badanym okresie:
04.01.2013 r,, 02.01.2014 r,;
— Elektrokardiograf EK 53 (poz. 6 Wykazu), przeglady w badanym okresie:
04.01.2013 r., 09.01.2014 r.;
3] DWOMP we Wroctawiu Oddziat w Lubinic

~ Apatat do EKG AT-10 (poz. 1 Wykazu), przeglady w badanym okresie;
21.08.2013 r., 24.07.2014 r., data ostatniego przeglgdu 21.07.2015 7 ;

— Audiometr impedancyjny AZ-26 (poz. 3 Wykozu), przeglady w badanym
okresie: 29.10.2012 r., 30.10.2014 r., data ostatniego przegladu
01.11.2015r.;

4 DWOMP we Wroclawiu Oddzial w Wathrzychu
' ~ Aparat EXG A4 ASPEL {poz. 4 Wuykazu), przeglady w badanym okresie:
25.01.2013r., 17012044 r,;

— Audiotympanometr AA 220 [poz. 9 Wykazu), przegiady w badanym okresie:
06.05.2013 r., 05.05.2014 r.

Kontrola dokumentacji ww. urzadzen nie stwierdzita nieprawidtowosci w zakresic je]
prowadzenia oraz w zakresie terminowosct dokonywania przeglgdow aparatury
i sprzetu medyrznego. W poszportach technicznych / metryczkach urzgdzenia
medycznego zawarto nastepujgce informacje dotyczace urzgdzen medycznych: ™
nazwe urzadzeniafaparatu, typ, nr, producent, rok produkeji, datg rozpoczecia
eksploatac)i, wykaz wyposazenia, datg serwisu 1 opis wykonywanych prac, datg
warnoici ostatniego orzeczenia o stanie technicenym, miejsce uzytkowania, gsche
odpowiedzialna. DWOMP posiadal dokumentatig wykonanych instatacji, napraw,
konserwacji, dziafan serwisowych, przeglgdow wyrobow wykorzystywanych do
udzielania fwiadczen zdrowotnych, kidra zawierata w szczegdinosci daty wykonania
tych czynnosci, nazwisko tub nazwe (firmg) podmiotu, ktary wykonat te czynnosci
ich opls, wyniki | uwagt dotyczace wyrobu. Przedstawiona dokumentacia okreslata
terminy nastepnych konserwacji, dziatart serwisowych, przegladow.

W badanym okresie DWOMP nie korzystal z transportu sanitarnego do
wykonywania zadani statutowych.

Dokumentacja obeimowata informacje okreslone w art. 90 ust. & ustawy z dnia
20maja 2010 r. o wyrobach medycznych (w  Owczesnym stamie  prawnym
Dz. U. Nr 107, poz. 679, a obecnie t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 876 z pain. zm.].
Prowadzona ewidenciz napraw, przegladow i konserwacji aparatury i sprigtu
medycznego uwzgledniata wskazania okreslone w art. S0 ust. / tej ustawy.

Analizie poddano wykorzystanie wybranego sprzetu { aparatury medycznej,
hgd_acych w uiytkowaniu w kﬂnlérkach ﬂrgaiizacvjnych DWOMP w 2013 i2014 v.

Oddzlal DWOMPS llosé wykonanych ot Przacletny czas
Nazwa aparatu ustug medycznych | wykonanych wykorzystania aparatu
i medycanego w2013 1 ustug
medycznych w
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q L
2018 r,
DWWOMP we Wrociawiu:
Elektrokardiograf 1 398 1 637 [ uzywany codziennie,
ASCARDS { por. T1* rras pojedynczego badania
ok. 1% min.
encefalopraf 2% 118 A7 ui*,.rwanﬁ kitka razy w
{poz. 11}* tyaodniy,
czas pojedynczage badania
ok, 20min.
Unit larymanlogiczay 1122 2 177 | uzywany codziennie,
SMART {poz. 73} (sprzet w udyeiu od raly dzier reboczy
07.08.2013 r)
Zestaw RTG [poz. 36}* 6 518 5 270 fuiywany codziennie,
czas pojedynczege badania
ck. 18 min.
DWOMP we Wrociawiu
Crddzial w teleniaj Gdrze:
Elektrokardiograf EK-53 280 301 | udywany kilka razy w
fpoz. BY* tygodniy,
czas pojedynczego hadania
ak. 15 tmin.
biarnik czasy reakoi MRK 337 425 | udywany codziennie,
(poz. 2}* czas pajedynczego badania
k. 10 min. i
DWOMP we Wroctawiu
Oddziat w Lubinfe:
Aparat do EKG AT-10 {poz. 325 226 ukywany kilka razy w
i} tygodnil,
cras pojedynczego badania
ok. 15 min.
Audiometr lmpedancyjny 47 36 | waywany kilka razy w rake,
EAZ-26 (poz. 3)* czas pojedynczego badanla
i ok. 20 min.
DWOMP we Wrocfawiu
Oddzlat w Walbrzychu:
Elektrokardicgraf ASCARD 176 194 | uiywany kitka razy w typodniu
- &3 {paz. 4)* czas pojedynczeso badania
ok. 20 min.
Videostrobaskop 10 24 | urywwany kitka razy w roku,
(poz. &}* czas pojedynczepo badania
ok. 30 min.
* Pozycia W ww. Wykozach uregdzen/przyrzgddw  kontrofno-pomiagrs wych

{sporzadzonych odrebnie dia kazdego z Gddziatow).

{Dowed: akta kontroli skr. 111-128 - Zestowienie apargtéw medyczmpeh - iloéé wikonanpch
usfug w 2013 | 2014 rokuy | przecfetny czas wykorzpsianico oparatu)
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Opis stanu Pomieszczenta i urzqdzema podmiotu wknnujacegn dztatalﬂnsc }ecznltzq pnwmny
faktycznego adpowiadaé wymaganiom odpowiednim do rodzaju wykonywanej dziatalnosci

lecznicze} oraz zakresu udzielanych éwiadczen zdrowaotnych odpowiednio do art. 22
ust. 11 2 ustawy o dziafainosci feczniczej, a takie rozporzadzenia z dnia 26 czerwea
2012 r. w sprawfe szczegifowych wymagon, jokim  powinny odpowiadal
pomieszczenio | urzgdzenia podmiotu wykonujgeego drigtainesc leczniczg (D2, 2
2012 r., poz. 739)

Zgodnie z art. 207 ustawy o dzigtoinoéci leczniczej podmiot wykohujgey dziatainose
leczniczg w dniu wejdcia w 2ycie ustawy, niespetniajacy wymagan, o ktdrych mowa
w art, 22 ust. 1, obowiazany byl dostosowa€ pomieszczenia i urzadzenia do tych
wymagan do dnia 31 grudnia 2016 r. {w brzmieniu chowigzujgcym w hadanym
okresie, obecnie po zmianie ww. ustawy od dnia 2 grudnia 2015 r. przepis ustala
termin dostosowaniz pomisszczen t urzadzer do dnia 31 grudnia 2017 r.}

DWOMP w 2012 roku uzyskat decyzje odpowiedniego Panstwowego Powiatowego
inspektara Sanitarnego, w ktorych zostal pozytywnie zaopiniowany program
dostosowania Oddziahdw DWOMP do przepisow ww. rozporzadzenia. W iym samym
roku Osrodek ofrzymat pozytywna decyzje o spelnieniu wymagan fachowych i
sanitarnych pomieszczen i urzadzen DWOMP przy ul. Otawskiej we Wroctawiy,
wydang przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego we Wrociawitl.
Decyzje te zostaly szczegdtowo apisane a ich kserokopie zataczone do wystapienia
nokontrolnego z poprzedniej kontroli DU-W.1711.35.2Q13.

Zgodnie z okazanymi dokurnentami [ wyfasnieniami

Koordynatara ds. piclggniarstwa i promocji zdrowia w badanym okresie w Osrocky
nie byly przeprowadzane kontrole Pahstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego. Do dnia przeprowadzania niniefsze] kontroli nie otrzymano inmych
{oprécz ww.) decyzji Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

16 marca 2015 r. Dyrektor DWOMP poinformowat pismerm DWOMP.I1.200.1.2015
Departament Zdrowia i Promocji Wojewodztwa UMWD o stanie realizacji prograrmu
dostosowania pomieszczen, zalaczajgc kserokopie ww. decyz]i Panstwowego
Powiatowego Inspekiora Sanitarnego.

i IR ST o T
CATO R e e e s L R T IE T T e

Qpis stant Spusﬂb postepowania z ndpadaml medycznym ﬂkres‘ta ustawa z dnta 14 grudnla
faktycznege 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r., poz. 21 z poéin. zm.) oraz rozporzgdzenie
" Ministra Zdrowia z dnia 30lipca 2010 r. w sprawie szczegolfowego sposahu
postepowania z odpodami medycznymi (Dz. U. Nr 139, poz. 540 ].
Zgodnie z art. 27 ust, 1 ww. ustawy wylworca odpodow fest ohowigzany do
gospodarowania wytworzonymi przez siebie odpadari.
Wytwdrca zokainych odpadbéw medycznych (..} jest zwolniony 2 odpowiedziainosc
zag zhiergnie lub przetwarzonie tych odpaddw, 2 chwilg dokonania unieszkodfiwienia
tych odpadéw - przez nostgpnego  posioddcza  odpadow  prrez  termiczoe
przeksztafcenie  zakoinych odpedow medycznych (..) w spalfarni  odpadiw
niebezpiecznych {art, 27 ust. 5). Potwierdzeniem preejscia odpowiedzialnasci zg
gospodarowonie odpoadami na nostepnego posiadacza odpadow {...} jest dokument
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notwlerdzajgcy unieszkodfiwienie (art. 27 ust. 6},

Zgodnie z art. 95 ust. 4 te] ustawy posfodacz odpadow, kidry unieszkodliwiao zakaine
odpady medyczne [...) ng wniosek wyiwdrcy okainych odpadow medycznych {...)
notwierdza unieszkodiiwienie odpadéw przez termiczne przekszioicanie, wydajgc
dokument potwierdzajgey unieszkodiiwienie,

Szezegllowy sposob wydawania dokumentu potwierdzajacege unieszkodbiwienie
zakainych odpaddw, tarminy przekazywania tego dokumentu {nie poinief niz po
uplywie 14 dni od kodca miesigco kolendarzowego, kidrego przedmictowy
dokument dotyczy) oraz jego wzdr okresla rozporzadzenie Ministra Srodowiska 2
dnia 13 stycznia 2014 r. w sprowie dokumentu potwierdzajgeego unieszkodiiwienie

zakpinych odpoddw medyveznych lub zakainych odpadéw weterynaryinych (Dz. U. &
2014 r., poz. 107).

W DWOMP sposéb postepowania z odpadami medycznymi regilowata instrukcia

wewnetrzha nr 25/10 z dnia 25 sierpnia 2010 r. wraz z zatgcznikami:

1] Zarzgdzeniem nr 11/2010 Dyrektora Dofnodlgskiege Wojewddzkiego Osrodia
Medyeyny Pracy z dnig 25 sierpnia 2010 r. w sprawie szezegdiowego spesobu
postepowonia z odpadami medycznymi w DWOMP, opracowane na podstawie
rozporzgdzenio Ministra Zdrowia z dnig 30 fipca 2010 r. w sprawie szezegifowego
sposobu postepowonia z odpadami medycznymi {Dz. U. Nr 135, por 340);

2) Listy osdb odpawiedzialnych ze odpady medyczne;

3] Wrorem karty pomiaru ternperatary,

{Dowdd: okba kontroli ser. 129- 133 - Kserokopia INStrukclf wewnglrznef nr 25010 wraz
Z Zafgrznikami}

W, Instrukcja | Zarzgdzenie okredlaty miejsce (kazdy gabinet, pracownia W ktorych
wystepuja odpady medyczne), sposdb zbierania {odpowiednie i opisane pojemniki,
okreslone waorkil, transport do speclalnie wydzielonego pomigszezenia odpaddw
medycznych (sz2czegbtowo opisanego, wyposazonege muin. w termometr do
codziennego pomiaru temperatury) oraz kod gromadzonych odpadéw 18 01 03
fr.in. inne odpady 2awierajace drobnoustroje chorobotwdéreze fub ich toksyny),
Stosownie do ww. Zarzgdzenia, 2godnie z §6 ust. 1 ww. rozporzqgdzenia Ministra
Zdrowig w sprowfe szezegdlfowego spasohi postepowanio z odpodami medyczRymi,
magazynowanie odpadéw medycznych 80103 maglo odbywacd sic w temperaturze
od 10°C do 18°C nie diuzej niz 72 godziny, natomiast w temperaturze do 10°C nie
dtuzej niz 30 dni.

Zgadnie z ww. Zarzadzeniem wszysikie Oddzialy powinny mied aktuaina umowsg
dotyczgea odpaddw. W badanym okresie chowigzywaty Aw, umowy: '

i}  Dolnoélaski Wojewddzki Osradek Medycyny Pracy we Wroclawiu

Umowa nr 40/2012 zawarta w dniu 01.03.2012 r. pomigdzy P.P.U.H. PRO-BI5 s.C.
Kamiemier Wroclawski 2 DWOMP we Wroctawiu obowiazujgca od dnia 01.03.2012 r.
dn 28.02.2015 r. Przedmiotem umowy byl adbidr {dwa razy w tygodniu) z DWOMP
we Wroclawiu specyficznych adpaddw transportem wykonawcy w celu ich utylizacyi,
zgodnie z karty przekazania odpaddw. Zgodnie z postanowieniami UMowy dowodem
odhiory odpadow medycznych przez wykonaweg byt katdorazowy wpis do karty
przekazania odpadow. Jake miegjsce przeznaczenia odpaddéw wskazano SAPR!
Dabrowa Gdrnicza Sp. 2 0.0,
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Wspdinicy spotki cywilne] P.P.UH. ,PRO-BIS” posiadali zezwolenie na prowadzenie
dziafalnodci w zakresie transportis na terenie catej Polski pdpadow niebezpiecznych,
m.in. imnych odpadéw zawierajacych drobnoustroje chorobotwircze lub ich toksyny

{.] o kodzie klasyfikac]i 18 01-03 {decyzja Starosty Powiatu Wroctawskiego nr
1312008 z dnia 16 kwietnia 2008 r.).

2] Dolnoslaski Wojewadzkl Oérodek Medycyny Pracy we Wroctawlu Oddziat
w Walbrzychu

Umowa nr 20/2010 zawarta w dniu 29.10.2010 r. pomigdzy ECO-ABC 3p. z 0.0,
z siedzibg w Betchatowie a DWOMP we Wrodlawiu obowigzujaca od dnia
01.11.72013 r. do 31.10.2016 r. Przedmictem umowy byt wywdz | unieszkodiwienie
specyficznych  odpaddw  medycznych, z DWOMP we Wractawiu  Oddzial
w Watbrzychu [odbiér co 30 dni kafendarzowych} zgodnie z kartg przekazania
odpadéw. Zgodnie z postanowieniami umowy dowodem adbioru cdpadow
medycznych preez wykenawce byt kazdorazowy wpis do karty przekazania odpaddw.
Urmowa nr 240.242 2013 zwarta w dniu 16.10.2013 r. pomiedzy ECO-ABC 5p. 2 c.0.
z siedzibg w Betchatowie a DWOMP we Wroctawiu obowiazujaca od dniz
01.11.2010 r. do 31.10.2012 r. Przedmiotem umawy byt wywdz | unieszkodliwienie
specyficznych odpaddow medycznych, o nastepujacych kodach 180103, 180107,
180109, 160213, z DWOMP we Wroctawiu Oddzial w Walbirzychu [odbidr co 14 dni
kalendarzowych) zgodnie z kartg przekazania cdpaddw. Zgodnie z postanowieniant
umowy dowodem odbioru odpadéw medycznych  przez  wykonaweg byl
kazdorazowy wpis do karty przekazania odpadow. Spéika z .0, ECO-ABC z siedzlbg
w Belchatowie posiadata zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania i transportu odpadéw medycznych na terenie gmin wojewddztwa
dolnoélaskiego | wietkopolskiego oraz w zakresie termicznego unieszkadliwiania tych
odpaddéw {decyzja Marszatka Wojewddztwa Dolnoslaskiego DM-S/RET/7664-317169-
11/09 7 dnia 7 ipea 2009 r.).

3} Dolnodlaski Wojewddzki Osrodelc Medycyny Pracy we Wroclawiu Oddziat
w Jeleniej Garze
Umowa nf 566/6/2010 zawarta w dniu 28.06.2010 r. pomigdzy BAK-MED. s.c.
z sledzibg we Wroctawiu a DWOMP we Wroclawiu, ne transport odpudow do
utylizoeji: 18 01 02, 18 01 03, obowigzujaca od dnia 18.07.2010 r. do 17.07.2013 r.
Przedmiotem umowy byt odbidr odpaddéw co 14 dni z DWOMP we Wroctawiu
Oddziat w lelenie} Gorze | przekozywanie odpaddw de zakindow ze stosownyrm
zerwoleniami,
Umowa nr 698/D5/2012 zwarta w dniu 24.06.2013 r. pomiedzy BAK-MED. s.c.
z siedzibg we Wroclawiu 2 DWOMP we Wroctawiy, ha transpart adpoddw do
utylizacji;, 18 01 03, obowiazujaca od dnia 18.07.2013 r. do dnia 17.07.2017 r.
Przedmiotem umowy byl odbidr odpodéw roz w miesigeu 2 DWOMP we Wrodawiy
Oddziat w leleniej Gérze | przekazywaonie odgpadéw do zakiaddw ze stosowrymi
zezwolenigmi. Spéika cywilna BAK-MED posiadata zezwolenie na m.in. prowadzenic
. drziatalnoéct w zakresie transportu odpaddw medycznych {kod: 18 01 02, 18 01 03)

na terenie cafego kraju {decyzja Prezydenta Wroctawia WSR.0.UN.76620-44/3527 /10
z dnia & fipca 2010 r.}.

4} Dolnodlgski Wojewadzki Osrodelc Medycyny Pracy we Wroctawiu Oddziat
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w Lubinie
Umowa nr 16/2011 zawarta w dniu 01.02.2011 r. pomigdzy Miejskim
Przedsiehiorstwern Oczyszezania 5p, 2z 0.0. z siedzibg w Lubinie a DWOMFP we
Wroctawiu obowiagztjaca od dnia 01.02.2011 r. do 31.01.2014 r. wraz z aneksem nr
1/2013 z dnig 26.08.2013 r.
Przedmiotem umowy byt odbidr i viylizacja odpadow medycznych {kod 18 01 0], 18
0102, 180103, 18 02 02, 1802 03, z DWOMP we Wroctawiu Oddziat w Lubinie.
Umowa nr 240.5,2014 zawarta w dniy 02.01.2014 r. pomigdzy BAK-MED. s.c.
z sledzibg we Wroclawiu a DWOMP we Wroclawiu, ng wykonywaenie obowfgzku
usuw medycznych {kod 18}, obowtgzujgca do dnia 01.02.2014 r. do 31.01.2018 r.
Przedmiotem umowy byt odbidr odpaddw z DWOMP we Wroctawiu Oddziaf
w tubinie | przekazywanie odpaddw do zokladdw ze stosownymi zezwolenigmi.
Spatka cywilne BAK-MED posiadata zezwolenie na m.in. prowadzenie dziatalnosci
w zakresie transportt odpaddw medycznych (kod: 18 01 02, 18 01 03) na terenie
catego kraju {decyzja Prezydenta Wrocfawia WSR.0.UN.76620-44/3527/10 z dnia
6 lipca 2010 r.).
W ww. umowach brak bylo zapiséw o wystawianiu dokumentéw potwierdzajacych
uniaszkodliwienie odpaddw medycznych. DWOMP prowadzit ewidencig odpadow
7 zastosowaniem karty przekazania odpadow,

Ad. 1) Dotnodlgski Wojewddzki Osrodek Medyeyny Pracy we Wrodlawiu

W 2013 roku | w czedci 2014 roku Ofrodek nie posiadat dokumentdw
potwiardzajacych unieszkodliwienie odpadéw medycznyeh z siedziby we Wroctawid
i mie wystepowat do firmy, ktdra utylizowsta zakaine odpady medyecrne, o ich
wydanie,

Utylizacja odpaddw przekazywanych od wrzesnia 2014 r. puﬁwiadczanaxbﬁa
odpowiednimm  dokumentem  potwierdzajaeym  unieszkodliwienie odpadaw
medycznych, zgodnym z ww. rozporzgdzeniem Ministra Srodowiska z dnia
13 stycznla 2014 r. w sprawie dokumenty pofwierdzajqrego unfeszkodiiwienie
zakarnych odpaddw medyczayeh (...).

Wykaz dokumentéw potwierdzajacych unieszkodliwienie odpatow medycznych
DWOMP we Wroclawit w 2014 roku:

L. | Nr dokumentu po potwierdzajgregs Migsige 2a kidry jest Bata wysiawienia
urieszkodilwdenie edpadow wystawlane zajwiadczenie
medycznych
1) 821/12/2014 | wrzasien 2014 18,12.2004 1,
2.1 1056/1/2014 paidziernik 2014 30.01.2015 F.
3. 1799/1/2014 llstopad 2004 30.01.2015 1.
A1 | 2496{1/2014 grudzief 2014 30.01.2015 .

wszystkie ww. dokumenty wystawione zastaly przez SAPR! Dabrowa Gérnicza 5p. z
o.0. 2 Dabrowy Gormcze].
Daty zamkniecia workéw | masa odpadaw podane w ww. dokumentach byty zgodne
z podanymi w odpowiednich kartach przekazania odpadaw.

(Bowdd: okta kontrofi str. 134-141 - Kkseroropie Dokumentdw  potwierdzajgcpch

umieszkodliwienie  zokoinych odpodéw  medveznyoh nr 82171272014, 1058/1,2014,
1799/1/2014, 2436/1/2014¢
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Ad. 2) Doinoélaski Wojewddzki Oérodek Medycyny Pracy we Wroclawiu Oddziat
w Watbrzychu

W badanym olkresie w dokumentac]i znajdowaty sie karty przekazania odpaddw.
Oérodek nie posiadat dokumenidw potwierdzajgoych unieszkodliwienie odpadow
medycznych z Oddziaiu w Wathrzychu, zgodnych z ww. rozporzadzeniem Ministra
Srodowiska z dnia 13 stycenia 2014 r. w sprawie dokumentu potwierdzujgcego
unieszkodliwienie zakainych odpadéw medyczovch {..). W trakeie kontroli
kontrolujace] okazano pismo od wykonawcy z dnia 11 marca 2016 r. o tresci:  Firma
ECO-ABC Sp. z 0.0. z siedzibg w Belchatowie [..} potwierdza, iz w okresic od
01.03.2024 r. do 29.02.2018 r. przyjeta | unieszkodliiwife zaka?ne odpady medyczne
w Roscigch wymientonrych ponizej — 180103 — ifost 96 kg”.

(Cowdd: okta kontroli str. 342 - Kserakopia pisma ECQ ABC Sp. 7 o0 Befchalow 2 dmid
11.03.2016 .}

Ad. 3} Dolnoélaski Wajewddzki Osrodek Medycyny Pracy we Wroctawiu Oddziat
w lelenie} Gorze
W badanym okresie w dokumentacji znajdowaty sig karty przekazania odpadow,
7 ktdrych wynikata, 2e transport realizowata s.c. BAK-MED, a przyjgcia odpadu
potwierdzata firma CENMED Dolnoslaskie Centrum Unieszkodiiwiania Odpadow
Medycznyeh we Wroclawiu {pieczatka | parafka). Osrodek nie posiadat dokumentow
potwierdzajacych unieszkodliwienie cdpadéw medycznych z Oddziatu w leleniaj
Gorze, zgodnych z ww. rozporzadzeniem binistra Sradowiska z dnla 13 stycznia
2014 r. w sprowie dokumentu potwierdzojgcego unjeszkodfiwienie zakainych
odpaddw medycznych (L] W trakecie kontroli kontrolujacej okazano dokumenty:
Wykaz iflosci odebranych odpaddw medycznveh z Dolnodlgskiegoe Wojewodzidego
Oérodka Medvcyny Pracy we Wroclawiu Oddziat w Jeleniej Gorze i przekazonych do
spolorni odpaddw medycznych w Opolu ul. Witosa 26 w roku 2013 oraz Wykaz ilosci
odebranvch odpadéw medycznych z Doinoslgskiego Wojewddzkiego Osrodkd
Medyeyny Pracy we Wroclowiu Oddziet w Jelenief Gérze i przekazamych do spalarni
odpadéw medycznych w Opofu ol Witoss 26 w rokiy 2014. Na dokumentach,

hez daty, widnicie pieczatka ,CENMED” Suder Stanistaw (...} Wrociaw.
(Dowdd: akto kontrali str. 143-144 - Kserokopie Wykazow flosci odebranych odnodov
medycznych z Doinpélgskiego Wofewddzkiego Osredka Medycyny Frocy we Wroclawies

Oddziat w Jelenisi Gorze | przekozonych do spolarni edpadow medycznych w Opolu Ul
Witose 26 w raku 2013 oroz w roku 2014).

Ad. 4} Dolnosiaski Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy we Wrotlawiu Qddziat
w Lubinie
W badanym okresie w dokumentacji znajdowaly sie karty przekazania cdpadow,
z ktdrych wynikato, 7e transport realizowata do 31.01.2014 r. MPO Sp. 2 0.0.
2 Lubina, ktére potwierdzala réwniez na tych dokumentach przejecie oopadow.
Od 01.02.2014 r. transport realizowata s.c. BAK-MED, a przyjecia odpadu
potwierdzata firma CENMED Dolnoslaskie Centrum Unieszkodliwiania Odpadow
Medycznych we Wroctawiu {pieczatka i parafka). Osrodek nie posiadat dokumentow
potwierdzajaeych unieszkodliwienie odpaddw medycznych z Oddziats w Lubinie,
~ zgodnych z ww. razporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 13 stycznia 2014 1.
[ wasprawie dokumentu potwierdzajgeege unieszkodliwienie zokainych odpadow
medycznych {..). W trakcie kontroli kontrolujgcej okazano dokument: Wykaz ilosci
odebranych odpaddw medycznych z Doinosigskiege Wojewddzkiego Osrodkd
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Medycyny Procy we Wroclawiu Oddziof w Lubinfe | przexgzon yoch do spofarnd
odpadiw medyczaych w Opolu ul. Witosa 26 w roku 2014, Na dekumencie, bez daty,
widniata pieczatka ,, CENWVED” Suder Stanistow (...} Wrocfow.

(Dowdd: akte konirofi str. 145 - Kserokopio Wykazu itoscl odebramych orlpodow medycanych

z BPolnestyskiego Wojewddzkiego Osrodka Medyoyny Pracy we Wrocfowiy Oddriaf w tubinie
przekozanych do spatarni odpoddw medycznych w Opofu uf. Witasn 26 w roky 2014)

Fodsumowuiac, w badanym okresie DWOMP przekazywat odpady na podstawie
zawartych umow, a w dokumentacji znajdowaly sig karty nrzekazania odpaddéw,
Brak byto (z wylatkiem Oddziatu we Wroctawiu) dokumentdw potwierdzajgeych
unieszkodliwienie odpaddéw medycznych, zgodnych z ww. rozporzadzeniem hAinistra
Srodowiska z dnia 13 stycznia 2014 r. w sprawle dokumentt potwierdzajgcego
unieszkodiiwilenie zakanych adpaddw medycznych {..).

W dniu 16.03.2016 r. Dyrektor DWOMP ziozyt odwiadczente, eyt W trakcie kontrofi
Oddzigly DWOMP Wrociow wystgpity do firm wywoigeych odpady ¢ wydanie
dokumentu potwierdzajgcego unieszkodiiwianie odpadow medycznych, hie poZnief
niz po uptywie 14 dni od koiice miesigeo kalendarzowego, ktorego przedmiotowy
dokument dotyczy — zgadnie z rozporzgdzeniem Minisira Srodowiska z dnia 13

stycznia 2014 r. (Dz. . z 2014 r, poz. 107).
(Dowdd: akta kontrolf str. 146 - Oéwiadczenic Dyrektorg DWOMP 2 dnig 16.03.2016 r.}

Na podstawie wydruku ewidencii konta 402-00-10 - Utylizacjo odpadow medycznych

ustalone, e koszty 2 tego tytuly wyniosty 1667,08 zh w 2013 roku 1 2 050,84 #
w 2014 roku,

AL Zawleranie, viymaganyeh Brzeplsaimi, winow ubezpldcieniais L i
Podmiot leczniczy, stosownie do art. 17 ust. 1 pkt 4) ustawy 0 dzigtainosci feczniczej
fw dwczesnym stanie prawnym tj. Dz. U. z 2013, poz. 2172 pdzn. zm., & obechie L. J.
Dz, 4. z 2015 r., poz. 618 z pdin. zm.}, byl zobowigzany Zawrzel | Lmowe
ubezpieczenio: o) odpowiedziginosci  cywilngj... {oheimuje szkody bedace
nastepstwern udzielania $wiadczefh zdrowotnych albo niezgodnego z prawem
saniechaniz udziclania swiadczen zdrowotnychl b} na rzecz pacfentow z tytutu
zdarzen medycznych okredlonych w przepisach o prawach pacientda i Rzeczhiki Praw
Pocjenta (obejmuje zdarzenia medyczne w rozumieniu tej ustawy, ktdre mialy
miejsce w okrasie ochrony ubezpieczeniowej)”.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprowie
ohowigzkowego ubezgieczenia odpowicdzialnoscl cywilngf podmiotu wykenujgeego
dzigtelnoét feczniczg (Dzi). Nr 293, poz. 1729), minimalma suma gwarancyna
uhezpieczenia OC, w ckresie ubezpieczenia nie diuzszym niz 12 miesiecy, Wynosi
réwnowartode w zotych: 75 000 eure w odniesieniv do jednego zdarzenia oraz
3560 000 eure w odniesieniu do wszystkich zdarzen, ktdrych skutki 53 objgte umowg
ubezpieczenia OC podmiotu ieczniczego, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy
o dziatainoéci lecziczef, wykonujgcego dziatalnodé leczniczy, o ktoref mowa w art. 8
pkt 1 lit. b i pkt 2 ustawy ww. ustawy, . stagjonarne | catndobowe swiadczenia
zdrowotne inne niz szpitalne oraz ambulatoryjne Swiadczenia zdrowotne 23 pkt 1.

Stwierdzono, e DWOMP  zawarl nastgpujace  umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnogci  cywiinej podmiotu  wykonujgcego dziatalnoic leczniczg
ohowiazujace w roku 2013 i 2014 z Towarzystwem Ubezpleczen INTER POLSKA S.A,
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Oddzial we Wroctawiu:

|p. | Nrpelisy Ma okres Zakres pollsy Suma Kwrota Data
wherpieczenla | skladki zapfaty
na jedns
rderzenie /
Suma
whezpleczenia
na warysthle
darzanla
1 BAOUSGRZS  [51.02,2012- |cbewigzkowe uherpieczenle 75.000,00 guro 5 382,00 21012012
31012012 |odpowiedzizlnedel cywilne] padmlioty  (350,000,00 eurc
wikanujgre s i talnpsit leceniczg
dobrowelne upezpiecien’e 500,008, 00 aurres) 1 003, 0F
o powiedZlainescl cywitne} podricty S0.000.00 aurte
utlnielalgcego swiadceed zdrowotnyets
2 PLCASON 04.02.2013 - [obowigziows vbezploczenie 75000, 061 aure f 6076,00| 05022013
31012004  lodpowiedzlabnodcd cywilnej podmiatu 350,000,0H0 euro
wKGHILLERT daialalaoid lecanitia
dabrowrnite UhezpiecErnis 56 L0000 euwra 113200
odpaowiedzlainescl opwilng] podmiotu (50004004 euro
wdgialajgoasn dwindcian adrmwotaych
3, PL 73763382 {01.02.2014 - |ohowlgzkowe ebespieczenie F5.000,00 etro 607600 31.02.2014
51012015 {odpawiedaialnodcd cywilnei podmiotu ) 350.000,00 euro
wyronyjacega dalatamasi lecaniczy
dobrowcing chezpieczenie S0 500,00 euraf 113800
s powisdzialnoicl cywilnej podmictu G0.030, OO euro
u:iziEtaquEE fwiadrzedl ddravintoych

Potwierdzono zawarcie przez Ofrodek obowiazkowych umow ubezpieczenia
odpowiedzialnodct cywilnej na minimalne sumy gwarancyjne ubezpieczenia
wynikajace z obowigzujacych przepiséw ww. rozporzadzenia z dnia 22 grugnia

20111, w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia pdpowiedzininodcl  cywilngf

podmioctu wykonujgcego dziglalnasc lecznicty.

43 Pasatinte; aktual ToseT prawidtowosd redagowaniad BIBE T E L
e e e S D R e AR T e T T, e e T L P R T T
iRt ITAR AT e A R IR i e TR T L L e T e L L o e
Uregulawania w zakresie Biuletynu informacii Publiczne] okreslaty w szczepdinosc

przepisy:

_ ustawa 7 dniz 6 wrzednia 2001 r. o dostepic do informacji publicznej
(w dwezesnym stanie prawnym t.. Dz, U. 2 2014 1., poz. 782 z pdéin. zm., 2 cbacnie
t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, 2 pdin, zm.);

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracjl z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68 z pdin. zm.}].

DWOMP prowadzit od 2014 roku urzedowy publikator telainformatyczny - BIP,
sktadajacy sie z ujednoliconego systemu siron W siec] feleinformatyczne] w celu
powszechnego udostepniania informacdii publicznei.

Zarzadzeniem nr 16/2014 Dyrektora DWOMP z dnia 30.09.2014 r. powotany zostat
zespdt  odpowiedzialny za zatoienie BIP. Kierowanie zespolem powiefzono
cztorkiem zespotu zostaHiEGERNEGGN

dniu 29.10.2014 r. ziofony zostat wniosek nr 201410290010 Dodanie podmiotu
(Dolnoslaskiego Wojewsdzkiego Oérodka Medycyny Pracy) ha strong gfowng BiP
wwaw. bip.gov.pl [potwierdzenie BIP akceptacia wniosku o dogdanie podmiotu
na www.bip.gov.pl ? dnia 13.11.2014 r.). Jako redaktor strony podmiotowe] BIP
wskazany byt tory byt nim rowniez w trakcie niniejsze] kontroli.
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Tym samym spefniony zostal chowigzek wynikajacy z § 15 ww. rozporzgdzenia
Ministra Spraw Wewngtrzoych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
Ma stronie www.dwomp.p! znajdowat ste link zawierajgcy lego BIP umozliwiajacy
bezpoiredni dostep na strone BIP DWOMP [zgodnie 2 § 9 ust. 2 ww. rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewneirznych i Admintstracii z dnia 18 stycznia 2007 r.). Natomiast
na stronie BIP DWOMP umieszone link do strony internetowej Osrodka.
Ustalono, ze strona BIP DWOMP zawierala stosowne do § 11 ust. 1 ww.
rozporzadzenta:
— logo {znak graficzny) BIP, umieszczone w gornej czgscl strony;

adres redakeji strony podmictowej BiF;

— imie i nazwisko, numer tetefonu, numer telefaksy i adres poczty elektronicznei
co najmiiei jednej z osoh redagujgeych strong podmictowa BIP;

— instrukeje korzystania ze strony podmiotowej BIP;

—  modut wyszukujacy.

Strona podmictowa BIP speniata wymow § 11 ust. 2 ww. rozporzadzenia i nie
zawierata reklam.

Ma stronie BIP DWOMP znajdowata sie informacja dotyczaca sposobu dostepu do
infarmacii publicznych bedgcych w posiadaniu Osrodka | nieudostepnicnych w BIP
(art, 8 ust. 4 ww. ustawy z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostgpie do informocyi

publicznej) oraz wzor wniosku o udostgpnienie informacji publiczne] wraz
ze sposobem jego skladania.

Przeanalizowano strone BIP DWOMP | stwierdzono, e sironz w wigkszosct
spetniata postanowienia ustawy z dnia & wrezesnia 2001 r. 0 dostepie do informacj
publiczae]. ladnak DWOMP nie publikowal dokumentacjl z przebiegy 1 cfektdw
kontroli oraz wystapien, stanowisk, wnicskow G opini podmiotow |3
nrzeprowadzajacych, do czego byl zohowiazany zgodnie z art. & ust, 1 pkt 4) #t, a}
tiret drugl w zwiazku z art. 8 ust. 3}). Zaznaczy< nalezy, ze DWOMF, realizuiat swoje
statutowe zadania, wykonywat kontrole podstawowych jednastek stuzhy medycyny
pracy.

W trakcie kontrol przeéiedzone rdwniez strong BIP DWOMP pod katem zgodnosci 2
postanowieniami art. 24 ust. 2 ustawy z dniz 15 kwietnia 2011 r. o dziefalnosci
fecznicze] (w dwezesnym stanie prawnym t.f. Dz, U. z 2013 r., poz. 217 z poin. 2m, a
obecnie 1.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 618 z pdin. zm.} i stwierdzona, e na stronie BIP
DWOMP brak bylo wysokodcl optaty za udostepnienie dokumentac)i medyczne;
ustaione} w spostb okreslony a art. 28 ust. 4 ustawy 2 dnia 6 listopada 20058 1. 0
prawach pocjenta | Rzeczniku Prow Pacjento {art. 24 ust. 1 pkt 2}, tnformacia ta
rostala uzupelniona w trackie kontrofi (12.04.2016 r.}) w wyniku czego na BIP
DWOMP znalaziy sie wszystkie informacje, ktare winny byé oputlikowane zgodnie z
“ww. art. 24 ustawy o dziglalnoscl feczniczey.

Zauwasyé nalezy, ze stronie BIP DWOMP znajdowaily sig udogodnienia dla 0sdb
niedowldzgcych — przy pomocy odpowiednich Bon [zamieszonych u gdry na belce
narzedziowei) mozna byto zmienic kontrast, kelor ta Ing czarny lub zotty} i tekstu
(na biaty tub zoity), powigkszyc czcionke (érednio lub dulo). Na sironie BiP DWOMP
urmnieszono link do strony internetowej Oérodka, na ktérej w sposéh przejraysty |
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czytelny umieszczono dodatkowe informacie {nfe wymagane bezwzglgdnie ustawa)
bardza przydatne dla pacjentéw i innych klientdw. Przy pomocy zakiadek (o nos, dic
pacjentéw, dia specjolistéw, dla firm, refestry, administracja) mozna byto w prosty
sposoh odnaleié informacie o realizowanych przez Odrodek zadaniach i ustugach, ich
nodstawie prawnej, procedurze prryjgcia, wymaganych dokumentach t optatach,
drodze odwolawcze] itp.). Dodatkowe deiatania Osrodka w tym zakresie ocenia sig
pozytywhie.

Ll Cbm e -. vkt el D7D
L=t CTETT I B T

W ustawie z dnig 19 slerpnia 2011 r. o jezyku migowym | innych srodkow
komunikowania sie {Dz.U. z 2011 r., Nr 209, poz. 1243, z poin. zim.), obowigzuiace]
od 1 kwietnia 2012 r., w art. 1 pkt 1 okredlono zasady ,korzystonia priez osoby
uprawnione z pomeocy osoby przybranej w kentaktach z {...} podmiotany feczniczyrmi
{.)". Zgodnie z art. 6 pt 3 ,Przepisy ustowy 5q reafizowane przer: (..} podrmioty
lecznicze [...) zwane delej “podmictami zobowigzanymi®. W art. 10 ust.1 wekazano,
re.  podmiot zobowigzany zopewnia mozliwose kerzystanic przez osoby uprawriiane
z pomacy wybranego Humaczg jezyka migowego fub Humacza-przewodnika”.
W dniu 13.05.2015 r. przyjeto pisemne odwiadczenie Zastgpey Dyrektora DWORMP
(driatajgcego z upowainienia Dyrektora), w kidrym przedstawiona wyiasnienia
dotyczace wypeiniania obowiazkéw wynikajacych z ww. ustawy. W oswiadezeniu
Dyrektor poinformowat cyt. ,Dofnodlgski Wopewddzld Oérodek Medycyny Procy we
Wroclawiy nie zatrudnio tiumacza jezyka migowego na stalte, W naszym Qsrodku we
Wrocfawiu i Oddziaiach w Jeleniej Gdérze, Lubinie | Wolbrzychu zotrudnieni sq w
ramach umowy zlecenia logopedzi, kidrzy prowadzg refiobilitacig narzgdu gfosu dia
nauczyriell w ramach programu zdrowotnege. Procownicy cf 54 wszechstronnie
przygotowani de prowedzenia tych zajed. Legitymujq sig uketczonymi studiamy
wyzszymi, podyplomowymi § licenymi kursami doksztatcajgoyrof w fym kierunky, W
programach studiow cbowigzkowe sq m.in. podstawy jezvka migowego o lokie
metody nauki czytania z ust {fonogesty). Majge na uwadze realizaciq obowigzku
ustawowego, koncelarie DWOMP  jest przygotowana do przyfmowania  z
kitkudniowym wyprzedzeniem  informacgji © przyjecid pocienta wymaogaigeego
rozmowy w jezyvku raigowym | okreslenia w jakim zakresie fest {0 potrzebne, No
podstawie tej informacjii Dyrekior podejmuje decyzje, czy sprowa jest na tyle
skomplikowana, ie wymaga Humacza przysieglego czy wystarczy korntakt z
logopedy, ktory w oparciu o swoje umigfginoscl | wiedzg pomoie w rafatwieniu
sprawy. W przypodku kenfecznodci konsultacy wymogajgee]  spegjolistycInegj
rozmowy, Dyrektor podejmie decyzje o zatrudnieniu Himacza przysieglego  we
wspdlpracy z Polskim Zwigzkiem Gluchych, Oddzial Dolnosigski we Wrodlowiu.
Biorgc pod uwage faki, Ze zatrudnhietie ng stale tlumaczo jezvko migowego
wigzaloby sfe z duiymi kosztomi | nie byioby adekwatne w  stosunkuy  do
rapotrzebowanio na tege typu  ustuge w DWOMP,  wypracowany sposob
postepowania W tym zakresie spetnia swofd raole.”
W zalsczeniu  przedioiono  kserokopie dwiadectwa  ukonczenia studiow
nodyplomowych surdologopedii zawierajgre wykaz przedmiotéw {m.in, Metody
nauki czytania z ust; fonogesty, Podstawy jezyka migowego).

(Dowedd: akte kontroli str. 147-14% - Qswindczenie fastgpey byvektora DWORR (d2istajgcego

z upowainfenia Dyrektore] otrzymane w diiy 13.05.2016 . wiaz 2 kserokoply swiodectwn
ukoriczenia skudidw podyptomowych surdologopedil
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Stwierdzono, ¢ DWOMP gwarantuje pacjentom posiadajgcym trudnosci

w komunikowaniu sie dostep do ustug ulatwiaiacych tg komunikacje, stosownie
do ww, ustawy.

-
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w kﬂﬂtrﬂluwanym ﬂkreme {2[}13 ] 2514 r'}l W DWDMP c}hﬂquywa’rn 11 LMOWwW
dzierzawy czeici powierzchni Osrodka obeym podmiotom Iz tego 3 w Oddzisle
DWOMP we Wroclawiu, 5 w Qddziate DWOMP w Jlelenie] Gorze, 2 w Oddziale
DWOMP w Wathrzychu i 1 w Oddziale DWOMP w Lubinie), ktore zostaly zawarte
przed tym ckresam.

(Cowdd: okta kontrali str, 150-170— Wykozy urmdw dzierzawy powierzohni fednostki fub

apdratury medyezne), ahowigruigeyeh w 20131 2014 7, oroz kserokopie 2 uvrndw Zaweriych w
Oddzigle DWOMP Walbraych)

W przediozonych kontrolujacym Wykazach umaw dzierzawy powierzchni jednostki
jub gparatury medycznej, obowlgzujgcych w 2013 7 2014 r. ujglo nastgpujace
informacje: nazwa najerncy, lokalizacjafcet {DWOMP Wroctaw [ub Dddznah_.r}
powierzchnia w m?, data aktualnej umowy, termin umowy, stawka czynszu za I m®
(netto}, wysokosé czynszu  za  miesigc (brutto}, numer uchwaty Zarzadu
Wojewadztwa Doinoslaskiego oraz uwagi.

Na podstawie ww. Wykazow oraz 2 Uumow stwierdzono, 72 w odniesieniu do 10
umow, ktére zostaty zawarte po dacie wejscla w Zycie poprzednio obowigzujgce]
Uchwaty Nr XI¥/342/2000 Sejmiku Wojewddztwa Dolnodligskiego z tnia 31 rmarca
2000 r., Podmiot leczniczy posiadat uchwaty Zarzadu Woiewddztwa Dolnosigskiego
dotyczace zatwierdzenia regulaminu przetargu, stosownie do § 10 ust. 2 pkt T ww.
Uchwaty Sejriku. Zawarcie ww. umow zostalo poprzedzone opiniz Rady Spoieczne)
przy DWOMP w formie uchwaty. W odniesieniu do jedne] umowy, 7awarte] po
wejsciu w zyche Uchwaly Nr XX/467/12 Seimiku Woijewddziwa Dolnoslgskiego z dnia
9 lutego 2012 r., DWOMP po uzyskaniu pozytywne] opinil Rady Spniecan|
zaviadomit Urzad Marszatkowski ¢ planowanym oddaniu w dzierzawe 1 m°
powierzchni, stosownie do § 7 ust, 2 tef Uchwaty.

Stwierdzono, & w kontrolowanym ckresie nie nastapito zbycie mienia ruchomego
graz niecdptatne rozporzadzenie mieniern.

W 2013 r. DWOMP uzyskal przychody z dzlerzawy pondeszezefi | aparatury
medycznej w taczne] wysokosei 412 003,23 2f {w tym 2 tytutu dzierzawy pomigszczen
331 787,04 zt i aparatury 75 845,38 zf), natomiast w 2014 r. 336 994,22
{odpowiednio 335 388,91 2t i 61 302,48 ).

(Dawdd: akta kontroli str. 171-176 — Wydruki 2 ewigencis ksiegowef konta 703 - Dzleriawa
porisszczen Faparatury medyeznef za 20137 2014 rok}
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Kontroli phddanﬂ wybrane umowy dzierzawy:

1. Umowa dzieriawy pomigszczen wraz 7 wypgsaieniem ar 15/ADM/2007, zawarta
w dnit 30.05.2007 +., przez Dyrektora DWOMP | Giéwna Ksiegowa, pomigdzy
DWOMP a NZ07Z Wroctawskim  Osrodkiem  Medyeyny Pracy Sp. z 0.0.
7s. we Wroctawiu {ul. Olawska 14], na czas nieskreslony od 01.06,2007 r.,
z moiliwoscig wypowiedzenia przez kaidy ze stron za & miestecznym okresem
wypowiedzenia. Przedmiotem umowy bylo oddanie wdzieriawe Drieriawcy
porieszczen pofezonych w siedzibie DWOMP we Wroctawiu wg zatacznika nr 1
do umowy, o powierzchni 30,14 m®, wyposazonych winstalacje elektrycine,
wodno-kanalizacyjne, c.0., wg stanu technicznego okredlonego w protokole
adawczo-cdbiorczym wraz z wyposaieniem wg rafacznika nr Za ¢0 umowy,
z przeznaczeniem na prowadzenie deiatalnosci medyeznej. Z tytutu dzierzawy
pomieszezen zostat ustalony czynsz w wysokesch 2 404,00 zt netto miesigcznie
(30 zf za 1 m?), adzierfawy wyposazenia 150,00 2f miesiecznie. Ponadto
Dzieriawca zostal zobowiazany do wnoszenia opiat za media w wysokosci
1 274,00 ¢ netic miasiecznie. Wg postanowieft umowy do miesigezne) stawk
ryczattowe] za dzierfawg pomieszczeni, wyposazenia oraz medidw miato by
doliczone 10 % kosztdw adrministracyinych phis podatek VAT, Wydzierzawiajgcy
zastrzegt w umowie moiliwosé waloryzowanla stawki czynszu raz w roku
o wska#nik werostu cen towardw | ustug konsumpeyjnych ogtaszany przez GUS za
rok ubfeghy. 2 umowy wynikato, ie Dzierzawea byt zobowigzany do wplaty czynszu
w terminie do 20 dnia kazdego miesiaca. Za nieterminowe ulszczenie ww. optat
Dzierzawca byl zobowigzany uiscié odsetki ustawowe za zwiokg platne wraz
7 czynszem bez wezwania, W umowie zawarto zapls o zakazie, bez zgody
Wydzierzawiaigcego, poddzierzawiania pomieszczen osobie trzecie; tub oddania
przedmiotu dzierzawy do bezptainego uzywania.

Postanowieniz umowy zostaty zmienione kolejnymi ancksami, 2 tego w okresie

kontrolowanym zawarto nastepujace aneksy:

1. A 6 z 04.02.2013 r., w kiorym z dnjem 01.03.2013 r. zwiekszono czyns: Ia
dzieriawe pomieszczen do kwoty 2 600,14 z} neito miesigeznie (walaryzacja
stawki czynszu nastapita o frednioroczny wskainik cen towaréw i ustug
konsumpcyjayeh w 2012 r., ogloszony przez GUS za rok ubiegty, ktdary wynidst
103,7 % (wzrost cen o 3,7 %),

2. nr 7 z 12.04.20153 r., w ktérym 2z dniem 01.05.2013 r. zwigckszono oplaty za
media z kwoty 1580,00 z netio miesiecznie do kwoty 1733,00 21 netto

~ miesiecznie [na skutek wzrostu cen urzedowychj, '

3, nr 8 2 28.06.2013 r., w ktorym z dniem 01.07.2013 r. podwyzszono optaty za
media do kwoty 1 993,00 =, w zwigzku 2 trzykrotng podwyiky opiat za wywoz
Smieci,

4. nr 9z 27.01.2004 r., w ktdrym z dniem 01.02.2014 r. zwigkszono ceynsz z=
dzieriawa pomieszczed do kwoty 2 623,55 zt netto miesiecznie {waloryzacja
stawki czynszu nastapita o irednioroczny wskaznik cen towardw i ustug

konsumpcyinych w 2013 r., ogloszony przez GUS za rok ubiegly, ktdry wyniost
100,59 % {wzrost cen ¢ 0,9 %),

7 ewidencji konta 201-00-2140 — WOMP NZOZ Wroclawski Osrodek Medycyny
Pracy Spofke z o.0. wynikato, g2 w 2013 r. DWOMP wystawit na rzecz WOPM
NZOZ faktury na kwote 73381,40 zt, a w 2014 r. na kwote 76 919,64 zi,
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Maleinodel z tytulu dzierzawy pomieszozerd byly przypisywane w wysokesc
wynikajacej z umowy (z aneksami) w wptacane terminowo. Salde naleinosci
7 tego tytutu na dzien 31.12.2013 r. i 31.12.2014 r. wynosito O zi,

2. Umowa dzierzawy pomieszezen wraz 7z wyposazenjem, spreetem i aparatura
lzhoratorying [19/ADM/2007) zawarta w dniu 30.05.2007 r., przez Dyrektors
DWOMP i Gtéwng Ksiegowa, z Diagnostyka $p. z 0.0. zs. w Krakowie {Dzierzawca)
~ dalej zmiana nazwy na Diagnostyka Laboratoria Medyczne Sp. z 0.0. aneksern nr
Ja z 1.12.2008 r., ktérej przedmiotem byla dzierzawa pomieszczen potozonych w
siedzible Wydzieriawiajacego we Wroctawiu ul. Otawska 14, wg zatgcznika nr 1,
wyposatone w instalacie elektryczne, wodnokanalizacyine, c.0., Wg stanu
technicznego okresowego w protokole zdawczo-cdbiorczym, z przeznaczeriem ha
prowadzenie dziatalnoéci w zakresie diagnostyki laboratoryjne], z calodobowym
dostepem do wydzerzawionych pomieszczert. Wydzierzawiajgey oddal w
dzierzawe Dzicrzawcey wyposaienie, sprzet faparature iaboratoryjng wg
zatacznika nr 2a. Umowa zostala zawarta na czas od 15.06.2007 r. na cias
nieckreslony. Z tytutu dzierzawy ustalono czynsz w wysokoéel 5 216,31 2t netto
miesiecznie, za dzieriawe wyposazenia, sprzetu | aparatury medyeznej 9 687,04 2
oraz oplaty za media (wg ryczaftu} w tacznej wysckobel 2 707,00 zt netto
miesiscznte. Do miesieczne] stawki ryczattowej za dzierfawe pomieszezenld oraz
medidw miato byé¢ doliczone 10 % kosztéw administracyjnych oraz podatek VAT.
Drierrawca zostat zobowigzeny dokonywafd wptaty czynszu w terminie do 20 dnia
kazdego miesigca, a za nleterminowe uiszczenie ww. optat, zapfacic odsetki
ustawowe za zwioke nfathe wraz z czynszem bez wezwania.
stawki czynszu i opfaty za media byly corocznie waloryzowane, zgodnie 2 § 3 usi.
3 umowy, o wskainik wzrostu cen kolejnymi aneksami, w tym w okresie
kontrolowanym:

1. nr 7 z 04.02.2013 r., w ktérym z dniem 01.03.2013 r, ewigkszono czynsz za

dzier;awe pomieszczedl do kwoly 5 641,91 zt netto miesigcznie (waloryzacia
stawki czynszu o wskainik 103,7 %),

2.nr 8z 12.08.2013 r., w ktorym z dniem 01.85.2013 r. zwigkszono optaty za
media z kwoty 3 030,00 zt netto miesigeznic do kwoty 3 190,00 2t netto
migsiecznie {na skutek wrrostu cen urzedowych),

3. nr9z25.04.2013 r., w ktérym z driem 01.05.2013 r., zmieniono kwote czynszu
dzierzawy wyposaienia, sprzetu i aparatury medycznej z kwoty 5 143,18 2
nettn miesiecznie do kwoty 3 882,31 = {w zwigzku z kasacly aparatu flecsys
1610 i zdjecia go z wykazu dzierzawionych aparatdwy),

4. ar 107 28.06.2013 r., w ktdrym z dniem 01.07.2013 r. podwyzszono optaty za
media do kwoty 3 514,00 21, w 2wigzku z trzykrotna podwyzka optat za wywoz
<miect,

5. nr 11z 27.01.2014 r., w ktdrym z dniem 01.02.2014 r. zwickszond c2ynsz 2a
dzierzawe pomieszczen do kwoty 5 692,69 zt netto miesigcznie (waloryzacja
stawki czynszu o wskazinik 100,9 %),

Z ewidencii konta 201-00-0562 — Diognostyka Sp. z 0.0, wynikato, ze w 2013 T,

DWOMP wystawit na rzecy tego Dzierzawey faktury na kwotg 21447148z, a w

2014 1. na kwote 212 444,22 2% Naleznoscl 7 tytulu dzierzawy pomieszezen byly

przypisywane w wysokasd wynikajacej z umowy (z aneksami) | wptacane w 2013

. r. na ogot terminowo {w styczniu i kwiethiu z 1-2 dniowym opaznieniem, a w
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2014 r. w jednym miesiacy [listopadzie} z 4 dniowym opdInieniem,.
Od nieterminowej zaptaty naliczone zostaly i zaptacone odsetki. Saldo naleznosc
2 tego tytutu na dzier 31.12.2013 7. 1 31.12.2014 r. wynasio 0 24

3. Umowa naimu nr 240.275/2012 zawarta w dniu 19.09.2012 r. przez Dyrektora
DWOMP | Gidwng Ksiegowa z Biurem Ustug Specialnych ,FIRMA” Danuta J. zs. we
Wroctawiu, w trybie pisemnego przetargu ofertowego, na czas okreslony od
01.10.2012 r. do 30.09.2015 r. Przedmiotem umowy byl najem 1 m® powierzchni
uiytkowej korytarza na parterze budynku DWOMP we Wroctawiu, przy
ul. Otawskiej 14, przy pracowni RTG, w celu zainstalowania autematu z gorgeym
napoiami. W umowie strony ustality miesieczny czynsz neto w wysokosc
250,00 2 za miesiar, platny w terminie do 10-go dnia biezacega miesigca na
wskazany rachunek bankowy Wynajmujacego. W umowle postanowiono, ze w
przypadku niezaptaceria w terminie opfat, Wynajmujgcy bez dadatkowego
zawiadomienia bedzie doliczat odsetki w ustawowe] wysokoSct za Kazdy dzien
opénienia. Stawka czynszu miata podiegac waloryzacii raz w roku o wskaznik
WwzZrostu cen towarow § ustug konsumpeyjnych oglaszanych przez GUS za rok
ublegly. W § 6 umowy zawarto 2apis, ze automat stanowi wrasnosc Najerncy
i stuzy do prowadzenia przez Najemce dziatalnodci gospodarczej, polegajacef na
sprzedazy towardw z automatow samosprzedajacych. Aneksem nr 1 do umawy,
zawartym 30.11.2012 r., z dniem 1 grudnia 2012 r. zmigniono zapis & 4 ust. 1
umowy, tj. zmniejszono wysokosé miesigcznego czynszy netto do kwoty netto
82,00 zifmiesiac, w zwiazku z pismem Najemcy z 30.11.2013 r., w ktorym
wypowiedzial umoweg najmu, ze wzgledy na zbyt maie obroty, ktore nie
wystarczaja ha pokrycie czynszu. Czynsz obniiono po uzgodnieniach 2 Najemcg.
Pomimo dokonanej obnizki caynszu, w pismie z dnia 04.03.2014 r. Najernca
wypawiedziat umewe najmu. Umowa zostala rozwigzana z dniem 31.05.2014 r,,
po uptywie 2 miesiecznego ckresu wypowiedzenia.

Z ewidencji konta 201-00-3322 — Blure Usfug Specjatistyczrych ,FIRMAY Danuta L.
wynikato, ze w 2013 r. DWOMP wystawit na rzecz tego Najemcy faktury na kwaote
1210,32 z, a w 2014 r. na kwnte 504,30 2t Naleznosci z tytuiu dzierzewy
pomicszezen hyly przypisywane w wysokosci wynikajgcej z umowy (2 aneksami), a
wnoszone 2 opoznieniem. Odsetek nie egzekwowano, zgodnie z zasadg przyjgly
w polityce rachunkowosct nieegzekwowania odsetek od kontrahentdw, jesli nie

przekroczyty 10 zt w skali roku.-Saldo naleznosci na dzien 31.32.2014 r. wynasito
0 zt.

4. Umowa dzierzawy pomieszezef wraz z wyposazepiem nr 14/ADM/2007, zawarta
w dniv 30.05.2007 r., przez Dyrektora DWOMP | Gidwng Ksiggows,
z Jeleniogorskim  Ojrodkiem Medycyny Pracy NZOZ zs. w Jeleniej Gorze
[ul. Groszowa 1), na czas nieokreslony od 10.06.2007 r, Z mozliwoscia o
rozwigzania przez kaidg ze stron umowy za 6&-miesigcznym okresem
wypowiedzenia lub przez Wydzierzawiajacego bez zachowania okresu
wypowiedzenia, z przyczyn ckredlonych w umaowie. Przedmiotem umowy bylo
oddanle w dzierzawe Dzierzawcy pomieszczen potozonych w siedzibie DWOMP w
Jeleniej Gorze, wg zatacznika nr 1 do umowy, o powierzchni 395,35 m’,
wyposazonych w instalacje elektryczne, wodno-kanalizacyjne, c.o., wg stanu
technicznego nkreslonego w protokole rdawczo-cdbiorczym Wraz
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7 wyposaieniem 1 sprzefem wg zatgcznika nr 2a do umowy, z przeznaczeniem na
nrowadzenie dziatalnosci w zakresie profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracujacym. Z tytutu dzierzawy pomieszczen zostal ustalony czynsz w wysokosci
2 360,00 zf netto miesiecznie, dzierzawy wyposazenia i sprzetu 2 38400 =zt
miesiecznie oraz optaty za media w wysokosci 1 615,00 2t netto miesigcznie. Wg
postanowled umowy do miesigezne]  stawki  ryczattows] za  dzierzawg
pomieszczed, wyposaienia oraz mediow miato byé doliczone 10 % kosziow
administracyjnych plus podatek VAT, Wydzieriawiajgcy zastrzegt w umowie
mozliwost waloryzowania stawki czynszu raz w roku o wskaznik wzrostu cen
towardw | ustug konsumpeyjnyeh oglaszany przez GUS za rok ubiegly. 7 umowy
wynikato, e Dzieriawca byl zobowiazany do wptaty czynszu w terminie do 20
dnia kardego miesigca, Za nieterminowe uiszczenie ww. oplat Dzierzawca byl
zobawiazany uiécic odsetki ustawowe za zwioke platne wraz z czynszem bez
wezwania. W umowie zawarto zapls o zakazie, bez zgody Wydzierzawizjacego,
poddzierzawiania pomieszezeri asobie trzecief lub cddania przedmiotu dzlerzawy
do herpiatnego uzywania.

Postanowienia umawy zostaly zmienione kolejnymi aneksami oraz pismem,

z tago w okresie kontrolowarym odpowiednio:

1. pismem z 23.01.2013 r., zwickszono 2 dniern 01.G3.2013 . wysohkodc czynszu
za dzieriawe pomieszozed do kwoty 2 635,16 zt netto miesigcznie (waloryzacja
o wskafnik 103,7 %,

7. ancksem nr 6 z 18.09.2013 r., w ktdrym z dniem 01.10.2013 r. obniZone czynsz
za dzierzawe wyposazenia | sprzetu do kwoty 650,00 netto miesiecziie (w
zwiazku z kasacla czesci wyposazenia sprzgtu),

. 3. pismem z 21.01.2014 r., zwiekszono z tdhiem 01.02.2014 r. WSOKO5C CTYNSZL
za tizierzawe pomicszczer do kwoty 2 658,88 zt netto miesigeznie (waloryzacia
o wskaznik 100,9 %).

Optaty za media wynosity 3 107,65 zi netto micsigcznie (od 01.12.2011 r,

ustalone aneksem nr 4 do umowy).

Z ewidencii konta 201-00-0891 — JOMP NZOZ Jelenia Gora wynikalo, 2e w 2&13 r

DWOMP wystawit z tytutu dzierzawy na rzecz tego podmictu faktury na lkwote

124 775,87 2, a w 2014 r. na kwotg 104 146,64 zt. Naleinosdi z tytuiu dzierzawy

nomieszczer byly przypisywane w wysokosel wynikajacej z umowy (2 aneksami)

| wnoszone terminowo. Saldo naleinosci z tego tytutu na dzien 31.12.2013 r.

i 31.12.2014 r. wynosito 0zt '

5. Urnowa drieriawy pomieszezert or 13/ADN/2007 zawarta w dniu 31.05.2007 r,,
przez Dyrekiora DWOMP { Gidwng Ksiggows, z Wojewddzkim Inspektoratem
Inspekcji Handlowe] we Wroctawiu, na czas nieokreslony od 10.06.2007 r.,
z mozliwodcla je] rozwiazania @ zachowaniem © niesigeznego okresu
wypowiedzenia. Przedmiotern umowy byla dzieriawa pomieszczen potoionych
w siedzibie Oddziatu w Jelenie] Gérze przy ul. Groszowe] 1, wg zatacenika nr 1 do
umewy, o tacznej powierzchni 80 m*, wyposaione w insialacje elekiryezne,
wodno-kanalizacyine, c.o., wg stanu technicznego okreSlonego w protokole
zdawcza-ndbiorczym stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy, z przeznaczenient na
prowadzenie biura dla Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu  inspekeji
Handlowe] w Jelenie] Govze. Z tytutu dzierzawy ustalono czynsz w wysokosc
800,00 z¢ netto miesiecznie pius podatek VAT, z mozliwoscia waloryzowania raz w
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roku o wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyinych ogiaszany przez
GUS za rok ubiegly. Oprécz czynszu Dricriawca zostat zobowigzany do optacania
optat za media, w wysokoscl netto 308,00 zt mieslgcznie. Do migsiecznej stawki
ryczattowe} za dzierfawe pomieszczen oraz mediow miato byé doliczane 10 %
koszitdw administracyinych i podatek VAT, Dzieriawca byt zobowigzany
dokonywad wplaty czynszu w ferminie do 20 dniz kazdego miesigra. W umowie
zawarto zapis, #e za nieterminowe uiszezenie ww. optat Dzierzawca zobowigzany
jest ulscié odsetki ustawowe za zwloke platne wraz z czynszem bez wezwania.
W umeowie zawarto zapis o zakazie, hez zgody Wydzierzawiajacege,
podtzierzawiania pomieszczert osobie trzecie] lub oddania przedmictu d2ierzawy
do bezptatnego uzywania. W okresie objetym czynsz za dzierzawg pomieszczen
byl dwukrotnie waloryzowany o wskainik wzrostu cen: pismem z dnia
73.01.2013 r. do kwoty 887,77 @t netto miesigcznie araz pismem z 21.01.2014 r.
do kwoty 895,76 zt netto miesiecznie. Oplaty za media wynosity 801,90 zi netto
miesiecznie {od 01.03.2011 r., ustalone aneksem nr 4 do UMWY

7 ewidendci konta 201-02-2122 — Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Hondlowej
wynhikato, 2o w 2013 r. DWOMP wystawit dla tego podmiotu fakfury ns kwote
26 164,16 zi, a w 2014 r. — 26368902t Naleinoscl ziylwiu dzierzawy
pomteszczet byly przypisywane w wysokodel wynikajacej z umowy [z aneksami}

i byty wnoszane przez Dzierfawce terminowo. Saldo na dzieit 31.12.2013 r.
131.12,2014 r. wynosilo O #,

W okresie objetym kontrola procedury zwigzane z kasacjg (likwidacja) skladnikdw
majatkowych wynikaty z Instrukcii w sprawie trybu | zasad przeprowadzania
czynnodel  kasacyjnych  (likwidacyinych) majatku  rzeczowego w DWOMP
we Wroctawiu, stanowiacei zafacznik do Zarzadzenia Nr 17/2009 Dyrektora DWOMP
z dnia 29.07.2009 r. 7godnie z nstrukciy wniosek o kasacje sprzetu zhgdnego
pracownicy zglaszaja na pidmie do Kierownika Dzialu Administracyjno-
Eksploatacyjnego.

Poddanc wyrywkowa] kontroli likwidacie (kasacjg) skiadnikow majatkowych
w Dddziale DWOMP w Jeleniej Gérze, wykazanych w Protokotach kasacji n7 172013,
i nr 2/2013. Zarzadzendem nr 1442013 z dmia 25.08.2013 r. Dyrextor DWOMP
powatal Komisje lkwidacyjng w celu likwidacji, kasacji srodkdw trwalych oraz
wartofel niematerialnych i prawnych, w skiadzie 4 asdh.

Whioski o kasacje (nr 1/kas{2013, nr 2/kas/2013) zostaty ziokone przez Dyrekiora
Oddziatu DWOM?P w Jelenigj Gérze- dotycayly srodkow trwatych,
wyposazenia oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, ktore byly dzierzawione dla
Jelenicgdrskiogo Osrodka Medycyny Pracy NZOZ, na podstawie umowy dzierzawy nr
14/ADM/2007 z 31.05.2007 r. We wnioskach wyszczegdlniono srodki trwaie
otacznej wartodci ksiggowej 188 925,55 zf oraz oprogramowanie o wartosci
10 161,00 z&. Zww. Protokofdw kasacji wynikato, Ze Komisja dokonafa w dniu
76.09.2013 r. prregladu i oceny zgloszonych do kasacii sktadnikow majatkowych.
W czasie tych czynnodc Komisja uznata je za zniszczone i nie nadajgce sig do vtk
i naprawy oraz catkowicie wyeksploatowane. Komisja stwierdzita kompletnosc
sprzetu zgtoszonego do kasacji | wnioskowata dalszy sposob postepowania ze
sprzetem zakwalifikowanym do kasacji, uwzgledniajac opinig zawaria w zataczonych

" przeczeniach technicznych.
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Oceny stanu technicznego sprzetu komputerowego dokonat Kierownik Dziatu
informatycznege w Orzeczeniu nr 1/09.13 z 16.09.2013 r, {zgodnie z ww. Instruxcja).
Z orzeczen wynikafo, ze sprzet byt starego typu, ber mozliwosc podigczenia do
wspdtczesnych komputerdw {drukarki), komputery z nie wspieranymi przez
producentdw systemami, oprogramowanie nieuzywane lub do skasowangj
aparatury. Natomiast oceny stanu technicznego aparatury i urzadzen medycznych
dokonali pracownicy Zaktadu Techniki Medycznej inz. Marek T, zs. w Jelenie] Gorze,
wydajac stosowne Orzeczenia {nr 0104k/2013 z (4.02.2013 r, ar 1753k/2013,
1757k/2013-1759%/2013 z 05072012 r. oraz nr 176tk/2013, 1762k/2013
i 1764k/2013 7 05.05.2013 r.}. Poddany ocenie sprzet pochodzit z lat 1587-2000.
Zaktad Techniki Medyeznej w wydanych opiniach stwierdzil, ie urzadzenia sa
niesprawne technicznie, parametry pracy aparatu niezgodne z dokumentacjy
techniczng producenta oraz ze nie nadaja ste do eksploatacji. Gceniong, 2e naprawa

: jest nieoptacatna i nalezy sprzet skierowad do kasacji,

. Pismem znak: DWOMP/IGIL2219.2013 2 dnia 02.12.2013 r. Dyrektor Oddziaiu

e DWOME w lelenief Gdrze zlecil Firmie Handlowei ALNIKO Dawid . zs. w Jelenie]
Garze  odbior sprzetu  elektronicznego  oraz  innego  sprzgtu elektrycznego
przeznaczonegs do recyklingu (wg wykazu stanowigcego zatgeznik nr 1). Sprzet ten
zostat  rozmontowany, zdekompletowany, stacie dyskow zostaly usuniete
i zriszezOne. Zuiyty sprzet zostal przekazany do recyklingy 05.12.2013 r,
co potwierdzaty Karty przekazania odpadu wystawione przez F.H. ALNIKD fkod
odpadu 16 02 14, 16 02 11* 1602 13% 1 17 4 05].
Na podstawie ww. Pratokotéw kasacji srodki trwale oraz wartosc niematerialne
i prawne zostaly wyksiggowane z ewidencji ksiggowej kont 010 t 020 {PK lelenia
Gara nr 9/1G,/2013 i 10/16/2013), LTS/13.
Stwierdzono, e likwidacja zostats przeprowadzona zgodnie z ohowigzujacym
w DWOMP uregulowaniem wewngtrznym.
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Whyszezagdinienla Stan na Stannz Bynamika

B 31.12.2013r, 31.12.2014r. 2014/3013
Naleenodcl krotkoterminowe 221 GE3,95 171 213,79 71,5 %
2 tytutu dostaw i usiug, 0 okresie splaty do &3 561,37 56 190,47 B19 %
12 miesiecy
Z tytulu podatkdw, dotaci, cef ubezpieczen 1 383,61 281232 203,3 %
spotecznyeh | 2drowatmych oraz innych
dwiadezen

__inpe naleznodcl Lritkoterminowe 151 739,00 112 811,60 fd,3 %

We stanu na 31.12.2013 r. OSrodek posiadal naleénosci krotkoterminowe netio
w kworie 221 683,98 zf, w tym 2 tytutu dostaw i ustug o okresie sptaty do 12 miesigey
68 561,37 21 [nalernosc] z tytutu sprzedanych ustug ogdlem 72 526,34 2t pomnigjszone
o dokonane odpisy aktualizujace naleznodci 3 964,57 zi). Pozostata kwota naleznosc
(153 122,61 21} stanowita naleznosci z tytuty VAT naliczonego [1 383,61 2t} oraz inne
nalesnoéci  kratkoterminowe [151739,00 ), w tym gidwnie naleznesci od
pracownikdw 2 tytutu poiyczek z ZF55 (148 128,00 21} oraz wadium przctargowe
(3 500,00 zt} | stanowigce stan biletéw MPK (111,00 zh.

Maleznoéci krotkoterminowe z tytuty dostaw 1 ustug na 31.12.2913 r. stanowity
30,93 % naleznosici ogdlem | byly nizsze w porownaniu do stanu na 31.12.2012 r.
0 29 250,17 zt {a 28,74 %).

Ustalono, #e dane ujete w bilansie na dzied 31.12.2013 r., po stronie Aktywow,

wpoz. BILZ. — Naleznosci krotketerminowe, wynikaly z sumy sald kont
rozrachunkowych. Udziat naleznosci w strukiurze aktywow obrotowych wyrosif
9,83 %.

W konta 201 - Rozrachunki z odbiorcami, najwyzsze naleznosci DWOMP posiadat
od.pastepuigcych kontrahentdw:
- 12 911,84 o,
10 143,00 21,
8 185,70 21,
4 870,00 zt,
3 734,47 zi,

W, naleznodcl zastaty spiacone w sIyLZniu i I.

{Ustalono, ze w Rb-N - Kwartalnym sprawozdaniu o stanic naleznoscl oraz wybranych
aktywow finansowych {na koniec IV kwartaiu 2013 r), z 30.01.2014 r. wykazano
naleznosci wymagaine Qiradka w wysokodci 11 160,80 zt, w calodel 2 tytulu dostaw
i ustug, co bylo zgodne z danymi wynikajgeymi z ewidencii ksicgowe] naleznosai.
(Dowdd: akio kontrofi sty 177-191 - Kserokopia Bb-N Kworlainego sprowodenia o stanfe

nalernaicl oraz wyhranyeh okiywow finonsowvch ng koniec IV kwortaty 2013 r. wroz 7
Zestawlaiiem naleinodel preeterminowanych za 2013 rok}

Wse stanu ha 31,12.2014 r. QOfrodek posiadat naleznosci krétkoterminowe netio
w kwocie 171 813,79 zi, w tym 2z tytuhy dostaw i ustug o okresie spiaty do 12 miesigey
56 190,47 zt {naleznosd z tytutu sprzedanych ustug ogotem 59 800,44 7t pomniejszone
o dokonane odpisy aktualizujgce naleznosci 3 635,97 1), Pozostata kwota naleznosci
{115 623,32 zi) stanowita naleinosci z tytutu VAT naliczonego {2 812,32 21} oraz tnne
naleinobci  krétkoterminowe (112 811,00 z), w tym giownie naleznosc od
. pracownikéw z tytutu poiyczek ZFSS [112 664,00 zi} oraz stanowigce stan biletow
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MPK (147,00 28).
Naleznosci krétkoterminowe z tytulu dostaw i ustug na 31.12.2014 r. stanowity

32,70 % naleinodci ogdfem | byly nizsze w pordwnaniu do stanu na 31.12.2013 r.
o 12 370,90 zt (o 18,04 %),

Ustalono, 2e dane ujete w bilansie na dzied 31.12.2014 r., po stronie Aktywow,

wpoz. B.l.2., — Naleinoici krétkoterminowe, wynikaly z sumy sald kont
rozrachunkowych. Udzial naleinodct wstrukturze aktywow obrotowych wynosit
7,02 %.

Wg konta 201 - Rozrachunki z odbiorcami, najwyisze naleznosci DWOMP nosiadat
od nastepujgcych kentrahentow:

9 908,80 7,
8 510,00 24,
5 778,20 21,
2 993,30 =
Wiw. naleznoscl zostaly sptacone w styczniu § lutym 2015 .

- Ustalono, ze w Rb-N - Kwartalnym sprawozdaniu o stanie naleznosc oraz wybranych
aktywow finansowych (na koniec 1V kwartaty 2014 v, z 05.02.2015 . wykazang
naleznosci wymagalne Oérodka w wysokosct 18 973,55 #, w catosci z tytutu dostaw
i ustug oraz niewymagalne w wysokosci 40 916,89 zt {tacenie 59 890,44 zf), co byic
zgodne z danymi wynikajgeymi z ewidenc)i ksipgowej naleinoici. Dirodek ztodyt
wdniu 14.04.2018% r. korekte ww. sprawezdania, w kidrym kwota naleZnosc

wymagalhych nie zostata zmieniona, natomiast zmianie ulegia wysokost pozostalych
naleznosci.

(Dowsd: aktn kontroli str. 192-202 - Kserokopio Rb-N Kwartalrego sprawozdonia o stanie

naleinoéel oraz wybranyeh oktywdw finansowyeh fna koniec IV kwortafy 2014 r. oroz
korekty sprowozdanio wraz z Zestawieafem naleznosicl pezeterminowanych zo 2074 rak]

3
Odnodnie  potwierdzenia sald naleinosci  od kontrahentdw, wystepujacych
ﬂdﬁpwiedniu na dzied 31.12.2013 . i 31.12.2014 r. ustalono, na podstawie wydrukdw
LZestawienia salda” oraz wg Informacji Gidwne] Ksieggwe) DWOMP, 2o w 2013 r.
zostaly wystane potwierdzenia sald do wszystkich kontrahentow (firm i Instytucii,
oprocz os6h fizyeznych), z ktérymi rozrachunki wykazywaty saido naleznosci:
w 2013 r. - 80 potwiardzer, z czego otrzymano 65 potwierdzen Zwrotnych, natomiast

w 2014 r. — 82 potwierdzenia, z ¢zego otrzymano 69 potwierdzen Zwrotnych.
{Dowdd: okta kontreli str. 203-210 « Wydruki |, Zestawienie solda 237 i | Festowienic

salda 20147 wroz 2 informocig Giownef Ksiggowef DWOMP w sprawie potwierdzenic sald
nafesnosci]

Zobowiazanta 2013 i 2014 rok

W bilansach na dzieft 31.12.2013 r. i na 31.12.2014 r. DWOMPF wykazat nastgpujgce
wlelkodci zobowigzan:

Wyszczagolnienie 5tan na Stan na Dynamika 20142013

_ 31,12.3013r.  3L12.204r. L
Zabowlarania i cezerwy na 813 433,21 805 529,87 9y 0 %
rohowljzania
Rezerwy na rabowigzania 0,00 0,00 2%
Zonbowigzania diugoterminowe 000 0,00 0%
Zobowigzania krotkobermingwa 715 085,39 T3ig 533,97 103,0%
Rozliczenis mledzynkresowe 98 343,82 68 995,040 70,2 50
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Zobowiazania 2013 rok:

Zobowiazania krotkoterminowe DWOMP na koniec grudnia 2013 r. wynosity 1acznie
715085,3% zi (wzrosty w pordwnaniu do stanu na koniec roku poprzedniego
o 83 770,73 =1, tj. & 13,27 %). Struktura zobowigzan krétkoterminowych przedstawiata
sic nastepujgco:

- zobowiazania z tytutu dostaw i ustug o okresie wymagalnosc do 12 miesigoy —

79 982,74 1,
- zaticzki otrrymane na dostawy — 786,00 2,
- zobowigzamia 2 tytulu podatkéw, cef, ubezpieczert i innych dwiadczen -

237 254,66z {w tym podatek VAT nalezny 21560,0¢ 2f, podatek od nsob
fizycznych 45 685,00 #, sktadki na ubezpieczenie spofeczne 170 009,66 zih,
- inne zobowiazania krétkoterminowe — 3 169,00 zt (w tym kaucje za piloty do
szlabanu parkingowege 1 159,00 zt, oplata za wywdz odpadow komunalnych za
. 12.2013 r. 2 010,00 =),
R - fundusze specjalne {ZFS5) — 393 896,99 2t
ST wedtug ewidencji analitycznej zobowiazat prowadzonegj do konta 202 — Rozrachunki

2 dostawcami najwyisze zobowigzania nadzien 31.12.2013r. Osrodek posiadat
wohec nastepujacych kontrahentdw :

¥ - N kwote 146891427, za
ustugi remontowe, powstate 30.12.2013 r., z terminem platnosct 06.01.2014 r.
tacono},

a kwote & 810,88 2f, za dostawy enetgli, powstate
xm platnoscl do 17.01.2014 r. {zaplacono),

i m* na kwote 5 986,31 2!, za ogrzewanie,
wstate W grudim ' inem piatnosct 15 i 17.01.2014 . (zaptactono),

o %
i ﬁa kwote 4 280,00 zt, za usiugi medyczne powstate 31.12.2013 r,
z terminem pratnosci do 14.01.2014 r, {zaplacono},

na kwote 3639,69 7, za dostawy gazu, powstate
-z terminem platnodel do 14.01.2014 r. {zaptacono).

W sprawozdaniu Rb—Z Kwartainym sprawozdaniu o stanie zabowiazan wg tytutow
dtuznych oraz poreczed | gwarancji {wg stanu na koniec IV kwartatu roku 20113}, z dnia

30.01.2014 r. Oéradek wykazat zobowigzania wymagalne w tacznef wysokosc 0 2i.
(Dowdd: okte kontroli str. 211 - Kserpkopia Rb=Z kwortalnege sprowozdonia o stusie

zohowigoan wg bytufdw diuZnych oraz porgezedt F gwarancy wi sianu ng koniee W kwartalu
roker 2013 .}

Zobowigzania 2014 rok:

Zobowiazania krétkoterminows BWOMP na koniec grudnia 2014 . wynosify 1gcznie
736 533,97 z {wzrosty w pordwnaniu do stanu na koniec roku poprzedniego
021 444,58 7, tj. 0 3 %). Struktura zobowigzan krdtkoterminawych przedstawiafa sig

nastepujgco:

- zobowiazania 2z tytutu dostaw i uslug o okresie wymagalnosci do 12 miesigly -
1011 453,97 zI,

- zaliczki ctrzymane na dostawy — 3 150,00 4,

- zohowiazania z tytutu pedatkow, cel, ubezpieczern | innych Swiadczen -

220807582 (w tym podatek VAT nalezny 27 667,00 z, podatek od osdb
fizycznych 52 597,00 zt oraz sikdadki na ubezpieczenia spoteczne 140 543,58 zt),
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- inne zobhowiazania krétkoterminowe (kaucje za piloty do szlabanu parkingowego) -
1 159,00 z,

- fundusze specialne (ZFS5) — 409 923,42 2.

Wedtug ewidencii analityezne] zobowiazan prowadzong] go konta 202 — Razrachunk
7 dostawcami najwyisze zobowiazania nadzien 31.12.2014r. OSrodek posiadat
wobec hastepujacych kontrahentdw .

- na Kwote 34 120,20, za ustugi remontowe, powstale
r., Z terminem platnosci 13.01.2015. [zaptacono),

na kwote 5 525,28 z, za dostawy energii, za grudzien
aktura z 05.01.2015r, z terminem platnoscy de 189012015 r

[zaptaceno),

i F na kwate 5 487,25 7, za ogrzewanie,
powstale w grudniu 2014 r. faktura z 05.01.2015r, z terminem ptatnosci do

19.01.2015 r. {zaptacono),

- - na kwote 5 158,09 zf, za dostawy gazu, powstate

30.12.2014 r., z termihemn ptatnosci do 23.01.2015 r. {zaptacone),

- “— na kwote 4 657,38 21, za ogrzewanig, powstate w grudniu

2014 r. - faktura z 07.01.2015r., z terminem platnesci do 20.01.2015 r
[zaptacong).

W sprawozdaniu Rb-Z Kwartalnym sprawozdaniu © stanie zobowlgzafh wg tytuiow

diuznych oraz poreczen i gwarancji {wg stanu na koniec IV kwartait roku 2014}, z dnia

05.02.2015 r., Osrodek wykazat zobowigzania wymagalne w faczne} wysokosci O zt.
{Dowdd: akta Kontrofi sty 312-213 - Kserokopid Rb—Z kwarlafnego sprowozddnic o stanie

zobowigzon wg tytulew gluzrych oroz porgczent | gworanefl wg stonu na komec 1V kwarfalu
raku 2014 r.)

W obu okresach DWOMP nie ponitst kosztdw finansowych, w tym dotyczacych
odsetek z tytulu nieterminowego regulowania zobowigzan.
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W 2013 i 2014 roku w DWOMP rachunkowosc byla pmwadzuna ra pﬂdEtHWEE
Zarzgdzenia Nr 13/2011 Dyrektora DWOMP z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
rasad prowadzenia rachunkowodci, ktore chowigzyweato od 1stycznia 2012 1, a
nastepnie Zarzadzenia nr 20/2014 Dyrektora DWOMP z dnia 28.10.2014 r.
w sprawie zasad rachunkowosci DWOMP, ktGre weszlo w zycie 2 dniem podpisania,
2 mocg od 01.01.2014 r. W polityce rachunkowasc 2ostaly zawarte. ogtine zasady
prowadzenia ksigg rachunkowych, omdwienie nrzyjaiych  zasad  {polityki)
rachunkowodci, metody wyceny aktywdw | pasywdw, podstawa prawna
finansowania DWOMP,

W Polityce rachunkowosci ustalone, ze rokiem obrotowym okresod 1 stycznia do 31
grudnia roku kalendarzowego, a ksiegi rachunkowe s3 prowadzone w siedzibis
DWOMP {Wroctaw, ul. Ofawska 14), przy uiyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego firmy KAMSOFT s.a.” zs. wKafowicach, wktorym gwarancje
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zgodnosct z aktualnym stanem prawnym gwarantuje umowa zakupu., DWOMP
posiada licencig na:

- K5-SOMED — modut przychodni,

= K5-ZZL — modut kadrowo-placowy,

- K5-FRW — modut kslegowy,

- KS-GMW-madut magazynowy,

- KS-ESM — modut srodkdw trwatych.

Wymienione oprogramowanie objete jost prawem autorskim, baza damych ORACLE
znajdufe sie na zwirtualizowanym serwerze w oparcil © system SUSe, jest
szyfrowana, dostep ograniczony na uzytkownika weryfikowanego hastem. Dostep do
maduty jest nrzyznawany przez administratora systemu dla kaizdego uzytkewnika
weryfikowanego hastem. W polityce rachunkowosc zawarto zapis, ze uzywana jest
aktualna wersja programu updateowana kwartalnie. Wdrozenie zostato zakonczone
w grudniu 2007 1.

Polityka rachunkowoici zawterata okreilenie roku obrotowepo oraz omowienie
przyjetych zasad rachunkowosci, w tym metad wyceny aktywdw | pasywdw,
ustalania  wyniku finansowego oraz  sposoby sporzadzenia  sprawordanta
finansowego, 2 ponadto okreslenie sposobu ewidencii i rozliczenia kosztGw.
Jednostka posiadata, w ramach dokumentacfi przyjetych zasad rachunkowosci,
Zaktadowy plan kont, stanowiacy zafacznik nr 1 do zarzadzenia oraz zasady
ewidenc)i kslegowe] operacji gospodarczych, na kontach syntetyeznych ksiggi
giowne], Zasady rachunku kosztow w DWOMP {zatacznik nr 2), jak tez pozosiale
uregutowania (w tym Instrukcje obiegu | kontroli dokumentow, stanowigca zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora DWOMP nr 3172007 z dnla 21122607 r,
vaktualniona | wprowadzong nastepnie Zarzadzeniem nr 2172014 r. Dyrektora
DWOMP z dnia 28.10.2014 1. lako Instrukcia sporzadzania, kontroli | chiegu
dowedéw ksiegowych w DWOMP we Wroclawiu, a ponadto instrukeje
thwentaryzacying, instrukcje kasowa).

W polityce rachunkowasci ustalono, e na dokurnentach ksiggowych nie umieszcza
sie dekretacji, poniewa: sposdb przetwarzania danych zapewnia automatyczne
powiazanie dokumeniu irddtowego z zapisem informatycznym, a ujecie ich na
okredlonych kontach nastepuje wg algorytmu, ktory jest staly i powiarzalny
w obrebie danego typu dokumentu.

Dokumentacja przyjetych zasad rachunkoweodc spetniala wymogi okreslone
w art. 10 ust. 1 ww. ustawy o rachunkowosc.

W wystapieniu pokontrolnym znak: DU-W.1711.35.2013 z dnia 07.08.2014 1. zostaty
wydane 2 whioski pokontralne:

1. Dostosowad zapisy polityki rachunkowoicl, w czesci dotyczacej wyceny
nateinadcl | zohowiazan na dzieh bifansowy, do przepisow art. 28 ust. T pkt 718
ustawy z dnia 28 wrzeinia 1994 r. o rachunkowosc (Dz. U, z 2013 1., poz. 330
z poZn. Zm.).

2, Zaktualizowaé Instrukcie obiegu | kontrofi dokumentdw, stanowigcy zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia Dyrekiora DWOMP nr 31/2007 z dnia 21.12.2007 r., do
obowigzujgoych przepisow prawnych, w  zakresie podstawy prawne] el
ustalenia.

Przeprowadzona kontrola wykazela, ze obz wnioskl pokontrolne zostaty wykonane.
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W mkresu& nb]gtyrm knntrnlq W DWDMP nada’r ﬂbﬂWlazywaia mstrukqu
inwentaryzacying, wprowadzona przez Dyrektora Zarzadzeniem nr 2472012 z dnia
06.11.2012 r. Powyiszym zarzadzeniem Dyrektor Osrodka powetat jednoczesnie
Komisje Inwentaryzacyjng, w sktadzie 3 osob.

Ostatnia petna inwentaryzacia w DWOMP Wroctaw 1 jednostkach terenowyceh,
ohejmujaca $rodki trwale, wyposazenie oraz wartosci niematerialne 1 prawne,
sostala przeprowadzona w 2012 roku, wdrodze spisu Z natury (wg stanu na
30.11.2012 r.}, na podstawie Zarzadzenia Nr 26/2012 Dyrektora DWOMP z dniz
26 listopada 2012 ¢. Rozliczenie spisu 2 natury nie wykazato woOwC2as rdzZnic
inwentaryzacyjnych.

W 2013 r. inwentaryzacia objeto nastepujgce sktadniki aktywdw | DEsyWwow

(w DWOMP Wroctaw t w Oddziatach: lelenia Gora, Lubin | Watbrzych):

— irodki pieniezne w kasle, drukdéw Scisfego zarachowania | biletéow MPK
(wg stanu na dzied 31.12.2013 r}, na podstawie Zarzadzenia nr 212013
Dyrektora DWOMP z dnia 23.12.2013 r., w formie spisu z natury,

— érodki pieniezne w banku {wg stanu na dzied 31.12.2013 r.), J, ktorgch stan byt
zgodny e stanem wynikajgoym z ewidenc]i ksiggowel, W drodze potwierdzenia
said,

_ nalernosci [we stanu na dzied 31.12.2013 r.), w drodze potwierdzenia sald,

— pozostate skladniki aktywow | pasywéw, ktore nie byly zinwentaryzowane drogg
spisu ich ifosch z natury oraz potwierdzenia sald, zostalty poddane inwentaryzacli
droga pordwnania danych ksiag rachunkowych z ocdpowlednimi dokumeniami
i weryfikacii wartodcl tych sktadnikow. Whyniki przeprowadzonej werylikacji
zastaty udokumentowane w sporzadzonym Protokole weryfikac)i aktywow
i pasywow na d2ien 31.12.2013 +,

W Zarzadzeniu nr 2172013 z dnia 23.12.2013 r. Dyrektor DWOMP powotal do
przeprowadzenia inwentaryzacii w DWOMP Wroclaw Komisje {w sktadzie trzech
osob). lednoczesmie Dyrektor DWOMP  upowaznit kierownikow oddziatow
zamicjscowych PWOMP do wyznaczenia komisii W swoich Odrodkach, celem
przeprowadzenia inwentaryzacji, w zakresie jgk wskazano powyzaf.

Sprawdzono Sprawozdanie z dziatalnosci Komisji inwentaryzacyjne] w DWOMP

Oddziat we Wrociawly z dnia 02.01.2014 r., z ktérego wynikato, ze przeprowadzana

inwentaryzacia kasy, drukéw $cisiego zarachowania i biletow MPK nie wykazata

roinic inwentaryzacyinych. W zatgczniku nr 2 do sprawczdania zawamio protokot

s inwentaryzacii gotowki w kesie | drukfw 3cistego zarachowania na dzien

31.12.2013 r. Stan gotowki w kaste wynosit 2 812,40 # | byt zeodny Z raportem

kasowym nf 247 z dnia 31.12.2013 r. Natomiast w zatgcrniku nr 3 zawarto

zestawienie zhiorcze spisu z natury biletdw MPE.

W 2014 r. inwentaryzacja objgto nastepujace skladniki akiywdéw | pasywow

(w DWOMP Wroctaw | w Oddziatach : lelenia Gora, Luhin | Wafbrzych}:

— Erodki pleniezne w kasie, druki Scistego zarachowania | bitety MPK {wg stant ha
dzied 31.12.2014 r., na podstawie Zarzadzenia nr 23/2014 Dyrektora DWOMP
2 dnia §1.12.2014 r., w formie spisu z natury,

© — srodki ptemezne W banku [wg stanu na dzienh 31.12.2014 r.}, ktdrych stan byt
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zgodny ze stanem wynikajacym 2 ewidencii ksiggowej, w drodze potwierdzenia
sald,
. naleznosci (wg stanu na dzient 31.12,.2014 1.), w drodze potwierdzenia sald,

— zapas materialdw w magarynie (wg stanu na dzieh 31.12.2014 r.), na podstawie
ww. Zarzadzenia nr 23/2014 Dyrektora DWOMP z dnia 01.12.2014 r., w formie
spisu Z natury,

— pozostate skiadniki aktywdw | pasywow, ktore nie byly zinwentaryzowane droga
spisu ich Hoscl z natury oraz potwierdzenia sald, zostaty poddane imwentaryzac]i
droga porownania danych ksiag rachunkowych z ndpowiednimi dokumentami
| wenyfikacii wartodci tych skiadnikéw. Wyniki przeprowadzone} weryfikacii
zostaty udokumentowane w sporzadzonym Protokole weryfikaci aktywow
| pasywow na dzien 31.12.2014r,

W Zarzadzeniu nr 23/2014 z dnia 01.12.2014 r. Dyrekior DWOMP powotat do
przeprowadzenia inwentaryzacii w DWOMP Wroctaw Komisje (w skiadzie czterech
oséb). lednaczednic Dyrektor DWOMP  upowaznil kierownikdow oddziatow
zamiejscowych DWOMP do wyznaczenia kemisii w swoich Osrodkach, celem
przeprowadzenia inwentaryzacji, w zakresie jak wskazano powyzej.

W przediozonego Sprawozdania Kemisji inwentaryzacyinej w DWOMP Qddzial
we Wroclawiu z dnia 12.01.2015 r., w zakresie spisu z natiry gotowki w kasie,
drukodw écistego zarachowanta, biletéw MPK i materiatow w magazynie wynikafo, 7e
nie stwierdzono zadnych nadwyzek ani brakdw. W zalaczniku nr 2 do sprawozdania
zawarto protokét z inwentaryzacjt golowki w kasie i drukow scistego zarachowania
na dziert 31.12.2014 r. Stan gotéwki w Kasie wynosit 4 778,97 2t 1 byt zgodny
7 raportem kasowym nr249 z dnia 31.12.2014 r. W zataczniku nr 3 zawarto
zestawienie zhiorcze spisy z natury biletow MPK. Natomiast w zataczniku nr 4
zataczone zestawiente spisanych materiatéw w magazynie ogolinym | ickow. Osoba
odpowiadzialna materialnie za magazyn ztozyta oswiadczenie, ze wszystkie dowody
przychodu i rozchodu objgtych spisem z natury skfadnikow majatkuy, jakle nastapity
do dnia spisu z natury, zostaty ujete w prowadzone] ewidencii i przekazane do
ksiegowosct {zatacznik nr 5). Komisja dokonafa spisu w obecnoscl osoby materialnie
odpowiedzialne] 2a magazyn. Stan zapasdw materiaiéw 1 lekow w magazyhie
wynosit 10 767,79 i, a wg ewidencji ksiegowej 10 767,36 z, adchylenie wynosilo
3,43 21,

Z Wyjasnienia Z-cy Dyrektora DWOMP § Gtdwnej Ksizgowej, dotyczacego rozliczenia
inwentaryzacji staru magazynowego na dzied 31.12.2014 r. wynikato, Ze: prfened
wykazane w roziiczeniv inwentaryzacfi stanu magozynowego nd dzier 31,12.2014 r.
odchylenia w kwocie 0,43 zt, wynikajg 2 zaokrdglen, kidre generufe system FK.

Korekte zaistmiglych odchyleti dokonamy przy rozliczaniu inwentaryzacii za rok
20167,

[Dowdd: akta kontroli str. 214 - Wyjninienle Z-cy Dyrektoea DWOMP | {Fidwref Ksiggowe,
dotyczgrega reziiczenio inwentaryzacji stany mogazynowego na defert 31122013 .}

"W wyniku kontrali stwierdzono, e DWOMP wypetnit w kontrolowanym ckresie

obowigzek wynikajacy z art. 26 ust. 1 ww. ustowy o rachiunkowosct,
przeprowadzajac  inwentaryzacje skiadnikow majatkowych. Netotly, termin
i czestotliwodé inwentaryzaci, okredione w art. 26 ust 3 te] ustawy, zostaly
zachowane. Przeprowadzenie | wyniki inwentaryzaci! zostaly udokumentowane.
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Hoier yKevystane STodkow 2RSS R e T T
F‘nddann kontroli prawidlowosce nallczema delsu na Eak’radﬂw Fundusz quadczer‘t
Sogjalnych (dalej zwany Funduszem, ZESS} i terminowosé przekazania kweot adpisu
na wyadrebniony rachunek bankowy Funduszu w okresie kontrolowanym oraz

gospodarowanie jego srodkami w 2014 .

Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 19%4r. o zakiodowym funduszu
swindczer sacfalnych (w éwezeshym stanie prawnym t. ). Dz, U. z 2012 r,, pgz. 382
z phin, zm.) , Wysokoid odpisu podstowowego, 0 kidrym mowea w ust. 1, wynosi na
jednego zotrudnionego, I zastrzeieniern ust. 2o 3, 375% przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim fub
w drugin pdfroczu roku poprzedniego, jezeli przecietne wynagrodzenie 7 tego akresu
stanowifo kwote wyzszg”. W art. 5b i 5¢. ww. ustawy postanowiong jednakze, ze
w2013 r. i 2014y, przez preecietne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce
narodowej, oktdrym mowa w art. 5 ust. 2, naleiy rozumie przecietne
wynaerodzenie miesieczne w gospodarce narodowe} w drugim pétroczu 2010 r.
ogloszone przez Prezesa Gidwnego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 5 ust.
7. Wynagrodzenie to w # polroczu 2010 r. wynosito 2917,24 z¢ (M.P. z 2011 r,,
MNr 15, poz. 156).

W 2012 r. naliczono odpis na ZFSS w wysakoéel 112 674,00 2t (na 98 zatrudnionych |
30 emerytow i rencistow), a w 2014 r. - 116 321,00 2zt {na 28 zatrudnionych i 50
emerytow 1 rencistéw), w prawidiowe] wysckoscl. W obu latach nie dokonywano
korekty odpisu na koniec roku, ze wrgledu na niewielky réznice pomigdzy
nlanowanym i faktycznym stanem zatrudnienia.

Stosownia do art. 6 ust. 2 ww. ustawy o zakfadowym funduszu Swindczed socjalnych
réwnowartoéé dokonanych odpisdw na dany rok kalendarzowy pracodawca byl
zabowiazany przekaza na rachunek bankowy Funduszu w terminie do 30 wrzednia
tego roku , z tym e w terminie de 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigcy
co najmniel 75 % réownowartosci odpiséw. DWOMP przekazat w obu latach
jednorazowo kwoty odpisu {100 %), odpowiednio w dniv 26.02.2013 r.
i 28.02.2014 r,, t]. w wymaganym terminig.

Gospodarowanie $rodkami Funduszu odbywato sig w kontrolowanym ckresie na
podstawie  Regulaminu  Zakladowego Funduszu  Swiadczert  Socjainych,
wprowatizonego Zarzgdzeniem nr 4/2013 Dyrektora DWOMP 2 dnia 15.02.2013 r,,
po uzgednieniu z miedzyzakladowymi organizacjiami ewigzkowymi dziatajgcymi
w DWOMP. W Regulaminie okreslono zasady przezonaczania srodkdw Funduszu,
na poszezepdlne cele 1 rodzaje dzistalnosci socjalnej oraz zasady 1 warunki
korzystania z ustug i Swiadczed finansowanych 2 Funduszu.

Do ww. Regulaminu w kontrolowanym ckresie wprowadzono nastgpuiace zmiany.
Aneksemn nr 1 z dnia 16.02.2014 r. {zapomogi pieniezne nielosowe ub pomac
w formie rzeczowei dla pracownikow, emerytdw i rencistow w wyjatkowo trudnej
sytuacji zyciowej, materislnej i rodzinne] bgda udzielane ieden raz w roku do
wysokodcl 1300,00 zt (wczesniej byto 800,00 7t} wg tabeli, na podstawie
oéwiadczenia o dochadzie z ostatnich trrech miesigey.

Anckserm nr 2 2 dnia 12.04.2014 r. zmieniono tresc zatgeznika nr 4 do Reguiaminu.
W zatgczniku tym w uzgodnieniu z zakladowymi organizacjami ewiazkowymi
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i Komisja socialng zostata ustalona tabela odplatnodci do zapomog rzeczowych

i finansowych:

Dochdd brutto na jedng gsobe w rodzinis Zapomoga prayznana bruttco
Do 1 000,02t do 1 300,00 it

1 001,53 do 1 500,00 do 1 200,00 2

1 501,00 do 2 600,00 do 1 000,00

Powyiej 2 000,00 nia praystuguje

W zataczniku nr 3 do Regulaminu ustalona zostata tabeta dopiat do wypoczynku
urlopowego pracownikéw, ich dzieci (zorganizowanego lub we wiasnym zakresie} od
kwoty maksyrmalnef 800,00 2, w zaleznosci od dochodu na jetinego cztonka rodziny,

w Iy,

Dochad brutte na {edna osobes w radzinie % doplaty od kwoty 800,00
Do 1 500,02t 70 %

1 501,00 do 2 000,00 65 %

2 001,00 do 2 500,00 B0 %%

2 501,00 do 3 000,00 55 %

PowyZej 3 006,00 50 %

W zafaczniku nr 5 do Regulaminu ustalona zostata tabela doptat do dziatalnosd
kulturalno-oswiatowel, sportowej, turystycznej (kryteria dochodowe i % doplaty
7z Funduszu jak w zatgcenik nr 4}

W zataczniku nr 6 do Regufaminu ustalona zosteta tabela wysokodci przyznanych
bondw dla pracownika oraz wartodé przyznanych paczek Swigtecznych dla dzieci w
2alernoéci od dochodow na jedna osobg w rodzinie,

Nachdd brutto na jedna osobe w rodzinle  wartoss bondw *  wartost paczki ¥+

Do 1 500,0 24 70 % 70%
1 501,08 do 2 000,00 a5 % 65 %
2 001,00 do 2 500,00 60 % 60 %
2 501,00 do 3 000,00 58 % 55 %
PowyZzej 3 000,00 50 % 5D %

*w zaleznodci od przyjetej wysokosci bazowe] bonu lub paczki
w% naczka praystuguie dia dziecka pracownika od 1 miesiaca do 14 lat,

Plan rzeczowo-finansowy podziatu drodkow z Funduszu sporzgdzany byl na kaidy

rok kalendarzowy, na druku stanowigcym zalgoznik nr 1 do Regulaminu, a podstawa

jego sporzadzenia byta wysokosE odnpisu na Fundusz na rok bieigcy.

Na 2013 rok Plan podziatu Srodkow 2z 2E4S {zatgcznik nr 1 z dnia 17.04.2013 r.)

w wysokoscl 112 647,00 2t, zatwierdzony przez Dyrektora DWOMP przedstawial sig

nastepujgco:

— doplata do wczasow, WEZasow indywidualnych, kolonii, ohozow, zimowisk —
97 674,00 zt,

- zapomegi— 15 000,00 zt.

Natomiast na 2014 rok Plan podziatu Srodkow z ZF55 [zatgcznik or 1 z dnia

16.04.2014 r} w wysokosci 116 321,00 21, zatwierdzony przez Dyrektora DWOMP

przedstawiat sig nastepujqeo:

— doplata do wczasow, wcezasow indywidualnych, kolonii, cbozdw, Zrmawisk —
96 321,00 2,

DU-AE.1711.11.2016 A4



— zapomogi = 20 000,00 21,

Plany podzialu srodkéw Funduszu zostaly uzgodnione z miedzyzaktadowymi
organizacjami zwigzkowymi dziatajgeymi w DWOMP,

Zgodnie z § 3 Regulaminu przyznawanic swiadczen oraz wysokosé doptat z Funduszu
sg uzaleznione od sytuagji #yciowe], rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do
tych swiadczef.

Poiyczka zwrotna na cele mieszkaniowe mogia byé udzielons na rementy

i modernizacje lokaiu mieszkalnego w wysokodci do 5 000,00 2t dia pracownikow,
a dfa emerytaw i rencistow do 2 000,00 =

Sprawdzono wyrywkowo nastepujgce dowody ksiggowe:

— [liste plac nr 267 z 12-2014 — w ktére] naliczong wyplate zapomogi dla
w wysokofci 1000 2t brutto, netto 820,00 zi. Hsta zatwierdzona przez Zastepcg
Dyrektora DWOMP. Zapomoga finansowa zostata przyznana  zgodnie
z Regulaminem ZFSS w dniu 03.12.2014 r., pismem Dyr. DWOMP.1V.115.2014, na
umatywowany wniosek pracownika z 01.12.2014 r,, w zwiazku z trudna sytuacia
finansowa. Whniosek poparty zostat przez Komisje socjalng | zatwierdzony przez
Dyrektora DWOMP,

— przyznanie poiyczki na remont mieszkania dla w kwocie 5 000,00 zf,
ktdra przekazano przetewam z 09.07.2014 r. W przediczoneg] dokumentac)i
znajdowaly sie: padante o udzlelenie poizyczki, oswiadcrenia porgezycieli, umowa

poiyczki z 08.07.2014 r., z terminem splaty w 24 ratach, oprocentowane] w
wysokoscl 2 %,

— przyznanie poiyczki na remont mieszkania dla E’w kwocie 5 000,00 21, ktora
nrzekazano przelewem z 01.12.2014 r. W przedtozonegj dokumentacji znajdowaty
sie: podanie o udzielenie poiyczki, oswiadezenia porgezycieli, umowa pozyczki' z
01.12.2014 r., z terminem sptaty w 10 ratach, oprocentowanej w wysokosei 2 %,

— przyznanie pozycrki na remont mieszkania afa w kwocie 5 000,00 =,
kidry przekazano przelewem z 09.07.2014 1. W przedtofonej dokumentacii
znajdowaty sie; podanie o udzielenie pozyczki, oswiadczenia porgeeyeieli, umowa
poiyezki z 07.07.2014 r, z terminem splaty w 24 ratach, oprocentowane] w
wysakosel 2 9% |

— liste socjaing nr 142 02.07.2014 r., obejmujgcy wyptate daofinansowania
do wypoczynku dia 18 pracownikow (i ich dzieci), na gczng kwote brutto
12 800,00 zt {do wyplaty nette 1172500 24) oraz fiste socjalna nr 146
24.07.2014 ., obejmujaca wyplate dofinansowania do wypoczynku die 13
pracownikéw i ich dzieci, na faczng kwotg: brutto 10 000,00 2t [do wyplaty netto
8 206,00 zt). Wyptaty nastgpity na podstawie ziozonych priez pracownikow
Wiinskdw © przyznonie  swiadczenio  sogjglnego.  Kwoly  Driyinanego
dofinansowania hyly zgodne z ustalong tabela doptat do wypotzynku urlopowego
pracownikéw, ich dzieci (zorganizowanego lub we wiasnym zakresie}.

Stan Funduszu wg Ew[dencji na koncie 851 wynosit na 31,12.2014 r. 405 923,42 4,
a stan Srodkow Funduszu, wg ewidencii na koncie 1535 — Rachunek frodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia —~ ZFSS wynosit 51 430,43 2.

Kontrola potwierdzita, 2e DWOMP wydatkowat érodki Zakiadowego Funduszu
Swiadczer Socjalnych zgodnie z przepisami ww. ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zoktodowym funduszu swiadczed socjolnych oraz Regularminu Zakiadowego
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Jpis stanu
faktycznego

Fundisszu Swiadczen Socjainych.

i dzaa{'airiﬂsc: IEEIHEEE.EEL L TREE , -
Pﬂdstawq gnspndarkl finansowe] Dninﬂsquktegn W[}jewndzklega Dércrr:ika Medywnv
Pracy we YWroctawin w latach 2013 r, i 2014 byty ptany finansowe ustalone przez
Dyrektora Os$rodka, stosownie do art. 53 ustawy 2 dnia 15 kwielnia 2011 r.
o dziafalnosci feczniczey.

W Planie finansowym DWOMP na 2013 rok z dnia 30.01.2013 r. zostaty uigte

nastepujgce wiglkosci:

- przychody agdtem — w wysokosdei 9 400 000,00 2, z tege:

- praychody z prowadzone] driatalnodci 2 850 000,00 zt, na ktore sktadaty sig:
praychody 2e sprzedazy | zréwnane z nimi 2300000,00z1  {w tym
z Narodowego Funduszu  Zdrowia 163 806,00z}, pozostate przychody
aperacyjne 500 000,00 zt { przychody finansowe 50 000 =1,

- dotagje z budietu Wojewddztwa Dolnoslaskiego & 550 000,00 zf;

- koszty opdtem — w wysckodcl 9400000,00zf, wtym: koszty dziafalnosc
operacyinej 9 400 000,00 2 {z tege: wynagrodzenia 5 080G 000,00 zt, ubezpieczenia
spateczne | inne dwiadczenia 1 050 000,00 zh, ustugi obee 2 400 000,00 2}, materialy
i energia 500 000,00 zt, amortyzacja 250 000,00 zt, podatki i oplaty 30 000,00 zt
i pozostate koszty rodzajowe 90 000,00 zi};

- nie planowano osiagniecia dodatniego ub ujermnego wyniku finansowego,

- $rogki na wydatki majgtkowe — 250 000,00 28

Wedhug informacii uzupeiniajace] ptanowano:

- stan naleinodci ogdtem — 254 506,00 2t (na poczatek okresu), 260 000,00 zt
(na koniec okresu),

- stap zobowiazan ogdlem — 628 238,00z (ne pociaiek okresu), 700000,0D 7t
[na kontec okrasu} - niewymagalne,

. stan érodkéw pienieznych 192% 715,00 zt (na poczatek okresu), 2 000 400,00 zt
[na koniec okresu),

- stan zatrudnienia [przecietnie w etatach} - 98 etatow.
({Dowdd: kto kontroli str. 215-216 - Kserokopia Planu fingnsowego nag 20132 rok)

PR .-\._._
e apl A

Flan flnansowy DWOMP na 2013 rok zostat pozytywnie zaopiniowany przez Rade
Spoteczna Qsrodka Uchwala nr 2/2013 z dnia 10.05.2013 r.

7 biezgeych wyjasnien Gidwnej Ksiggowe] DWOMP wynikato, Ze przychody bryty
planowane na poziomie przewidywanego w?knnanié z poprzedniego  roku,
natomiast koszty powiekszone gtownie ¢ wskaznik inflacji.

W trakcie roku DWOMP nie dokonaf karekty planu finansowegao.

Z Informacii o przebiegu wykonanio plonu fingnsowego za 2013 rok, 2z data
05.02.2014 r. wynikata nadwyzka przychodow nad kosztami, co przyniosto zysk
netto w kwocie 68 537,00 zit (nie byt ptznowany). Wykonanie przychodow cgotem na
dzier 31.12.2013 . wynosito 9 833 079,00 zt | w stosunku do plany ksz2tattowato sig
na poziomie 104,61 %, z tego wykonanie przychodow z nrowadzone] dziafalnosc
wyniosto 3082432,00 2t (108,16 % planu). DWOMP otrzymatl dotacie z budzetu

Wojewddztwa Dolnoélaskiego w wysokoscl 6 750 647,00 2, wy?sze] od planowanej o
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200 647,00 7t (103,06 % planu). Natomiast koszty ogdtem wynosily 9 764 542,00 7
i w stosunku do planu na 2013 r. wykonana je na poziomie 103,88 %. Przekroczenie
kosziow hastapito w pozyciach.

— amaortyzagja — 120,03 % (przekroczenie planu o kwote 50 086,00 zi}, wzrost
kos:tow byl spowodoewany zakupem urzadzen medycznych oraz zabezpieczen
| oprogramowaii komputerowych,

— ustugi obce —108,12 % {przekroczenie planu o kwotg 194 953,00 zt}, wzrost
kosztow nastapit w zwiazku 2z poniesieniem przez DWOMP nieplanowanych
wydatkdw na remont budynkdw z wiasnych srodkéw w kwocie 132 000,00 2,

— wynagrodzenia — 102,54 % {przekroczenie planu o kwotg 125 143,00 zfi, wrrost
nastapit na skutek wyptaty wynagrodzen dla 3 rezydentdow {srodki na wypiate
wynagrotizefi zostafy przekazane przez Ministerstwo i ujete zostaty oo
nozostatych przychoddw operacyinych,

_ skiadki od wynagrodzes — 103,08 % (przekroczenie planu o kwote 27 706,00 zt),

— pozostate koszty rodzajowe — 108,32 % (przekroczenie planu o kwote 7 452,00 z¢
[Dowdd: akia kontroli str. 217-220 - Kserokopia Informacll o przebisge wykonanio plant
fingrspweto 26 2013 r. oraz bifansu | rachunky zyskow | strg i}

DWOMP nie ponidst kosztdw finansowych w 2013 1,

Roczne sprawozdanie z realizaci planu finansowego DWOMFP za rok 2013 zostato
pozytywnie zaopiniowane przez Radg Spoteczng BWOMP, uchwaty nr 1/2014 2 dnia
11.04.2014 r,

Dokonano porownania danych wykazanych w Informacji o przebiegu wykonania
planu za rok 2013, oraz w informadji uzupetniaiace] {stany naleinodci, zobowiazan
i srodkow plenieznych) z danymi wynikajgoymi z ewidencji ksiegowej na dzen jej
sporzgdzenia i stwierdzono, te byly one zgodne.

W Planle inwestycyjnym DWOMP na 2013 rok przedstawiono 37 przedsiewziec
inwestycyjnyeh, remontowych | zakupdw reaczowych, na fgczna kwote 1 027 075,00
zt. Plan inwestycyjny zostat pozytywnie zaopiniowsoy praez Rada spoteczng DWOMP,
w uchwale nr 4/2013 z dnia 10.05.2013 r.

Plan inwestycyjny zostal wykonany na facing kwote 661351,43 Zt, 2 ponadio
na kwote 185 845,86 zt wykonane zakupy inwestycyjne | remonty, ktare nie byly
ujete w planie inwestycyjnym na 2013 rok {w tym wykonano remont gidwnej klatk
schodowe] na kwote 173517,36 21, w zwigzku z przyznang dotacis z Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa BDolnosigskiego w wysokesci 100 000,00 2t
na mocy porozumienia z 31.07.2013 r.}.

(Dowdd: akta kontrofi str. 221-225 - Kserokopla Planu fnwestycyinego na 2013 rok
sprawozdania z jego realizaci}

Rada Spoleczna DWOMP  wyrazila pozytywng opinie ng temat rocznego
sprawozdania z realizacyi planu inwestycyjnego DWOMP za rok 2013, w uchwale nr
372014 2 dnia 11.04.2014 1., uznajgc ze $rodki przewidziane w planie wydatkowano
celowo i z zachowaniem chowigzujacych procedur.

W Planie finansowym DWOMP na 2014 rok z dniz 28.02.2014 r. zostaty ujete
nastepujgce wielkosci:
- przychody ogdtem — w wysokosci 9 700 000,00 21, 2 tego:
- przychody z prowadzonej dziatainodci 3 150 000,60 zt, na ktore skiadaly sig:
przychody ze spriedaiy 1 zréwnane 2 nimi 2 600 000,00 2zt {w tym
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z Narodowego Funduszu Zdrowia 121495,00z1), pozostate przychody
operacyjne 510 000,00 zt i przychody finansowe 40000 2,
- dotacje z budzetu Wojewddztwa Dolnoslaskiegs 6 330 060,00 #4;

- koszty ogétem — w  wysokoscl 9700 000,00z, wtym: keszty dziatalnosci
operacyjnej 9 700 000,00 zt (z tego: wynagrodzenia 5 250 000,00 zf, ubezpieczenia
spoteczne [inne swiadczenia L 100 000,00 24, ustugi abee 2 400 000,00 21, materiaty
i energia 500 000,00 21, amortyzacja 300 000,00 zt, podatki i opfaty 30 000,00 z
i pozostate koszty rodzajowe 120 000,00 zt);

- nie planowano osigghiecia dodatniego luk ujemnego wyniku finansawego,

- érodki na wydatki majatkowe — 700 000,00 24,

Wedtug informacji uzupetniajacej planowanao:

- stan naleinoscl ogdlem — 221684,00 zt (na poczatek okresu), 250 000,00 z
inz kaniec okresul,

- stan zobowiazart ogdtem — 71508%8,00 2 [na poczatek okresu), 800 000,00 2
{na koniec okresu) - niewymagaine,

_ stan érodkow preniesmych 2 008 449,00zt (na poczaiek okresu), 1 300 008,00 zt
{na koniec ckresu),

- stan zatrudnienia [przecietnie w etatach) - 98 etatow.
(Dowdd: okta kontrofi str. 226-237 - Kserokopia Planu finansewego ng 2014 rok}

W trakcie roku 2014 DWOMP rdwniez nie dokonat karekty planu finansowego.

Plan finansowy DWOMP na 2014 rok zostal pozytywnie zaapiniowany przez Ratle
spoteczng Osrodka Uchwatg nr 2/2014 z dnia 11.04.2014 r.

W Informacii o przebiegu wykonanio pfanu finansowege za 2014 rok, sparzadzone;
z data 04.02.2015 r. DWOMP wykazat nadwyikg przychoddw nad kosztami oraz
zysk netto w kwocic 57 506,00 21 {nie byt planowany). Wykonanie przychoddw
ogdlem na dzien 31.12.2014 r. wynosite 9852 867,00 2t { w stosunku do planu
ksztattowalo sie na poziomte 101,58%, z tege wykonanie przychodow

z prowadzonej dziatalnodcl wyniosto 3 302 867,00 zt (104,85 % nlanu). DWONP

otrzymat dotacje z budzetu Wojewddztwa Dolnodlaskiego w  wysokosc

6 550 000,00 zf (100,00 % planu). Natomiast koszty ogdlem wynosity 8 785 361,00

i wstosunku do planu na 2D14r. zostaly wykonane na poziomie 100,98 %

Przekroczenie kosztdw nastapito w pozycjach:

— amertyzatja — 121,37 % {przekroczenie planu o kwote 64 103,00 zi}, wzrost
kosztow byt spowodowany zakupem sprzetu na kwote 125 806,00 7, W Ly
komputerowego, umarzonego fednorazowo,

— ushugi ohce —100,56 % (przekroczenie planu o kwotg 13 554,00 1),

— wynagrodzenta — 102,13 % (przekroczenie planu o kwotg 111 773,00 zf).

DWOMP nie poniost kosztow finansowych w 2014 1.

({Dowdd: akto kontrofi str. 3228-231 - Kserpkopla informacif o przebiegu wykonanfa plony
fingnsoviego ra 2014 r. oraz bifansu § rachunku zpskéw | strat}

Roczne sprawozdanie z realizac)i planu finansowego za rok 2014 zostato pozytywnie

zaopiniowane przez Rade Spoleczng DWOMP, uchwaty nr 12015 z dnis
16.06.2015T.

Dokonano poréwnania danych wykazanych w Informacii o przebiegu wykonania
planu za rok 2014, oraz w informacji uzupelniajgcej (stany naieznoédi, zobowigzan
i srodkéw pienieinych) z danyimi wynikajgeymi z ewidencji ksiggowe] na dzien jej
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sporzadzenia t stwicrdzono, 2e byly one zgodne.

W Planie inwestyeyjnym DWOMP na 2013 rok  ujeto 35 przedsiewzied
inwestycyjnych, remoniowych i zakupdw rzeczowych, na fgczna kwotg 1 421 530,00
zt. Plan inwestycyiny zostal pozytywnie zaopiniowany przez Rade Spnoteczng DWOMP,
w Uchwale nr 4/2014 z dnia 11.04.2014 1,

Plan imwestycyiny zostat wykonany na taczna kwote 27962900 z, a ponadio
na kwote 53 035,00 zt wykanano zakupy inwestycyjne i remonty, ktdre nie byly ujete
w planie inwestycyinym na 2014 rok. Rada Spoteczna DWOMP wyrazita pozylywha
opinie na temat rocznego sprawozdania z realizacji planu inwestycyjnego DWOMP
zarck 2014, w uchwale nr 372015 z dnia 16.06.2015 r, uinajgc 2e Srogk

przewidziane w planie wydatkowano celowo | z zachowaniern obowigzuigcych
procedur.

{Dowdd: akto komlroli str. 232-236 - Kserokopio Planu inwestvoyfrege ng 2014 rok i
sprawozdania 2 jega realizaci)

Stwierdzono, ze plany finansowe i inwestycyjne na 2013 1 2014 rok
zostaly zaopiniowane zgodnie z przepisami art. 48 ust. 2 pkt 2 ppkt 2] ustawy
o deigfalnoscl leczniczei, a rpczne sprawozdania z wykonania planu finansowego
i inwestycyjnego, zgodnie z art. 48 ust. 2 pkt 2 ppkt b} tej ustawy,

Stasownie do art. 52 ust. 2 pkt. 2 ustawy 2 dnia 27 sierpniz 2009 r. o finansach

publicznych {t. j. Dz. U. z 2013 r, poz. 885 z pGin. zm.) ujete w rocznych planach

finansowych jednostek sekiora finanséw publicznych koszty - mogg ulec zwigkszeniu,

jezeli: a) zrealizowano przychody wyisze od prognozowanych, b) 7wickszenie

kosztow nie spowoduje zmgkszenra dotacji z budietu ub zwigkszenia planowanego

stanu zobowizzan.

Na podstawie danych odroshie wykonania przychodéw i kosztow oraz zobowigzan

uletych w planie finansowym na 2013 i 2014 rok ustalono 2e:

- przychody zostaly zrealizowane w wielkosciach wyiszych ni planowano (w2013 1,
o 433 079,00 zt, aw 2014 r. o 152 867,00 21},

- koszty w 2013 . zwigkszyly sie o 364 542,00 zt, natomiast w 2014 r. 0 95 361,00 2t
w porownaniu do plandw,

— stan zobowiazan na koniec okresu w 2013 r. 2wigkszyt si¢ 0 15 086,00 21, ale nie

hyty one wymagalne, natomiast w 2014 r. nie zwigkszyl —w poréwnaniy do stanu
planowanych zobowigzan.

iH". ."M)sukqsc pﬂychndnﬂ-: t',rtufu p_d;‘ﬂatn?ch SWTIHﬂEIEﬁ idrﬁwntnv:h tu:h:_'_
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Frza,rch{:adﬁ,r z t!,ftu’fu ustug medyczn\.mh knmercwnw:h wu_.rmns’w w 2{313 .

1 421 903,00 z¥, a pozostatych ustug medyczoych 881 502,00 2t, natomiast w 2014 r.,

odpowiednio 1 782 965,00 211 823 151,00 zi.

W okresie objetym kontrola w DWOMP obowigzywaty:

_ Cennik komercyinych ustug medycznych, od 01.08,2012 r. ze zmianami,

.. wprowadzony pismem okdélnym nr 15/12 z dmia 19.07.2012 r. oraz cennik
wprowadzony zarzgdzeniem nr 1/2014 2 dnia 09.01.2014 r. ze zmianami, cennik

wprowadzony Zarzgdzentem nr 7/2014 2z dnia 21.07.2014 r. oraz cennik

-
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wprowadzony Zarzadzeniem nr 8/2014 z dnia 24.07.2014 1, ze zmiang dokonang

aneksem nr 1 z dnia 01.08.2014 r., wprowadzonym Zarzadzemtem nr 10/2014
2 dnia 01.08.2014 r.

— Cennik ustug medycznych jako badanie uzupelniajgce dla podstawowych
jednostek stuzby medycyny pracy — w stosunku do podmiotdw, z ktorymi
DWOMP zawarl stosowne umowy na wykonywanie badaf — od 01.05.2010 r. (ze
zmianami, w tym od 01.09.2012 1.}, uchylony z dniem 01.03.2014 r. Zarzadzeniem
nr 20/2013 z dnia 05.12.2013 r., ktdrym jednoczednie wprowadzony zostat cennik
ustug medycznych dla podstawowych jednostek stuzbh medycyny pracy, a od
01.09.2014 r. ohowlazywat nowy Cennik ustug medycznych dia podstawowych
jednostek stuzby medyeyny pracy. Zarzadzeniem nr /2014 zostat wprowadzony
nowy Cennik ustug medycznych dla podstawowych jednostek sluzby medycyny
pracy, z dniem 01.09.2014r,

Wyrywkowo sprawdzono prawidiowos¢ wystawienia faktur za ustugi komergyjne,
pod katem zgodnosci z chowizzujacymi cennikami, na podstawic dowaoddw
sprzedazy — faktur wystawianych.
— w ezerwey 2014 r, od nr 963/ WR/FF/2014 do 980/WR/FF{2014 - dla osdb
indywidualnych;
— w kwietniu 2014 r., og nr 511/ WR/2014 do nr 636,/ WR/2014 - dia firm, w tym:

% faktura nr 553/WR/2014 2 dniz 05.05.2014 r. za badanta, wystawiona dia
75, we Wroctawiu, zaptacona gotowka,
150,00 =zt . Badania® wykonano na podstawie umowy
. ktarej przedmiotem byto swiadczenie ustug
medycznych oraz okredlenie zasad wspoipracy stron umowy. Umowa zawarta
na podstawie art, 12 ustawy o stuzbie medycyny pracy, na okres 1 roku, ktory
nastepnie przediuzono aneksami nr 1 {na okres 1 yoku) i nr 2 { na okras

od 17.02.2013 r. na okres 3 lat z mozliwoscig jej przedtuienial.

% faktura nr 568/WR/2014 2 dnia 30.04.2014 {za badania z miesigca) wyslawiona
dla. we Wroclawiu [data
pfatnosci 20.05.2014 r.), przelew, za badania Wwg Zataczonego wykazu
w kwiatniu 2014 r. na kwote nettofbrutto 980,00 zt, badania wykonano
na podstawie umowy nr”zawartej 2.01.2014 r. pnmiqdzyP
3 DWOMP, kidrej przedmictem byio Swiadczenie ustug medycznych oraz
okredlenie zasad wspétpracy stron umowy. Umowa rawarta na padstawie art.
12 ustawy o stuzbie medycyny pracy, na okres 1 roku. Zatacznikiem do umowy
ni 1 byl cennik ustug medycznych w profilaktyczne] opiece zdrowotnej,
obowigzujacy od 1.12.2013 r.

= faktura nr 569/WR/2014 z dnia 30.04.2014 r. za badaniz w kwietniu 2014 r,,

wg zataczonego wykazu, na kwotg 110,70 zt, wystawiona dlaw

Badania wykonano na podstawie Umcrwy
na wykonanie badan wstepnych z zakresu medycyny pracy uczesinikaw
nrojektu mwanq 23.65.2013 r., do
ktorej zatgezhikie vt Cennik ustug medycznych w proftiaktycznej opiece

zarowoinej.
% faktura nr 575/WR/2014 z dnia 30.04.2014 r. za badania w kwietniu 2014 r.,

we zataczonego wykazu, na kwote 381,00 2, wystawiona dia
e Wroclawiu, platne przelewem do
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Opis stany
foktycenego

21.05.2014 r. Badania wykonano na podstawie umowy nr_

z dnia 06.06.2013 r. na udzielanie swiadczen zdrowotnych, zawarta na 3 lata.
Zatacznikiern nr 1 do umowy byt cennik ustug.
# faktura nr 614/WR/2014 z dnia 30.04.2014 r, wystawiona dia
za badanie 10 pracownikdw w kwiotniu
Oldr. (wg wykazu zafgczonego do faktury), forma platnosci przelew,
na kwote brutta 1 721,00 2t (VAT zwolnione). Badania wykonano nz podstawie
Lnowy [r dnia 18.12,.2013 r. zawarte] pomiedzy DWOMP 2
rocrawiu, na ckres od 01.01.2014 r. do 31.12.2015 r., w ktdrej
lecit a Wykonawea zobowigzat ste do przeprowadzania badas
wsigpnych, okresowych, kantrolnych pracownikdw Zarmnawiajacego zgodnie z
opisem przedmiotu zamoéwienia {zatacznik nr 2 do zaproszenia).
» faktura nr 623/WR/2014 z dnia 20.04.2014 r., wystawiona df

onang w xwistniu 4 . wg zalacronego
do faktury wykazu (VAT zwolnienie na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy

z dnta 11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug), forma platnoéci przelew,
Badania wykonano na
9 r. zawarte] pomiedzy

przez Zleceniobiores {DWDMF’} na rracz Zleceniodawey wg zatgczonepo
cennika DWOMP, Aneksem nr 8 z 31.12.2013 r. wprowadzono na ockres od

31.01.-31.32. 2014 r a wykonane ustugi medyczne w
DWOMP,

# faktura nr 636/\WR/2014 7z dnia 30.04.2014 r., za hadania w kwletniu 2014 r.,
wg zalgczonego wykazu, na kwote 5 045,50 zf, wystawiona dla*
ptatne przelewem do 08.06.2014 r. Badania
wykonane na podstawie umowy n*z dnia 07.02.2014 r.,
ktorej przedmiotern byty badania z zakresu medyoyny pracy: wstepne,
pkresowe, kontrolne pracownikédw Uniwersytetu w okresie 1 roku ad daty
zawarcia umowy. Badania okresowe obejmuja: badania podstawowe oraz
badania wynikajace z zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra Zdrowia i
Opieki Spoteczned 2 dnia 30 maja 1996 r, w sprawie przeprowadzania badar
lekarskich pracownikow, zakresu profilaktyczne] opieki zdrowotne] nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich, wydawanych do celdw przewidzianych
w Kodeksie pracy [Dz. U, Nr 63, poz. 332 z pdin. zm.).
Stwierdzone, ie ww. faktury za ustugi zostaly wystawione zsodnie z obowiazujacymi

Lennikami, wprowadzonymi przez Dyrektora DWOMP oraz cennikami do zawartych
uméw,

49 Anahza w?hranych puzy;]L ‘kosatdw... {w ﬂﬂeguinuscl., analiza Ilczhv-
zﬁtmdninny:h prar:mnmikﬁw W ukiadﬂe’ umuwy n pracq-— umnw'*:ﬁ,'rmlnn -;
prawie; dokdmentacia ifacowa),. 50 sy i dr. HAEL
Koszty dziatatnosei  operacyjne DWDMP we Wrﬂciawm kSztathahr 51e
w kontrolowanym okresie nastenujaco:
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Wysiczegolnienta

2013 2014 Dynamlka 2014,/2013
Koszty dziatalnoici operacyine] ngdlem 0 752 347,54 G 795 001,83 luﬂ;iut
Amortyzacja 300 086,47 304 102,97 171,33
Zudycie materizlow i energl| £45 382 02 455 BE7 .92 102,31
Fslugl obce 25094 952,82 Z41355349] 93,11
Podatki i optaty ZE 702,08 2E 053,00 a7 &3
Wynagrodeenia 520014813 5361 Xri. 59 102,83
Ithezpiecrenia spofecine | inne dwiadereniz 108653371 1073 865,67 98,22
Pozostate koszty rogaajowsa 97 452,31 958 OR5, 37 101,61

W stosunku do 2012 r. koszty driatalnosci operacyjine] za 2013 rok wzrosty
0 366 545,87 2t (0 3,3 %).

W zakresie oceny zgodnodci dziatania Dyrektora DWOMP, w  okresie
kontrolowanym, z przepisami art. 44 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, poddano kentroli nizej wymienione, najwyisze pozyoje
kos2tdw:

Koszty wynagradzes

Wg ewidencji analitycznej do konta 404 - Wynegrodzenio koszty wynagrodzed

oschbowych pracownikow DWOMP w 2013 r. wynosity 4 882 728,157, w tym

wynagrodzenia osobowe — skiadkowe 4 722 935,91 2t oraz wynagrodzenia osobowe

— nieskfadkowe (wynagrodzenia oraz wystuga lat za chorobowe, nagroda

jubileuszowa} 159 793,24 zt. Natomiast w 2014 r. koszty te wynosity 5 120 223,93 z1,

W tym wyrnagrodzenia osobowe — skiadkows 4 B93 968,66 2! oraz wynagrodzenia

osobowe — nieskfadkowe 226 265,27 21,

Poradio w 2013 i 2014 roku DWOMP ponidst koszty wynagrodzen z Tytutu umow

zlecenia, odpowiednio w wysokode 210 820,00 2t 1398 437,67 2t oraz z tytutu rmow

o dziete, odpowiednio 8 180,00 2} i 500,00 z1, a takie koszty wynagrodzen rezydenta

(107 418,98 7 1 101 611,39 zt}. taczne koszty wynagrodzen wynosity w 2013 r.

5209 148,132 2}, a w 2014 r. 5361 772,95 zt .

W kontrolowanym okresie w Osrodku nadal ohowigzywat Regutamin Wynagradzania

DWOMP, wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr 15 z dnia 27.06.2008 .,

w uzgodnieniy z organizacjami zwigzkowymi dzfatajaoymi przy DWOMP.

Do ww. Regilaminu wprowadzone liczne zmiany w farmic anekséw, kidre zostaty

podpisane przez Dyrektora | przedstawicieli organizacji zwiazkowych. W okresie

objetyrn kontrola wprewadzono:

— aneks nr 8 z dnia 15.05.2014 r., z mocy obowiazulgea od 01,09.2014 r., w ktérym
do zatgcznika nr 1 - Taryfikatora Kwalifikacyjnezo obejmulacego wykaz stanowisk
pracy wiaz z kategorig zaszeregowania, w czesci: Pracownicy Administracyini,
Techniczni | Ekonomiczni dodano porycie 14a w brzmieniv: Administrator
Bezpieczenstwa Informacji.

~ gneks nr 9, Zarzadzeniem nr 17/2014 z dnia 06.10.2014 r., w ktorym do zalacrnika
nr 1 — Taryfikatora Kwalifikacyjinego obejmujacego wykaz stanowisk pracy wraz z
kategoriz zaszeregowania, w czefch: Pracownicy Dziatalnosci Podstawowej
dodans pozycje 8a w brzmieniu: Z-ca Koordynatora ds. Pletegniarstwa Promaodgji
Zdrowia, a w do zatgeznika nr 3, tj. tabeli stanowisk kierowniczych i innych
zwigzanych z nimi miesigcznych dodatkdw funkeyinych dodano pozyeie Sa,
w ktorej dla ww. stanowiska ustalono dodatek funkeyjny do 10 %.
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W zatgczniku nr 6 do ww. Regulaminu Wynagradzanta zawarto Regulamin
premiowania, a postanowienia dotyczace nagrody Uznaniows] — w Zatgeeniku nr 7.
Wa podstawie zestawieh Skiodnikdw wyhagrodzen piaconych przez pracodawee za
2013 rok | za 2014 rok stwierdzono, ie skladniki wynagrodzenia wyptacone
pracownikaom DWOMP wynikaly z zapisow ww. Reguloming wynagradzonia.

Z zestawien Stanu zatrudnienio ng dzier 01.01.2013 r. | 31.12.2013 1. orez na dzier
01.01.2014r 731.12. 2014 r. w DWONMP we Wroclawiu | Qddziatach w leleniej Garze,
w Lubinie F w Waltbrzychy, sporzgdzonych przez Kierownika Dziatu Stuzb
Pracowniczych wynikato, ze na dzied 01.01.2012 r. stan zatrudnienia wynosit 102
ascby (91,19 etatu}, na dzien 31.12.2013 r. wzrost do 105 oséh (24,49 etatu} i na
dzien 31.12.2014 r. pozostawat na tym samym poziomie iz tego odpowiednio
w DWOMP we Wroclawiu 56 0sdh/52,6 etatu, w Oddziale DWOMP w Jeleniej {3arze
14 os6h/11/91 etatu, w Oddziale DWOMP w Lubinie 15 0s0h/13,5 etatu

| w Dadziale DWOMP w Watbrzychu 20 osdb/17,65 etatul).

{Dowod: akta kontrali str. 237-246 — Zestowienio Stamy 70 frtrdnienia na drien 01.01, 2013 . ¢

31122013 r. oraz ne dzled 01.01.2014 r. | 21.12.2004 r. w DWOMP we Wrodawiu |
Oddziotach w felenlsi Gerze, w Lubinic | w Woltbrzvchu

Zgodnie z § 19 Regulaminu Dyrektor Osrodka moze przyznac pracownikowi nagrade
uznaniowy weg zasad okreslonych w zataceniku rr 7 do Regulaminu. W zatgczniku
tym postanowiono, ze 1. decyzje w przedmiocie przyznania nagrody Uznaniowej
oraz jej wysokosci podejmule Dyrektor OQfrodka na podstawle  wniosky
bezposredniego przetozonego kierujac sie zasadnoscig wniosku oraz aktualnymi
mozliwosciami finansowymi Odrodka. 2. Magroda uznaniowa maose byt przyznana

pracownikowi w zaleznoscl od osiaganych wynikéw w zakresie powierzong] mi

pracy z uwzglednientem: wykonywania dedatkowyech obowigzkéw nie wynikajgcych

z zakresu obowiazkdw stuzbowych, podnoszenia kwalifikaci zawodowych,

spigtrzenia zadan w okresic podlegajacym ocenie pracownika. 3. Premiz ma

charakter uznaniowy zatem pracownikowi nie przysluguje roszezenie o przyznanie
premii fak rdwnie? ustatenia wysokodci tych swiadezen.

Poddano kontroli przyznanie i wyptate nagrod za czerwiec i grudzied 2013 r.,

whioskowanych przez Z-ce Dyrektora, Dyrektorow OQddziglow | kierownikow

dziafow, zatwierdzonych przez Dyrektora DWOMP (za dodatkowe | zwiekszone
obowiazki). Decyzje o przyznaniu nagrody | jej wysokosci w kazdym przypadku
podejmowat Dyrektor DWOMP.

Nagrody za czerwiec 2013 r. wyplacono w Hstach ptac nr 142-147, na faczna kwote

59 208,00 zt {48 208,00 zt Wroctaw, 4 560,00 2t Watbrzych, 3 990,00 zt Lubin,

2 450,00 zt lelenia Gora). Listy 2'4 Qddziatow zatwierdzone zostaly do wyplaty przez

Z-ce Dyrektora | Gidwng Ksiegowa.

Matamiast w grudniu 2013 r. wyplaconao:

— nagrody w wysokosci 58 588,00 zf {47 998,00 2t Wradaw, 4 140,00 =zt Watbrzych,
4 000,00 2t Lubin, 2 450,00 2% Jefenia Géral, w listach plac nr 314-317, ktdre byly
wnioskowane w grudniu i pazdzierniku, w ktérym to miesiacu byt ujemny wynik i
wyptacono tylko 4 376,00 2t nagrdd dia 8 pracownikaw,

— hagrody w wyscokosci 41 714,00 zt {31 324,00 2t Wrochaw, 2 796,00 zt Wathrzych,
4 150,00 2zt Lubin, 2 850,00 2zt Jelenia Gdra), w tistach nr 326-329 31.12.2013,
2 wilioskaw za grudzien.

DU-A4.1711.11.2015 53



Kontrola potwierdzita wyplate nagréd zgodnie z Regulaminem wynogrodzania,
w kwotach zgodnych z wnioskowanymi i zatwierdzonymi przez Dyrektora DWOMP.

Umowy zieceniai o drielo

Koszty wynagrodzen z tytuty umdw zlecer wyniosty w 2013 ¢ 210 820,00 zf, a w
2U14 1. 139 437,67 21, natomiast 2 tytubu umdw o dzielo, cdpowiednio 8 180,00 zt
E 500,00 2t {dotyczyt umowy 2 2013 1.},

Z zestawieri pn. Wykaz umdw zawortych z osobami obeymi w roku 2013 oraz Wykaz
umow zawartych z osobami oboymi w roku 2014 wynikaslo, 7e w 2014 r.
obowiazywaly 22 umowy ziecenia fw tym & umdw 2lecenia zlekarzami na
Swiadezenie ustug zdrowotnych — konsultacii lekarskich specjalistycznych}, o tacznej
wartosci, z kosztami pracodawcy wynoszace] 229588,32 zt, a w 2014 roku
obowigzywalo 20 umdw zlecenia {w tym 6 umdw zlecenia z lekarzami), o facznej
wartoscl, 2z kosztami pracodawcy wynoszace] 15350991 2, Urmowy zawarte
zlekarzami na Swiadczenie uslug zdrowotnych nie wymagaly przeprowadzenia
konkursu ofert, gdyz wartodc zamdwien nie przekraczala wyrazonej wzlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro liczonej wedbug sredniego kursu  ziotego
W stosunku do euro. Na podstawie ww. zestawien stwierdzono, 7o rawarte Lmowy

zlecenia byly zwigzane z wykonywaniem zadar DWOMP,

(Cowdd: okra konireli str. 247-254 . Wykazy umow zowortych z osobami abeymi w raku
20137 2014}

W 2013 r. w DWOMP obowizzywaly ponadto 2 umowy o dzletfo,

(Dowdd: akta kontrofi str, 255 - Wykoz umow o deielo zewartych 2 pracownikami obeyrm
w2013 )

£ Oswiadczenia Dyrektora DWOMP z 13.04.2016 r. wynikalo, ze w 2013 i 2014 r.
w IWOMP we Wroctawiu | Oddzialach w ielenie] Gérze, Lubinie | Walbrzychu nie

zostaty zawarte umowy zlecenia | umowy o dzieto z wiasnymi pracownikami.

(Dowad: akre kontrofi str. 257 - Ofwigdczenic Dvrekrars DWOMP detyesgoe nie ZoWarcia
wndw zlecenia i a gziefa 2 wlasoymi pracownikami)

Poddano kontrofi 2 wybrane wyrywkowo umowy zlecenia orar 1 vmowe o dzieto,
w zakresie ich przedmiotu oraz realizacji, ohowigzujace w 2013 roku:

1. Umoweg nr 42.16.2012 zawarta 10.05.2012 r. ze” na okres od
01.05.2012 r. do 30.04.2015 r., ktére] przedmictem Byfo swiadczenie zdrowotne
polegajace na wykonywaniu badan psychologicznyeh okredlonych w zataczniku nr
1, na rzecz i w siedzibic DWOMP Oddziatu w Lubinie, w dniach i godzinach
ustalonych z Dyrektorem Qddziahu, Wynagrodzenie za wykonane badania ustalono
w stawce ryczattowsj okresionej w zataczriku nr 1.mw?stawi’f w 2013
r. 11 rachunkdéw od nr 1/2013 do nr 11/201F za badanie psychologiczne
kierowcow, wg stawek wynikajgcych z umowy, na faczna kwote 14 786,00 zt.
Ma rachunkach Dyrektor Oddziaiu DWOMP w Lubinie potwierdzita wykonanie
i przyjgeie pracy. Rachunki zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
formalno-rachunkowym przez uprawnionych pracownikdw, a listy plac w ktGrych
wyptacono wynagrodzenie (nr 24 za 01/2013, nr 41 za 02/20132 r., nr &%
za 03/2013, nr 109 za 04/2013, nr 134 za 05/2013, nr 161 za 06/2013, nr 193
za 072013, nr 231 za 09/2013 2a sierpien, nr 258 za 9/2013 za wrzesied, nr 280

za 18/2013, nr 307 za 11/2013) zostaly zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora
DWOMP iub jego Zastepce oraz Gldwng Ksiegowa. Do rachunkédw dotaczono
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wykaz imienny wykonanych badan potwierdzony prze statystyka medycznego
E Dyrektora Qddziaty.

2. Umowe zlecenia (hez numery), zawarta 01.06.2013 r. z—a okres od
1.06.2012 r. do 21.05.2015 r, w kidre] Zieceniobiorca zobowigzat sie do
swiadczenia na rzecz Zleceniodawey ustug konserwacii t naprawy centrali
nawiewno-wywiewnej, zgodnie z zatwierdzong Dokumentacja Techriczno-
Ruchowg [szczegbtowy zakres prac okreslono w zataczniku nr 1 do UMWy}, W
goazinach popotudniowych, dwa razy w tygodniu. Za wykonanie przedmiotu
umowy okreslono wynagrodzenie w wysokosel 600,00 2t brutio za kazdy miesiac
xalendarzowy, ptatne na koniec kazdego miesigca na podstawie wystawionega
rachunku. Aneksem nr 1 z 11.12.2014 r. zwiekszono kwote wynagrodzenia do
800,00 z} brutto. tacznie z tytulu realizacji te] umowy zlecenie w 2013 r.?
wystawil 7 rachunkow na kwotg 4 200,00 =, 2 w 2014 r. 7 400,00 zt. Sprawdzono
rachunki wystawione w 2014 r, {12} za wykonanie réznych prac z zakresu centrali
wentylacyjne), na laczng kwote 74000021, Na rachunkach Kierownik Dziaiu
Admimstracﬂnn-EI-:sp]uatacvjnegﬂ*pntwierdziia wykonanie i przyjecie
pracy. Rachunki zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym | formalno-
rachunkowym przez uprawnionych pracownikéw, a listy plac w ktdrych wyptacona
wynagrodzenie {nr 17 za 01/2014,nr 35 2 87.02.2014 r., nr 58 za 03/2014, nr 34 za
04/2014, nr 106 za 05/2014, nr 131 za 06/2014, nr 163 za 07/2014, nr 191 za
08/2014, nr 214 za 09/2014, nr 237 za 10/2014, nr 261 za 1172014, nr 284 za

12/2014} zostaly zatwierdzone do wyptaty przez Zastepce Dyrektora DWOMP oraz
Gtowng Ksiagowa.

W zakresie zaptaty naleinosci z tytutu poddanych kontroli umdw  zleces
nieprawigtowosci nie stwierdzono,

Umbwe o dziefo zawarto z- dniu 15.67.2013 r., w ktorej Wykonawea

zohowigzat sig wykonad w terminie do 30.05.2013 r. nastepujace dzieto: Polityke

Bezpieczenstwa Danych Osobowych w DWOMP oraz instrukcje Zarzadzania

systemem  Informatyczrym w DWOMP, w oparciu o anafize zhioru danych

osabowych, systemdéw informatycznych, zabezpieczen fizycznych organizacyinyeh |

technicznyech w DWOMP we Wroctawiy + Oddziatach w leleniet Garze, Luhinie |

Walbrzychu, wykonany audyt stanu przetwarzania danyeh osobowych oraz

chowigzujace przepisy prawne. 7 tytutu realizacji umowy ustalono wynagrodzenie w

sokosci 8 180,00 7t brutto.

wys{awita do umowy o dzieto rachunek nr 1/1X/2013, na kwote brutio

8 180,00 zt, za wykonanie nastepujacych prac:

1) Polityke Bezpieczenstwa Danych Osobowych w DWOMP

2) Instrikcje Zarzadzania Systemem {nformatycznvin w DWOMP

3} Przeprowadzenie szkolerda dla osob  upowainionych oraz  Administratora
Bezpieczensiwa Informacli w  prredmiotowym  zakresie w  terminach
uzgodnionych w Zamawiajgcym.

Rachunek zostat sprawdzony pod wzgledem merytorycznym 1 formalne-

rachunkowym, Wykonanie prac zostalo potwierdzone przez Kierownika Dziatu

Slub Pracﬂwn[czw:hdwnagmdzenie wyptacono w liscie ptac nr 250 za

08/2014 r.,, zetwierdzonej przez Zastepce Dyrektora i w/z Zastepce Gidwne]

Ksiggowej. Kontrolujacej przediciono wzory wykonanych dokumentow pn.:
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Polityka Bezpicczehstwa Ochrony Danych Osobowych dla DWOMP | Instrukeja
zarzadzania systemem informatyeznym stuzacym do przetwarzania danych. — do
umowy o dziefo. Strona przejmujaca dokenata adbioru dzieta Protokofem zdawezo-
odbiorczym przekazania dziefa, bez zastrzeses, jako zgodnego z warunkami LITOWY
z 15.07.2013 r. Protokdt zatwierdzit Dyrektar DWOMP,

Ustalono, ze Zarzadzeniem nr 13 z 25092013 r. Dyrektor DWOMEP postanowit
wprowadzié do uzytku Polityke Bezpieczenstwa Danych Oscbowych w DWOMP

oraz Instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym w DWOMP stuigeym do
przetwarzania danyeh osobowych.

Koszy usiug oboych

Koszty usiug oboych w kontrolowanym okresie {na podstawie Rachunku zyskdw i strat
zag 2013 i 2014 rok} wynosity odpowiednio: 2594952,82zf i 2413 553,91 2t
Z wydrukow ksiegowych pn: , Obroty | salda grudzien 2013” i, Obroty | solda grudzien

2014”7 wynikato, fe na koncle 402 ,Uslugi obee” byly zaewidencionowane
hastgpujgce wartosci pozycji kosztdw ustug:

Ip.  poaycla kositu nr Konta M3 2014 2034/3013%
1 Usiugl medyene A02-01-03 1560 378,60 1 747 662,15 53,5
2 Remarnky budynku A0 -6 2407 2REE 138 847,53 54,6
3 Lisiup! dlaganslyoene 402-01-04 106 328,12 a5 637 (%) 0.9
4, Uslugi oraweicze A2-01 05 671653 76549 37 = I
5. Usiagi laboraoryine A2-01-07 BF 460,77 FTR1% 25 114,49
6. Listugi pocriowe a02-00-03 45 000, 70 50 207,23 1116
7. LPslugd telakgmnunitacy|na : Ax2-00-11 A0 568,040 36479,21 E09
£, Listupi kompoterowe | Informatycone 402-01-032 31 363.52 3023494 1251
g. tshugi kermumalne 402 00-05 A7 210os a7 132,24 1365
18, Remonty | konseswacie urzgdren 402-00-01 23 496,00 21 arops 90,9
1I.  Remcnt— konarnwnein spriatu medyczaeso 402-00-12 21 354,79 A2 071,86 1033
1%,  Uslugl porostats d02-01418 1125038 1573413 140,58
12, Ustugi psychiofogicene ALA-M1 M 7 300,10 12 473,57 170,39
14, ¥ostty ochrowy sienia 4020109 7 160,00 25 063,46 3E4,0
15.  Sterylizace _ A0Z-00-09 2 793,92 3 502,34 1264
16, Usiupi poregolkowe A02-0H-08 1747 .65 2 &a6,21 59,2
17. Uslygi transportowre a402-00-02 2 104,07 a88,52 41,2
18, Hstugi pralnicze 402-00-04 TO2E72 2 159,34 1083
1% Uwyllzac)a odpadaw enedyczeych 40200 14} 166702 205084 173,0
20, Remconty bieizce q02-00-07F 120522 2 A3677 2132
21, Uslugiradicwef/RTY A02-0E-01 275,30 2ET. 20 14,4
Razem.: ' 150495282 241355391 93,0

W 2014 r. koszty ustug oboych zmniejszyly sie w stosunku do roku 2613 o 7 %.
Majwyisze pozycje kosztdw usiug obcych w 2013 § 2014 roku dotyczyly: ustup
medycznych (I 869 378,60z 11747 662,15zt), kosztdw  remontdw  budynku
{247 286,81 zt i 139 847,53 zt), ustug diagnostycznych (106 328,12 zt i 96 687,00 zt),
usiug prawniczych (76 716,53 zt i 76 549,32 zt) i ustug laboratoryjnych {67 460,77 #
zt i 77 518,25 zt). Udziat procentowy ww. pozye]i kosztow w tacznym koszcie ushug
obeych wynesit w 2013 § 2014 roku odpowiednio: ustugi medyczne 72,0 %/72.4 %,
koszty remontdw budynku 9,5 %/5,8 %, ustugi diagnostyczne 4,1 %/4,0 %, ustug
prawnicze 2,9 %/3,2 % i ustugi laborataryjne 2,6 %/3,2 %,
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Koszty zakupuy ushie medveznych

Koszty z zakupu ustug medycznych wyniosty w 2013 r. 1869 378,60 21, a w 2014 r.
1747 662,15 3, 7 tego tytutu umow cywilnoprawnych — kontraktdw z lekarzami (na
rzecz DMOMP) odpowiednio 249 028,50 2t i 243 928,80 zt. Porostata kwota kosztow
uslug medycznych dotyczyta kosatéw z tytutu badan lekarskich zakorczonych
wydaniem orzeczenis stwierdzajacego istnienie lub  brak przeciwwskazan
zdrowotnych kandydatom do szkét ponadpodstawowych | ponadgimnazjalnych,
szkot wyzszych uczniom tych szkdt | ostudentédw oraz ucrestnikem studidw
doktoranckich, ktdrzy w trakcie praktycznej nauki zawodu beda lun sg narazeni na
dziatanie czynnikow szkodliwych, uciazfiwych lub niebezpiecznych dla 2drowia
okreslonych przez placdwke dydaktyczng kierujacg na te badania, na podstawie
skierowania wystawlonego przez placowke dydaktyczng majaca siedziba na terenie
Wojewddztwa Dolnoilaskiego.
Ustugt te byly wykonywane przez lekarzy, na podstawie umdw cywilnoprawnych,
zawartych w wyniku przeprowadzenego odrgbnie konkursu na éwiadczenie ustug
medycznych. Byly ane finansowanc 2z dotacit podmiotowej, udzielonej na podstawie
Porczumien zawartych z Wojewddztwermn Dolnoflaskim na 2013 | 2614 rok {ar DZ-
Z/A322/12 2 02.01.2013 . inr DZ-Z/4610/13 2 01.01.2014 1),
W 2014 r. wartest wystawionych faktur w ramach dotagji na badanie uczniow
wiyhinsta 1 520 861,15 zt.

(Dowdd: akta kontroli str. 258 — Zestawienie pn. Dotacja ne bedunie ucznidw za 2014 1.}
Rozliczenie tej dotacji nie byto przedmiotem niniejszej kontroli.

Na podstawie Wykozu umdw cywilnoprownych chowigzujgoych w DWOMP na usiugi
medyczne w fotach 2013-2014 ustalono, Ze w tym okresie chowigzywaty takie
umowy (tzw. kontrakiy} z 44 z podmioctami (15 w DWOMP we Wroctawiy, 8 w
DWOMP Oddziat w leleniej Garze, 7 w DWOMP Oddziat w Lubinie i 14 w DWOMP
Oddziat wWatbrzychu), w tym z 30 lekarzami specjalistami prowadzacymi
indywiduaing specdjalistyczng praktyke lekarskg.

(Dowdd: okta konfrolf sir. 250-263- Wykaz umow cywilnoprownych obowigziigoveh w

DWOMP ne usfugi medyczne w intoch 2013-2014 oraz Zestawienin kosziow z tyfufu smow
cywilnapravnyeh — kanirgktow z lekarzami w 2013 | 2014 roku)

Poddano kontroli wybrane wyrywkowo, nizej wymienione umowy cywilnoprawne,

na Swiadczenie ustug medycznych:

— Umowe nr 175/0W5S/2011 zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania
konkursowege na udzielanie Swiadczen zdrowotnych z zakresu okulistyki, w driu
15.07.2011 r. z lek. med. prowadzzcy dziatalnosC pospodarcza pn..
Specjalistyczny Gahinet pecjalista Chordb Qcru, Przedrmtotem
umowy byto dwiadczenie zdrowotne polegajace na wykonywaniu  badan
i konsultacji lekarskich z zakresu okulistyki okreslonych w zatgczniku nr 1 do
UMowy na rzecz | w siedzibie DWOMP we Wrodawiu w terminach uzgodnionych
z Dyrektorem Oddziatu. Umowa zostata zawarta na okres od 45.07.2011 r. do
24.07.2014 r., z mozliwoscia przediuienia aneksemn na kolelne lata. Taki zapis
wumowie byt nieprawidiowy, gdyi  mozliwodc  przediuzenia  okresu
obowigzywania umowy cywilnoprawnej, na Swiadczenie ustug medyeznych nie
znajdowsata podstaw prawnych. Obowiazujacy przepis art. 27 ust. B pkt 10 2
ustawy o dzigfalnoscei leczniczef okresla, ze: Umowa wlega rozwigzoniu: 1)
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z uplywem czasu, nakiry byfo zawarta; 2) z dniem zakohiczenia udzielania
okreslonych swiadczen zdrowotnych {...J°. Stwierdzono, te DWOMP, mime ww.
Zapisu W Umowie 0raz w zwigzku w przywotanym przepisem nie przedtuiyt juz tef
Cumowy. Z podmiotem tym zostata zawarta nowa umowa, do czasu ogtoszenia
nowege konkursu na swiadczenie ustug medycznyeh (nr 42.155/2014 z dnia
14.07.2014 r., na okres od 1507.2014 r. do 30.04.2045 r.}, z pomfnieciem
konkursy, stosownie do art. 26 ust. 4a ustawy o dzisfafnodcs feczniczej. {wartose
umowy ponizej 30 000 euro). Ceny za wykonywanie badart i konsultaeji, zsodne
ze zioionym formularzem ofertowym z 27.06,2011 r., byly okreélane w zataczniky
nr 1 do umowy, w tym 23 badania kierowedw, ubiegajacych sie o licencje 1 Il
stopnia oraz ubiegajacych sie o pozwolenie ha bron - 20,00 2t netto/brutto, inne
badania wynikajace z zadal Poradni Medycyny Pracy m.in. badania
konsultacyjne, w trybie odwotawczym/na potrzeby Oddziatu 20,00 #, konsultacje
specjalistyczne w kierunku choroby zawodowe] na potrzeby Poradni Chordb
Zawodowych 20,00 2, udzielanie Swiadczerl zdrowotnyech komercyjnych -

40,00 z1,
wystawita rachunki na faczna kwote 40 180,002,

W 2013 mku*
aw 2014 r. na kwote 100,00 2, rpodnie z cenami wynikajgeymi z umowy.
‘— Kierownik Poradni Okulistycznej

Wykcnanie ustug potwierdzata
w DWOMP we Wroctawiu,
Oraz  nizej] wymienione, wybrane wyrywhkowo umowy, zawarte w  dnku
10052012y, ma okres od 01052012 r. do 30.04.2015 r., w wyniky
przeprowadzonego postepowania konkursowego, na podstawie art. 25§ 27 ustawy
o dziafglnesci leczniczej, muin. © udzielanie swiadeczen zdrowotnych w zakresie
badan i kensultacii specjalistycznyeh {ekarskich: .
Prmowe nr 42.172.2012 zawarta z lek. med-q prowadzgca dziatalnosd
gospodarczg pn.: ilndywidualng Specjalistyczna Prakiyka Lekarska
25. W Szczawnie -Zdroju. Przedmiotem umowy bylo dwiadezenie zdrowotne
polegajgce na wykonywaniu oceny radiotogiczne] zdjeé okredlonych w zatgczniku
ar 1 do umowy na rzecz | w siedzibie DWOMP Oddzigie w Walbrzychu
w terminach uzgednionych z Dyrektorem Oddziatu. Cena za wykonywanie aceny
radiologicznej zdjed 18,00 2 netto/brutto, byta zgodna z zaoferowans
w formularzis ofertowym z 12.04.2012 r.
W 2013 roku wystawila rachunki na faczng kwote 2192400z a w
20141, na kwote 2167200 2, zgodnie z cenami wynikajacymi z umowy.

Na rachunkach potwierdzong wykonanie ushug zgodnie z umowa,

— Umowe nr 42.151.2012 zawartg z lek. med. #pmwzﬁi Cym
dziatalnose gospodarcza pr: Gahinet Psychiatryczny lek. specia Tsta*
25. w Jetenie] Goérze, Przedmiotem umowy bylo Swiadczenie zdrowotn
polegajace na wykonywaniu badarf i konsultacif specjatistycznych z zakreso
psychiatril, okreslonych w zalgczniku nr 1 do umowy na rzecz i w siedzibie
DWOMP QOddziaty w Jelenie] Gérze w terminach uzgodnionych z Dyrektorem
Oddziafu. Ceny za wykonywanie badad 1 konsultacji, zgodne ze - zlozonym
formularzem ofertowym 7 12,04.2012 r., byly okrestone w zalgczniku nr 1 do
umowy, w tym za badania kierowcow, pracownikdw ochrony fizyeznej, nsdb
ubiegajacych sie lub posiadafacych pozwolenie na bron 60,00 2t netto/brutto,

inne badania wynikajace z zadan Poradmi Medycyny Pracy euin. badaniz
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o

konsultacyjne, w trybic odwotawczym/na potrzeby Oddziatu 80,00 24, konslliacje

specjalistyczne w kierunku choroby zawodowe] na potrzeby Poradni Choréb
fawodowych 80,00 2,

W 2013 rok wystawit rachunki na faczng kwote 4 700,00 zt, a w 2014

r. na kwote 720,00 21, zgodnie z cenami wynikajacymi z umaowy. Ma rachunkach
potwierdzane wykonanie ustug zgodnie z umowa.

— Umowe nr 42 1847012 zawariaz z lek. med. qmawadzacq dzialainosé
gospadarczg pn.: Indywidualna Specjalistyczna Praktyka Lekarska specialista

chordb aczu 25. W Lubinie. Przedmiotem umowy byto swiadczenie
zdrowotne polegajgce na wykonywaniu badan i konsultacji specjalistycznych 2
zakresu okulistyki okreslonych w zataceniku nr 1 do umowy na rzecz { w siedzibie
DWOMP Oddziatu w Lubinie w terminach uzgodnionych z Dyrektorem Qddziaty,
Ceny za wykonywanie badan i konsultacji, zgedne ze zlozonym formularzem
ofertowym z 12.04.2012 r,, byly okreslone w 2ataczniku nr 1 do urmowy, w tym za
badaniz lekarskie okulistyczne {w szezegdlinedct kierowy i pracownicy ochrony/
dotyczace oceny zdolnosci do pracy/ dla potrzeb Medyoyny Pracy 30,00 zt
netto/brutto, a za konsultacje okulistyczne w kierunku choroby zawodowe] na
potrzeby Poradni Chorob Zawodowych 50,00 21

W 2013 mkums-tawifa rachunki na taczng kwote 21 980,00z, aw 2014 .

na kwote 23 LU 24, zgodnie z cenami wynikajacymi z umowy. Na rachunkach
patwierdzono wykonanie ustug zpodnie z umowa.

W oww. umowach Zlecenicbiorcy oéwiadczyli, ze vosiadajg ubezpleczenie od
odpowiedzialnoscl cywilnej obejmujace swoim zakresem badania wykonywane
wramach umowy. Zleceniobiorcy zobowiazall sic do ciagtego utrzymywania
ubeczpieczenia OC przez caly ckres trwaniz umowy. W przediotone] dokumentacii
najdowsty ske stosowne polisy OC, zsuma pwarancyjna wynoszacg 75 000 EUR
w odniesieniu do jednego zdarzenia oraz 350 000 EUR w odniesieniu do wszystkich
zdarzer), zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
22 grudnia 2011 r. wsprowie sbowigzkowego ubezpieczenia odpowiedziolnosci
© cywilnef podmiotu wykonujgeego deiafalnose feczniczg {Dz. U. Nr 293, poz. 1729).
Zleceniobiorey ztodyli Udzielajgcemu zamowienie wraz 2z ofertami wymagane
dokumenty, w tym potwierdzajgce posiadane kwalifikacje, prawo wykonywania
zawodu, zaswiadczenia o wpisie do rejestru indywidualnych specialistycznych
praktyk lekarskich

Z Wykozu umow cywilnoprawnych niemedycznyeh obowigzuigcych w latach 2013-

2014 wynikato, ze w tym ckresie obowiazywato 5 takich umdw, w tego:

- w Oddziale DWOMP we Wroctawiu - 2 umowy na obstuge prawng |
zawarta na okres od 02.04,2007 r. na czas nieokresdtony i z reng W., zawarta na
okres od 01.02.2008 r. na czas rieckreslony) i 1 umowa na ustug informatyczne
(2 zawarta na okres od 01.03.2012 r, do 28.02. 2016 r.),

—w Oddziale DWOMP w Walbrzychuy - 1 umowa na ushtigi informatyczne
(2 rawarta na okres od 01.04.2010 r. do 31.03.2013 1),

= w Qddziale DWOMP w leleniej Gérze - ohowiazywata 1 umowa na ustugi

. informatycine (z _zawarta na okres od 01.01.2011 r. do
31,12.2013r. -

(Dowdd: okta kontrolf str. 264] - Wykoz umdw cywitnoprownych niemedyveznych
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ahowigziigoych wlatoch 2013- 2014}

Koszty remontdw budynkow

Koszty 2 tego tytuil wyniosty w 2013 r, — 247 286,81 2¢, aw 2014 r. — 139 847,53 2.
Poddano kontrodi koszty remontu kiatki schodowe, przeprowacdzonego w 2013 r.
Ustalono, e w dniu 31.07.2013 r.,, pomiedzy Wojewddztwem Dolnodlgskim,
reprezentowanyim prie: Wicemarszatika Wojewddztwa
Doinoélaskiepo yrektara Departamentu Polityki Zdrowotne;
a DWOMP we Wrociawiu, reprezentowanym przez jarostawa Tomezyka — Oyrektara,
zostafo zawarte Porozumienie nr DZ-R/.../13 w sprawie dotacji podmiotowe] na
realizacie zadania pn.: ,.Remont klatki schodowef giéwnej I klotlki schodowef wyjicia
ewakuacyinego — Dolnosigski Wofewddzki Oérodek Medyeyny Pracy we Wroclawiu”,
na rocy ktérepo zostata przyznanz DWOMP [dotowanemu) datacja podmioctowa 2
budzetu Wojewodztwa Dolnodlaskiego w kwocie 100 000,00 zt, z przeznaczeniem na
realizacje tepo zadania. Zadanie miato polegaé na wykonaniu prac remontowych
kiatek schodowych obiektu, w t;.rm m.in.: wymiana drzwi, montaz bezpiecznych
balustrad i poreczy, wykonanie ckladziny kamiennej schoddw | podestow, wymiana
szafek hydrantowych, wymiana wylgcznikéw elektrycznych | oswiettenia, prace
remontowo wykoticzeniowe scian f sufitow i inne, Termin wykorzystania dotagji

okresdlono do 32.12.2013 r.
(Dowdid: akte kontrofi skr, 265-266 — Kserokoplo Porosumienia nr DZ-R/../13)

W pismie z dnia 02.08.2013 r. Dyrektor DWOMP zawtadomit Departament Polityki
Zdrowotne] o plancowanym remoncie klatki schodowsj 1 rozpoczeciu procedury
przetargowej, w rwigzku z przyznana dotacja, informujac jednoczesnie, e koszt
remontu wedfug kosztorysu inwestorskiego wynosi 162 210,00 #, a brakujaca kwota
bedzte pokryta ze frodkdw whasnych. W tym samym dniu zostatl sporzadzony aneks
do planu inwestycyinego DWOMP na 2813 rok, ktorym remont klatki schodowej
zostat dodany do planu inwestycyjnego.

Lstalono, ze DWOMP zawart w dniu 03.059.2013 roku umowe nr 240,215.2013
ze Spotkg Cgdincbudowlana ALFA-EDGAR W. 1 W. Sp. jawna 25. w tanach, kidrej
przedmiotem byt remont pldwrej kiatki schodowej w budynkyu DWOMP prazy
ul. Gtawskiej 14, bedacego przedmiotem zamowicnia, zgodnie z oferta stanowiaca
zalgcznik nr 1 do umowy. Szezegotowy zakres rzeczowy przedmiobu  umowy
okredlono w programie funkeionalno-uzytkowym (zalgcznik nr 6 do SEWZY} oraz
w przedmiarze robot {zatgcznik nr 7 do SIWZ). W umowie strany ustality fgozna
wartose przedmiotu umowy zgodnie z oferig, na kwote brutto 159 225,96 =, Cena ta
obejmowata koszt przedmictu umowy oraz wszelkie koszty dodatkowe, zwigzane 2
wykonaniem zamowienia, w tym w szczegtinoscl koszty transportu materiatGw oraz
prace porzadkows w trakcie wykonywania remonty, jak | po jego zakonczeniu,
Strony postanowity, ze rozliczenfe za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi
jednorazowao, po dokonaniu odbioru catoici robdt bez zastrzezer. Podstawsy zaptaty
wynagrodzenia miaty by¢: sporzadzony kosztorys powvkonawczy, sprawdzony prze
inspektora Madzory, protokdd odbioru robot ber zastrzezen, potwierdzony nrezez
inspektora Madzoru i podpisany przez kicrownika robét, faktura VAT Wykonawcy.
Termin platnosci za fakture ustalono na 7 dni od daty otrzymenia faktury przez

Zamawiajaceso. Wykonawca zobowiazal sie wykonad przedmiot umowy w terminie
do 20.12.2013 r. |
(Dowod: akie koniroli str. 267-271 - Kserakopia umowy i 240.315.2013 2 dnlg 03.09.2013 r.)
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Powyisza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego na: ,Remont gldwnef katki schodowe
w budynku Dolnosdigskiego Wojewddzkiegn Osrodka Medyeyny Pracy we Wroclawiu
ul. Gfowske 14", w trybie przetargu nieograniczonego, 2godnie z przepisami Ustawy
2 dnia 22 stycznia 2004 r. Prawe zamdwiefi publicznych {t. |. Dz, U, z 2013 r., poz
907, z poin. zm., w dwczesnym stanie prawnym), zwane] dalej ustowg Fzp.

Postepowanie przetargowe {oznaczenie sprawy DWOMP.1I.221.14 2013}

Na podstawie przediczone] dokumentacji postepowania ustalono:

Postgpowanie zostafo przeprowadzone z zachowaniem formy pisermne],

Nie dokonano ntedozwolonego podziatu zamdwienia na czeéci w celu unikniecia
stosowania przenisdow ustowy Pzp.

Zamdwienle nie bylo wspoffinansowane ze srodkow Unii Furope]skiei,

Whiosek o wszezgcie postgpowania o zamowicnie publiczne ztozyta Krystyna K. —
Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

Termih wykonania zamowienia okredlone do 20.12.2013 r. Wartosd szacunkowa
ramawienia zostatz wustalona przez Klerownika Dziale Administracyno-
Gospodarcrego w dniu 01.08.2013 r., na podstawie kosxforysu inwestorskiego
wykonanege przez lnspektora Nadzory, na kwotg netto 131 878,22 21 {32 809,00
eure). Ustalenia wartosci zamdwienia publicznego dokonano nie wczesniej niz

3 miesice przed dnlem wsiczecia postgpowarda {na ustugi), zgodnie z art. 35
ust. 1 ustowy Pzp.

Bo przeprowadzenia postepowania zostala powofana Komisja Przetargowa,
Zarzgdzeniem Dyrektora nr 372013 2 dnia 08.08.2013 r., skladajgca sie z 4 oséb.
Kierownik Zamawiajgcego oraz  wszystkie osoby  wykonujgce czynnoéc
W prowadzonym  przez Zamawiajacego  postepowaniu zloivly  pisemne
oswiadczenia na druku ZP-1 dotyczgce niepodlegania wytgczeniu z czynnoscl w

postepowaniu ¢ udzielenie zamowienia, zgednie z art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, 2

data 27.08.2013 r. (dodatkowo Gtdwna Ksisgowa, z datg 83.09.2013 r.}.

- Postepowanie wszczeto zamieszezajge ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie
Zaméwien Publicznych w dniv 12.08.2013 r. pod nr 160549-2013 oraz migjscu
publcznie dostepnyrn w swojej siedzible, §j. na tablicy ogloszef araz na stronie
internetowej, od dnia 12.63.2013 r. do 27.08.2013 r. Ogloszenie o zamowleniy
zostato opublikowane w sposob zgodny 7 art. 40 ust. 1§ 2 ustowy Pzp. Termin
sktadania ofert wyznaczono na 27.08.2013 r. ¢ godz. 10.00, a otwarcia ofert na
27.08.2013 r. o godz. 10.20. Termin skiadania ofert nie byt krdtszy niz 14 dni (dla
robdt budowlanychl od  dnia  zamieszczenia oploszenia o zamdwichiu
w Biutetynie Zamowien Publicznych, co byto zgodne z art, 43 ust, 1 ustawy Pzp.

- Specyfikacja istotnych warunkdw zamowienia [SFWVZ) zostata zatwierdzona przez
Z-te Dyrekiora DWOMP 08.08.2013 r. | zamieszczona na stronie internstowej
www.dwomp.pt od dnia 12.08.2013 r. do 27.08.2013 r. W zataczniku or 7 do
SIW7Z zamieszczono Przedmiar robdt, a wzataczniku nr & Pragram funkcjonaine-
uzrytkowy dla zadania.

- W postepowanid Zamawiajacy ni2 wymagat wnigsienia wadiun.

- . Protokd&t postepowania w trykie przetargu nieograniczenege byl sporzadzany
. przez “ Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego, ha druku
ZP-PN.,
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£ protokolu postgpowania wyniksto, ie:
¢ Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podat kwote, jaka zamierza
przeznaczyc na sfinansowanic zamdwlenia w wysokosct 165 000,00 zt brutto.

* Otwarcie odbylo sie 27.08.2013 r. 0 godz. 10.30. Do uptywu terminu skiadania
ofert zostaly ztoione 4 oferty.

* Zamawiafgty nte dokonal poprawienia omylek na podstawie art. 87 ust, 2
ustowy Fzp.

« W postgpowaniu nie wykluczono wykonawedw i nie odrzucono ofert.

o Kryterium aceny ofert byita cena - 100 %.

¢ Zgodnie z kryteriami oceny ofert przyjetymi w SIW?Z, jako najkorzystniejsza
wybrano oferte Spotki Ogdinobudowlane} ALFA-EDGAR W. i W. Sp. jawna zs.
w tanach, ktdra zaoferowata cene 159 225,96 zt brutto, termin wykenania da
20122013 r. 1 termin gwarancii 36 miesiecy, liczac od daty odbioru
koricowego. W uzasadnieniu wybory podano, ze Wybrany Wykonawca spefnia
wszystkie wymogi ustawy oraz SIWZ, a ceng oferty fest nojkorzystniejsza
sposrod 2ofonych afert.

» Prace komisji zakonczyly sie w dniu 28.08.2013 r. {podpisali sie wszyscy
cztonkowie). Prace komisji oraz wynik postepowania zatwierdzit Dyraktor
DWOMP,

s Zawitadomienle o wyborze najkorzystniejsze] oferty wystano do wszystkich
wykonawcdw w dniu 28.08.2013 r.. faksem za potwierdzeniem otrzymania
0Faz poc2ty. W tym samym dniu zostato zamieszczone ogfoszenie na tablicy
.ﬂg%nszéﬁ Oraz na sironie internstowej DWODMP,

¢ Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia 2ostale zamieszczone w  Biitletynie
Zamdwien Publiczaych w dniu 03.09.2013 r. pod nr 355660-2013.

sprawdzono formularz oferfowy {wraz z zatacenikami), zioiZony przez Spotke

Ogélnchbudowlana ALFA-EDGAR W. i W. Sp. j. w wymaganym terminie {wanl.

27.08.2013 r., godz. 8.12] i stwierdzong, Ze wybrany Wykonawca przedioivi

wszystiie dokumenty wymagane w SIWZ, przy  czym w dokumentac

postgpowania Znajdowato sie zadwiadczenie Naczelnika Plerwszego Urzedu
skarbowego we Wroclawiu z dnia 08.05.2013, poiwierdzajace brak zaleplodci
podatkowych wnioskodawoy na ten dzied. W SIWZ Zamawiajgcy wyrmnagat

Zlozenia zaswiadezenia wystawionego nic wczesniej niz 3 miesiace przed

uplywem terminu skladania ofert. Qdneosnie braku aktualnego aswiadczenia

Wykonawcy o niezaleganiu w podatkach Dyrekior DWOMP i Kierownik Dziatu

Administracyino-Eksploatacyjnego “wﬁaéniii, e . Wykonawca

przygotowdigey  dokumenty  przetargowe omyfkowo  raigozyt  nieaktuoine

zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w podatkoch. Wykonawca
aktuainy dokument dostarczyf w dniu otwarcia ofert, tj. 27.08.2013 r. Dokument
ten zostal wicZony do innef teczki®. W zatgezeniu do wyiadnienia przediczono

kepie zaswiadczenia Naczelnika Pierwszego Urzedu Skarbowego we Wrodawiu 2

dnia 26.08.2013 r. potwierdzajgcego, Ze na ten dzied nie ujawniono zaleglodc

podatkowych Whioskadawcy,

(Dowsd: akta kantroli str. 272-274 — Wyfasnienie dotyczgoe braku aktuainegs 2oswiodrzenio
Wykonbwey o piczaleganiy w podatkach 2 23.05.2016 r. araz Kserckopia Zaswiadezenia
Naczelnika Plerwszego Urzgdu Skarbowego we Wroclawiu 2 dnfa 26.08.2013 r.)

W formularzu ofertowym Wykonawca zaoferowal wykenanie zaméwienia zgodnie
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Z opisem przedmiotu zamowienia | warunkami akredlonymi w SIWZ za ceng netto
129 452,00 gt (brutto 159 225,96 28, w terminie do 20.12.2013 r. oraz oswiadczyi, ze
udziela gwarancji na wykenane roboty na okres 36 miesigcy, liczac od daty odbioru
koficowego. Oferta zostata podpisana przez uprawnione osoby | zloiona z data
20.08.2013 r. W Koszforysie ofertowym, stanowiacym zatacznik do formularza
ofertowego, wartosc kosztorysowa robét ogétem wynasita 159 225,96 zt. Zgodnost
oferty z przedmiarem i kosztorysem inwestorskim potwierdzit tnspektor Nadzoru

Stawomir F., posiadajagcy uprawnienia budowlane nr 287/98/UW. Wykonawca
zaakceptowat projekt umowy.

Ustalono, ze na efapic reafizacji robst, do umowy nr 240.215.2013 Dyrekior
DWOMP i Gidwna Ksiegowa zawarli z Wykonaweg, w dniu 24,10,2013 1., aneks nr 1,
w ktdrym na padstawie protokotu koniecznoéci z dnia 18.10.2013 r. oraz kosztorysu
dodatkowego z 22.10.2013 r, sprawdzonego przez Inspektora Nadzoru,
wprowadzono zmiany do umowy, w zwigzku z dodatkowymi robotami wynikhymi w
trakcie remontu giéwnej kiatki schodowe] w budynku DWOMP przy ul. Otawskie] 14
(wymientone szczegdtowo). Za dodatkowe prace strony  ustality dodatkowe

wynagrodzenie w kwacle 14 691,42 # brutto (netto 11 944,34 zt).

(Dowod: oita kontroll str. 275-277 - Kserokopia anekse nr 1 z dnio 24.10.2013 r. oraz
protokoty komlecznascit

Pismem z dniz 12,12.2013 r. w imieniu Spdlki Cgdlnobudowlanej ALFA-EDGAR W. i
W. Spotka jawna Kierownik budowy Cezary W. zplosit gotowosié do odbioru robét
wykananych na podstawie umowy glownej z 03.09.2013 r. | wnidst o ich odbidr.
DWOMP wyznaczyf tarmin odbioru na 16.12.2013 r. W dniu 16.12.2013 r. dokonano
komisyjnego odbioru rohdt, przy udziale Wykonawey, sporzadzajac Protokét adbioru
robat. Protokdl zostat sprawdzony przez Inspektera Nadzoru. Komisja odehrata
roboty bez zastrzezen, oceniajac ich wykonanie jake zgodne z umowa zasadami
sztuki budowiansi.
Kierownik Budowy zgtosit gotowsnst do adbioru robdt | wnidst o ich odbidr, a termin
wyznaczano na dzien 23.12.2013 r. W Protokole odbioru robdt dodatkowych z
23.12.2013 wykazane zostaly usterki | wyznaczono termin ich usuniecia do
30.12.2013 r. Po ich usunieciu zostat sporzadzony Protokdl odbioru w dniu
30.12.2013 r., w ktérym raboty zostaly odebranc bez zastrzezen.
Z tytutu wykonania robdt zgodnie z umowg z dnia 03.09.2013 r. Wykonawea
wystawit fakture VAT nr 57/2013/USL zdnia 16.12.2013 r., na kwote brutto
159 225,95 zi (zaptacono 17.12.2013 r., czedciowo z dotacii wg Parozumienia nr DZ-
R/13 z dnia 31.07.2013 r.}. Natomiast za roboty dodatkowe Wykonawea wystawit
fakturg nr 55/2013/USL 2 30.12.2013 r., na kwote brutta 14 691,42 z {zaptacono
02.01.2014 r.}. Obie faktury zostaty sprawdzone pod wigiedem merytoryozrvim
i formalno-rachunkowym przez uprawnione osoby | zatwierdzone do wyplaty przez
Z-ze Dyrektora i Glowna Ksiepows,

(Dowdd: okta kontroff str. 278-281 - Kserokople faktur ar 57/2013/U51 1 59/2013/U5t ]

Kontrola  w  zakresie prawidlowosci  przeprowadzenia ww.,  postepowania
przetargowego nie wykazata uchybien.
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w kﬂntrﬂlﬂwanym :::kresne DWDMP ntrzyma% dﬂtaqe pndmmtuw& z UMWD'
{pozostate prrychody operacyjne} w 2013 r. fgcznie 6 821 918,20, 5 w 2014 r.
£ 57524792 =, wiyrm na.

- dziatalnoic statutows w 2013 — 4 965 064,00 2t, w 2014 v, — 4 988 280,00 21,

-N3 badanie ucznidw w 2013 r. — 1 885 583,00 2L, aw 2014 1. — 1 561 720,00 27,

- na remont klatki schodowej w 2013 r. - 100 000,00 24,

- na zaKup srodkow trwatych w 2013 r. - 71 271,20 21, a w 2014 r. — 29 347,92 z1.
Poddaneo kentroll rozliczenla dotacji na dziatalnosc statutowa,

W kontrolowanym okresie DWOMP zawart z Wojowddztwem  Dolnodlaskim,
na padstawie art. 55 ust. 1 pkt 5 ustawy o dezlataingsci lecznicze), w ewiazku z art. 21

ust,

1 pkt 41 6 ustawy z dnia 27 czerwra 1997 1. o stuizbie medyeyny pracy,

nastepujace Porozumienia;

w dniu 2 styeznia 2013 1, Porozumienie nr DZ-Z/4321f12, na okres od 2 stycznia
do 31 grudnia 2013 r. Na mocy ww. Porozumienia zostata przyznana DWOMP
Z budzett Welewodztwa Dolnoslaskiege dotacja podmictowa w kwocie
4 730 000,00 zt na finansowanie dziatalnosci DWOMP, chejmujacel realizacje
zadan wyszczegolnionych w art. 17 pkt 1-8, 11, 12 Tart. 21 ust. 1 pkt b ustawy o
stuzbie medycyny pracy. Srodki te miafy byé przekazywane do 8-dnia kazdego
miesigca, w rdownych transzach od -XI w wysokosel 394 167,00 2, a za
L2013 r, w wysckosei 394 163,00 zi. Ancksem nr 1413 z 12,12,2013 r.
do Porgzumienia wysckosg dotacji zostala zwigkszona o kwote 100 647,00 =21,
g aneksem nr 2/13 z 18.12.2013 r. o kwote 134 417,00 2f - do wysckosci
4 965 064,00 =t

w dniu 2 stycznia 2014 r. Porozumienie ntr BZ-7/4601/13, na ckres od 2 stycznia
do 31 grudnia 2014 r. N2 mocy ww. Porozumienia zostata przyznana BWOMP
budzetu Wojewddztwa Dolnosigskiego dotacia podmiotowa rowniez w kwocie
4 730 000,00 =zt Srodki te mialy by¢ przekazywane do 8-dnia kazdego miesiaca,
w réwnych transzach od 1-XI w wysokoscl 384 167,00 zt, a za X1.2014 r. w
wysokosci 394 163,00 21 Aneksem nr 1/14 z 22.12.2014 r. do Porozumienia

wysckost dotacji zostata zwiskszona o kwote 258 280,00 2t - do wysokasci
4 988 280,00 zi.

YW wiw, Porozumieniach DWOMP zostat zobowigzany do:

przedkiadania do Departamentu Polityki Zdrowotnej Urzedu Marszatkowskiego
Woiewodztwa Dolnoslaskiego sprawozdar rzeczowo-finansowych
z wykorzystania srodkow dotacji w okresach kwartalnych, w terminie do 5 dnia
miasiaca nastepujgcego po kwartale, ktdrego dotyczy sprawozdanie, a
sprawozdzne za IV kwartaf 2013 r. | IV kwariat 2014 r, odpowisdnio do dnia 31
grudnia 2013 r. i 31.12.2014 r, {sprawpzdanie mialo zawierac zakres, rodzaj,
Hasc | koszt wykonanych zadan objetych finansowaniem z dotacji),
wykorzystarnia srodkow przekazanyeh na podstawie Porozumien tylko na cele
okreslone w § 2 Porozumien.

{Dowod: agkte koniroh str. 282-289 — Kserekopie Forozuetfen pr D2-2/4321/12 ] nr DE
O Z/4601/13)
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Kontroiujgeym przedio?one zapotrzebowania na sradki finansowe na dziatalnodce
DWOMP, odpowiednic na 2013 i 2014 rok, skierowane do Departamentu Polityki

Zdrowotnej UMWD w pismach: DWOMPIL.3110.3.2012 2 22.08.2012 r. |
DWOMP.H.311.1.2013 z 08.10.2013 r. W zapotrzebowaniach uwzgledniono
skorygowana kalkuiacje kosztow w stosunku do chordb zawndowych, wyliczona w
oparciu o koszty chordb zawodowych najczesciej diagnozowanych, odpowiednio w |
pétroczu 2012 roku i | pofroczu 2013 r. w regionie Dolnego $laska, a takie
uwzgledniono wzrost innych kosztow, w tym ptac, ustug, materiatéw biurowych itp.
W projekcie planu na 2013 rok ujeto koszty wykonywania przez DWOMP 11 zadas
wynikajacych z corocznych porozumien, w wysckosct 6 538 014,00 2F, natoriast w
projekeie ptanu na 2014 rok — koszty w wysokosci 6 216 972,00 zt.

Co zapotrzebowan zatgczono katkulacie cen jednastkowych poszczegdinych zadar.
{Dowdd: akts kontroli str. 280- 305 - Kserokopie zepoirzebowar w  pismoch
DWOMPI 3110 3 20127 22.08.2012 r. f OWONMP N 311.1.2013 7 08.30.2013 1.}

Realizacia dotacii podmictowej

Zgodnie z § 4 ww. Porozumiert w kontrolowanym okresie DWOMP przekazat do
Wydziatu Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnogtaskiego
we Wroctawiu sprawerdania rzeczowo-finansowe z wykorzystania Srodkow dotacji
podmictowe] pn.: Rozliczenie z dotag)i podmiotowe]”, za poszczegdlne kwartaty
2013 r. 12014 r.

Ponadto w dniach 31.12.2013 r. i 31.12.2014 r. DWOMP przestat sprawozdania

rzeczowa-iinansowe z Hosd wykonanych zadan w ocdpowiednio w 2013 r. i 2014 r.
oraz poniesionych kosztow zwigzanych z [ch realizacia w obu latach.
Ze sprawozdan rocznych wynikato, ze;

— w 2013 r. na realizacje zadan wymienionych w § 2 pkt ad 1 do 11 ww.
Porozumienia, DWOMP ponidst koszty w igczne] wysokosci 6 107 086,00 =1, z tego
7 dotacji zostaly sfinansowane w wysokadel 4 965 054,00 zt {co potwierdzaly
zapisy na koncie 223 - Rozliczenia zhudietem) i ze drodkow wiasnych
1142 022,00 zi.

— w 2014 r. na realizacie zadan wymienionych w & 2 pkt od 1 do 13 ww.
Forozumienia, BWOMP poniost koszty w facznej wysokoscei 6 204 105,00 #, z tego
z dotacjt zostaly sfinansowane w wysckoscl 4 888 280,00 zt {co potwterdzaly

2apisy na koncie 223 - Rozliczeniza z budietem} | ze $rodkdow  whasnych
1215 825,00 zt.

{Dowdd: akto kentrofi str. 305.320 - Rozficzenie dotocji podmiotowef w 2013 | 2014 roku
ora? 2o W Rwertaf 2013 1 2014 r.7)

Ustalono, 2e w sprawozdaniach rzeczowo-finansowych za poszczegdlne kwartaly
[rocznych DWOMP wykazat realizacje poszezegdinych zadad, z tego w odniesieniy
do zadan wyszczegdlnionych w & 2 pkt 1-5 1 11 Porozumien — w liczbach, natomiast
zadania uigte w § 2 pkt 6-10 byly realizowane catorocznie | w tych pozycjach nie
wykazywano ich ilosci lecz zapis 12 miesiecy”.

Z fozdczen dotacii podmiotowej za 2013 r. 1 2014 r. wyniksto, ze DWOMP wykonat
m.in. nastepujgce zadania:

1. Udzielanie kensuitac)i podstawewym jednostkom stuzby medycyny pracy: w 2013

r.—161, aw 2014 r. - 245;
2. Wykonywanie kontroli podstawowych jednostek stuzby medyoyny pracy i oséb
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realizujacych zadania tej stuzby poza zaktadami opieki zdrowotnej w rakrasie i w
sbosoh okreslony w ustawie: w 2013 r. - 607, aw 2014 r. - 614,

3. Prowadzenie podyplomowego ksztaicenia z zakresu medveyny pracy, z wyjatkiem
tych form, ktdre z mocy odrebinych przepiséw sz zastrzezone do kompetendi
innych jednostek: w 2013 r, - 149, a w 2014 r. — 175;

4. Prowadzenie dziatalnodcl diagnostycznej i orzecenicze] w zakresie chordb
zawodowych. w 2013 r. — 537, aw 2014 r. - 508:

2. Rozpatrywanie odwotan od  orzeczen  |ekarskich wydawanych do  celdw
przewidzianych w Kodeksie pracy: w2013 r. = 301, a w 2014 r. 343;

6. Okresowe badania lekarskie realizowane w trybie art, 229 § 5 Kodeksu pracy, w
przypadky  gdy podmiot, ktéry zatrudniab pracownika, olegh likwidaci, =
wytgczeniem badan wykonywanych w trybie art. 7a ustawy z dna 19 czerwea
1597 r. 0 zokozie stosowania wyrobow zawlerafgeych azbest [Dz. U, z 2004 ¢, Nr
3, poz. 20, Nr 96 poz. 959 1 Nr 120, poz. 1252} w 2013 r. — 205, aw 2014 r. 188.

Pozostate zadania wykonywane byly caforocznie,

Stwierdzono, Ze warto$t jednostek przvictych w ww. Rozliczeniach dotacii do

wyliczenia Kosztow poszczegolnych zadaf byia zgodna z tymi, kidre zostaly

skalkulowane na dany rok i byly przekazane do Departamentu Polityki Zdrowotnej

URMWD w ztozonych zapotrzebowaniach na srodki finansowe,

Poddano kentroli zgotnosé ilosci wykonanych zadan w sprawozdaniach rzeczowo-

finansowych za 4 kwartaly 2013 [ 2014 r. przez Oddziat DWOMP we Wroctawiy,

z wWiastiwym refestrami, w ktdrych wykazano realizacie poszczegdlnych zadan

{dotyczyto to zadarn wyszczegblnionych w § 2 pkt 1-5 1 11 Porozumien). Zadania

vietych w § 2 pkt 6-10 byly realizowane calorocznie | w tych pozycjach nie

wykazywano ich Hlodd lecz dla rozliczenia kwartalu zawierano zapis .3 miesigee”.

W tym celu kentrolujacym przediozono:

— Ksiege przeprowadzonyeh kontroli przez lekarzy,

— Ksigga prreprowadzonyeh kontroli psychologdw pracy,

— ksiega przeprowadzonych kantrali przez pielepnriarki,

— Ksiega podejrzen i rozpoznan chordh zawodowych za 2013 r,

- Raport z prowadzonych specjalizacj,

— Ksiega udzielonych konsultacyi,

— Ksiega odwolarn od tresc zaswiadczen wydanych do celow nkreéiﬂn?-:h (art. G Ust,
1 pkt 2 lit b) kodeks pracy,

— Zestawienie ilosci chordh zawodowych, odwolan od zaswiadczen lekarskich |
konsultacji w DWOMP Wroctaw za lata 2013 i 2014 wraz wyladnieniem
nieznacznej rozbieznosci liczh,

— Informacje pn. ,Realizacja badan nieplatnych w trybie art. 229 § 5 w DWOMP
Wroctaw w latach 2013 i 2014”7,

FPonadto przedinong informacie odnosnie realizagji tradan nieptatnych w trybie art.
229 5§ 5 w DWOMP Oddzial w Wathrzychu w latach 2013 § 2014, potwierdzajaca
wykonanie tego zadanta w Rozliczeniach dotacji za 2013 § 2014 rok {zadanie ta bylo

wykonywane tylko przez Oddziaty DWOMP we Wroctawiu | Waibrzychit).
{Dowod: okta kontrofi sfr. 321- 329 . Festawienie Hasici chordh zowodowych, odwoior od
redwiaderen lekarskich i kopsuftoci w DWOMP Wrocfow 2o fofe 2013 § 2014 wraz
wyjadnieniem flernaczngf rezhicfnasicl ficzb, informagia pn. :Realizocie badod nicpfainych w
trybie gt 229 5 5 w OWOME Wroelow v fotach 20137 2014 )
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Na podstawie danych zawartych w ww. Ksiegach, zestawieniu oraz informaciach

stwierdzona, ze w ww. sprawozdaniach rzeczowe-finansowych wykazano dane
zgodne z wynikajacymi z tych ewidencji.
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VW koentrolowanym ﬂkrEEIE w DWOMP we Wroctawiu ﬂbﬂWlaE'l.l’WEf‘yf w zakresie
obiegu dokumentéw finansoweo-ksiegowych nastepujace uregulowania:

— Instrukcju sporzgdzonia, kontroli | obiegu dowaddw ksfegowych w Dolnoslgskim
Wojewddzkim Osrodku Medycyny Pracy we Wrociawiy, stanowiaca zatgeznik nr 1
do Zarzgdzenia Dyrektora DWOMP nr 31/2007 2 dnfa 21.12,2007 r. W Zalaczniku
nr 4 okreslono ,Wykaz oséb upowaznionych do sprawdzania dokumentdow pod
wzgledem merytoryeznym” [w rubryce ,Wzér podpisu” zawarto podpisy tych
osdt), a w Zalaczniku nr 5 - ,Wykaz oséb upowainionych do sprawdzania
dokumentow pod wzgledem formalno-rachunkowym® [w rubryce | Wzdr
podpisu” zawarte podplsy tych osob).

— . Instrukcja sporzadzania, kenirofi | obiegu dowoddw ksiegowyeh”, worowadzona
Zarzadzeniem Nr 21/2014 Dyrektora DWOMP z dniza 28,10.2014 r, {uaktualniona).

W ww Instrukcioch zostaly zawarte zasady sporzadzania, obiegy i kontroli dowoddw

kﬂiegi::u.q.rv-:h dokumentujgcych zaistniate z2darzenia zwigzane z deatalnosicia DWOMP,
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w tym: ogolna charakterystyka i klasyfikacja dowoddw ksiegowych, podziat
dokumentdw na grupy, obieg dokumentdw;, kantrola dokumentéw ksiegowych.
Zgadnie z ww. uregulowaniami oscha prowadzaca Sekretariat przyjmuje wszystkie
dokumenty zewngtrzne dostarczone przez poczte lub przez pracownikow Oérodka
oraz stempluje je pleczatky wptywu | wpisuje do kslgzki korespondencii nadajac
xolejny numer. Otrzymana korespondencia przekazywana jest za pokwitowaniem
zainteresowanym komdrkom organizacyinym, zgodnie z dekretagja Dyrektora Jub
jego zastepoy.

WE Instrukji dowody ksiegowe podiegaty kontroli pod wigledem merytorycznym,
formalnym, rachunkowyrm oraz w zakresie realizacii ustawy o zamodwieniach
publicznych.

Kontrola_merytoryczna polegata na stwierdzeniu prawidlowosei | zgodnosci tresc
dokumentu z zasadami:

— legalnodct — operacje sg zgodne z prawem | uregulowaniami wewnetrznymi
zaktadu, z zawartymi urmowarni, cennikami itp.

— rzetetnosct — dane w dowodzie sz zgodne z rzeczywistym przobiegiam operadii
gospodarczej,

— celowodci 1 gaspodarnosci — wyrafona w dowodzie operagja gospodarcza jest
celowa z punktu widzenia gospodarczego, 2 jej realizacja nastgpita z
zathowaniem najbardziej oszczednego uycia Srodkdw pienteinych i rzeczowych
w celu uzyskania w danych warunkach optymalnych efektdw.

Kontroli merytoryczne] dokonuje kierownik wiasciwej kornorki organizacyjnei fwykaz
osab upowainionych do sprawdzenia dokumentdw pod wzgledem meryterycznym
stanowlt zatacznik nr 4 do Instrukeji.
Na dokumentach dotyczacych wykonywanych na rzecz jednostki ustug oheych osoba
odpowiedzialna za odbior pracy miala stwierdzad, e ustuga zostata wykonana lub
daotgezyd protokdt adbiory pracy.
Do rachunkdw zwigzanych z zakupem materiatdw lub przedmiotow wydanych
bhezposrednic pracownikom nalezato  dolgeayé  rozdzielnik  kosztéw  wraz
z pokwitowaniem pracownikow.
Kontrola formalna - pelegata na stwierdzeniu, e dokument ksiegowy zostal
wystawlony w sposob prawidiowy, dofaczono do niego wszystkie niezbadne
zatgczniki, dziatania aryimetyczne zostaty wykonane prawidlowo, pod wzgledem
merytorycznym zostal zatwierd:zony przez osobe do tegeo upowainiong. Kontrota
formaino-rachunkowa jest dokonywana priez glownege ksicgpowego lub przez
upowaznionege przez niego pracownika ksicgowodci. Wykaz osdb upowaZnionych
do sprawdzania dokumentéw pod wrgledem formalno-rachunkowym stanowit
zatgcenik nr 5 do Instrukeil.

Kentrola pod wegledem stosowania ustawy prawo zamdwien publicznych — dowody

dokumentijace operacie dostaw, wykonanie ustug i robdt budowlanych optacanych

w catodel lub w czesci ze Srodkow publiczayeh miaty by opatrzone klauzula;

~Lomdwienie zostafo zrealfzowane zgodnie 2 ustowqg Prawo zomdwien publicznveh”™

dnia ... podpis..... Wykaz o0s0b  odpowiedzizlnych za  reallzagie  ustawy

o zamowieniach publicznych stanowil zatgcznik it 3 do Instrukcii.

Gtowny ksiegowy byt cdpowiedzialny za dokonanie wstepnej kontroli  zgodnosci

operacii gespodarczych i finansowych oraz kompletnosci i rzetelnodci dokumentow.

Dowodem dokonania przez Gltownego ksiegowego wstepnegj kontroli jest jego podpis
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ztofony na dokumentach dotyczaeych danej operaci. Zioienie podpisu przez
Gtownego kstegowego na dokumencie, obok pedpisy  pracownika wihaiciwego
rzeczowo oznaczaie, Ze: 1) nie zglasza zastrzeiern do przedstawione] przez
wiastiwych rzeczowo pracownikow aceny prawidiowosci merytorycznej tej operacii |
jej zgodnosct z prawern, 2] nie zglasza zastrzezen o kompletnodd oraz formalno-
rachunkowe] rzetetnosci i prawidlowose! dokumentdw, dotyczacych tej operacji, 3)
zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycia,

Dokumenty sprawdzone zatwierdzai do realizacji kierownik jednostki jub osoby
upowainione Zatwierdzono do wypfaty” podpisy: Gt Ksicgowy, Dyrektor.
Whykar osob upowaznionych do zatwierdzania dokumentow do wyptaty stanowif
zatgcznik nr & do tnstrukel.

W zalgezniku nr 2 do Instrukeli zawarto Wykaz grup | idengyfikatorow dokumentdw.

Oceny poprawnosci sporzadzania, kontroli | 2atwierdzania dokumentéw dekonano
n2 podstawie wybranych losowo dokumentach finansowo-ksiagowych {rejestr
RZKOO zakupy kosztowe], tj. z 2013 r. — z maja od nr 5/1/RZKO0/2013 do nr
R/A9/RZKO0O/2013 oraz z czerwea od nr 6/ 1/RZKC0O/2013 do nr 6/30/RZKO0/2013.
Stwlerdzono, ie sprawdzone dowody ksiegowe zawieraly:
— okredlenia rodzaju dowodu;
— okredlenta stron operac)i gospodarcze) (nazwa, adres, numery indentyfikacyjne),
ktdre pozwalaly jednoznacznie zidentyfikowac jef uczestnikow:
— treid {opis) danej oneradgji, jej wartosé, a takze ilosé fliczbe jednostkows i coane
jednostkows;
— date operadil i sporzadzenia dowodu ksiegowego;
— opis dotyczgcy danegj operacii przez pracownika meryiorycznego;
— byly opatrzone pieczatks , Zoamowienic nie podiega Ustawie Praweo Zamowier
Publiczrych zgodnie z art. 4 pkt 87
— zawieraty . w przypadku operacjl gotowkowych adnotacje |, Kwituje odbigr 2
stownie......, dnia ... .
— zawieraly adnotacje ,Przelano dnia ... "
— rozdziglnik kosztdw na komdérki, np. 2a prad, telefony
DWOMP postugiwat sie pisczgtkami;
1. wptywu dakimentu do DWOMP we Wroclawiu, nr..., data
2. sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym — data, podpis, -
3. sprawdzono pod wzgledem merytorycznym — data, podpis,
4. zamdwienia nig podlega Ustawie Prawo Zamowiet Publiczrych zgodnie z art,
4 pkt 8,
kwituje odbidr 2t ... siownie 2 ... , data | podpis kwitujacego —
w przypadku zaplaty gotdwks,
6. zatwierdzono do wyplaty kwota.., stownie..., data, podpis Gl Ksiegowego
i Dyrektora.
Kontrale ped wzgledem menytorycznym wykonywaly uprawniane osoby, podpisang
parafka [nieczytelng). Natomiast kontrali dokumentow pod wzgiedem formalno-
rachunkowym dokonywali pracownicy Dziafu Finansowo-Ksiegowego. Dowody
ksivgrwe byly ratwierdzone do wyplaty przez Dyrektora DWOMP ub jega Zastence
i Glownego Ksiegowego,

----- F

Ln
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Ne dowodach ksiggowych nie zamieszczano dekretacyii na odpowlednie konta
ksiggowe, gdyz zgodnie z polityka rachunkowaesci : ,na dokumentach ksiegowych nie
umieszcza sie  dekretdw, poniewo? sposob  przetwarzania  danych  zapewnia
autornatyczne powigzanie dokumentu Frodlowego z zopisem w systemie
informatycznym, a ujecie ich no okredfonych komtech nastepufe wg algorytmu, ktéry
jest staly | powtarzoiny w obrebie danego typu dokumentu”,

Stwierdzonn, e sprawdzone dowody ksiggowe byly ujmowane w ewidenc
ksiggowej na kontach ksiegowych, zgodnie z przvietym Zakfadowym Planem Kont.
Dowody te byly rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacy
gospodarcze], ktdra dokurmentowaty, kompletne i spefnialy wymogi przepiséw art.
2T ust, 1iart. 22 ust. 1 ww. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci (byhy
wolre od bfeddw rachunkowych).
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- faktycznego samorzadu terytorialnege oraz samorzadowe jednostk] organizacyjne obowigzane 53
zapewnic odpowiednia ewidencle, przethowywanie oraz ochrone przed
uszkodzeniem, zniszczeniemn badi utrata, powstajgoce] w nich oraz nadsylanei
i sktadanej dokumentacii’ [w sposdb  odrwierciedlajgcy przebieg zatatwiania
| rozstrzygamia spraw) stosownie do tredcl art. & ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o naradowym zasobie arohiwalnym | orchiwach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446, z péin.
zm.). Wymieniona ustawa reguiuje m.in. postepowanie z dokumentacjs archiwalng i
niearchiwalng.
Dokumentacje niearchiwalng stanowi dokumentacja, kidra ma tylko czasowe
praktyczne znaczenie i podlega wybrakowaniu po uplywie okreslonego przepisami
akrestl jej przechowywania. Oznaczona jest symbelami B, Be, BE.
Srczepoiowe postepowanie z dokumentacja okreslaja przenisy wykonaweze wydane
na podstawie powyisze] ustawy:

— rozporzadzente Ministra Kultury z dnia 15 lutege 2005 1. w sprawie warunkow
przechowywaonio dekumentacfi osobawef | plocowef pracownikdw (Dz. U, Nr 32,
poz. 28414,

— rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 1. w sprowie okreslenio
rodzajl  wyksztafcenia  uznanego zo  spegialisiyczne oroz  dokumenfow
potwierdzaigoych  podsignie  praktyki  zowodows), wymaganych od 0sdb

. wykonufgeych niektdre crynnodel rwigzane z dokumentaejo osehowy { placowa
pracodawcdw {Dz. U, Nr &8, poz. 596);
— rozporzadzenie Ministra  Kultury 1 Dziedzictwa Naredowegoe 2z dnia

20 paidziernika 2015 r. w sprawie Klasyfikowanio | kwaolifikewanio
dokumentacii, przekozywanio materinlow archiwalnych  do  archiwdw
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poristwowych | brokowania dokumentaci niearchiwaingj [Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1743).

b Informacje wstepne.

1. Przedstawiciel DWOMP (przypotowanie zawodowe | zakres zadan) — Pani

zatrudniona na stanowisku starszej sekretarki medycznej,

ktora 17 grudnia 2010 r. ukonczyta kurs kancefaryjno - archiwalny Il stopnia
araz Pan kierownik Centralnego Archiwum DWOMP w Lubinie.

2. Dokument 2 aktualnym schematem  organizacyjnym  zawlerajacym
preyporzadkowane do komdrek organizacyjnych symhole fiterowe niezbedne
przy tworzerniu znaku sprawy i znaku teczki — brak. Regulemin organizacyiny
DWOMP {réwniez Schemat organizacyfny stanowiacy zafzcznik nr 1 do
Regufominu), ani  Zadne inne uregulowanie wewnetrzne okazane

kontrolujacym, nie zawierat ww. symboii literawych,
(Dowaod. akta komtroll str. 45-66 - Kserokopio Reqguiniinu orgamizacyfnego DWOMP)

3. Archiwurn zaktadowe byto dotychczas kontreolowane, ostatnio przez Archiwum
Panstwowe w dniu 26 {lstopada 2013 1.

4. W DWOMP obowigzywaly nastepujace wewnetrzne akty prawne z zakresu
zarzgdzania dokumentacs: '
a} Instrukcfa kancetarying, wprowadzong zarzgdzeniem Dyrektora DWOMP nr

5/2011 =z 31.11.2011 r~- uzgodniona z  Archiwum  Padstwowym
we Wroclawiu  [pismo  Archiwum Panstwowego OV-401-18/11 2 dnia
12.20,2011 r.);

b) lednofity rzeczowy wykaz okt [JRWA), wprowadzony i zatwierdzony jak
wylej;

c} Instrukcfa w sprowie organizocyf | zakresu dzigianio  skfodnicy  akt,
wprowadzona i zatwierdzona jak wyie];

d} inne normatywy kancelaryino — archiwalne: ustawa z dnia 27 czerwca 1547
r. @ stitibie medycyny pracy (t]. Dz. 1. z 2014 r,, poz. 1184); rozperzadzenie
Ministra Zerowia z dnila 29 fipca 2010 . w sprawie rodzajow dokumeniocji
medycznef  stuiby  medveyny  procy, sposobu fei prowadzenia
f przechowywaria oray w2ordw stosowonyeh dokumenidw [Dz. U, Nr 149,
poz. 1002); rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dmia 21 grudnia 2010 r.
W sprowie rodzafow | zokresu dorurentacii medyczne] oraz sposobu jej
przetworzgnio (). Dz. Z 2014 r, pez- 177) a obecnie rozporzadzenie
Ministra Zdrowia 2z dnia 9 listopada 2015 r. W sprawie rodzajow [ zakresu
dokumentac)i medvcznef oroz sposebu fej przetwarzanio {Dz. U. z 2015 r.,
noz. 2069},

5. Wezesniejsze  normatywy: JRWA  uzgodniony z  Archiwum  Panstwowym
we Wroclkawiu w dniy 9 marca 2000 r.

B. W trakecie kontrodi trwaly vzgodnienia z Archiwum Panstwowym we Wroclawiu
w zakresie zmian w Jednolitym  rzecrowym  wykazie  akt  [pismo
DWOMP.VHILOE20.3.2015 z dnia 14.12.2015 1., pismo Archiwum Panstwowego
OW.420.6.2016 z dnia 29.02.2016 .).

If. Ustalenia kontroli.
1. Stosowanie przepisdw Kancelaryine - archiwalnych w zakresie poprawnosci
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klasyfikacjl i kwalifikacyi dokumentacii oraz kompletnosci i regularnodci
przekazywania jej do skiadnicy akt:

DWOMP dokumentowal przebieg zalatwianych spraw w systemie tradycyjnym.
W Osrodky obowiazywat system  kancelaryjny bezdziennikowy (pomocniezo
stosowany byt dziennik korespondencji przychodzace] | wychodzace]).

W prakiyce jetnak funkcjonowal system mieszany ze wskazaniem na system
dziennikowy. Dokumentacja zamiast byl gripowana w ramach spraw byla
| czgsciowo nadal jest (w trakcie przeprowadzania kontroli! systematyzowans
w podziale na dokumentacje przychadzacs | wychodzaca. Np. na spisic 854/2011
w ramach symbolu 0123 zamiast Zestawied przesyfek pocztowyeh {czvii np. Ksigzek
nadawezych)  zarchiwizowano  pisma  wychodzgece, 2z  keolel  inne  pisma
przyporzadkowano do nie istniejacego w JAWS symbolu 445, kidry zatytuiowans
Korespondencio ogdino,

Ten bledny sposdh interpretowania haset dotyczacych rejestracii pism wystepuje
i bbecnie. W segregatorze kancelarii ¢ symbolu 0122 za rok 2016 ratoiono spis
spraw dla korespendencji wphywalacej | wysylanei z jednostki. Tymezasem symbal
ten jest przyporzadkowany dla Termingrzy, dziennikow korespondencyinych,
dowoddw doreczert | preesianey korespondencii czydi jest zaliczany do dokumentacii
hie tworzace] akt spraw (& 17, ust. 3f Instrukeli kancefaryinejl. Pod tym hastem
powinien wigt znajdowsaf sie np. sam rejestr korespondencjl natomiast pisma
powinny zostal podzielone zgodnie z tematami jakich dotyczg i przyporzadkowane
de odpowiednich hasel w JRWA, 3 nasiepnie umieszczone w odpowiadajacym tym
hastom segregatorach.,

£ kolei w nastepnym segregatorze Kancelaril dokumenty zostaty poprawnie
zakfasyfikowane, chod na spisach spraw de niggo dotaczonych nie umieszczono ani
tytutu (w polu tym znalazta sie tylko opdina informacia Okdinikd), ani symbolu
z JRWA (powinno byé Zbicr akiow normatywnych centrali DWOMP, symbol 02000.
Na samych okolnikach brak znakdw spraw. Nie bytyby one potrzebne, gdyby
zamiast spisu spraw zeldadad tyltko Rejestr okolnikow.

Na wspomnianych spisach spraw poza wymlenionymi wyéie] bledami w ramach
symbolu {oznaczenic teczki} i hasta ftytuf teczki we wykazu akt) podstawowym
btedem byl brak poprawnege symbolu komorki arganizacyinei. W polu tym
znajdowata sie tylko cyfra VI, tymczasem zgodnie z § 16, ust. 2a-b Instrukcji
kancetaryine; w symbolu komaorki, oprocz oyfry preyporzadkowansj do kancelarii,
powinno pojawit sie rdwniez oznaczenic literowe czyll DWOMP. To samo dotyczy
opisuy archiwizowanych teczek, gdzie w znaku teczki 2godnie 2 zafacznikiem nr 4 do
rzeczone] fnstrukoji rownie? nalezy urniedcid wspomniane oznaczenie literowe. Blad
ten byt spowodowany brakiem w jednostce wyrainego przepisu, w ktorym do

komarek organizacyinych zostalyby przyporzadkowane ocdpowiednie symibole
literoweo-cyfrowe.
{Dowod: akta kontroflf str. 330-331 - Kserokopie: Spls spraw 2016 VI Okdinfki, Spis spravs
2016 Wit 0122 Korespondencia vwyochodzgoa)

Dokumentacia kat. B nie byla prrekazywana przez komorki organizacyine
go archiwum  zakfadowego ani regularnie, ani rocznikami. Dokumentow
w archiwum nie zlozyly nastgpujace komdrki: wsrod Drziatéw (Dziat Informiatyezny,
Dziat 5tuiby Pracownicre}, Dziat Finansowo-Ksiggowy), wiérdd samodzielnych
stanowisk (Radca Prawny, Inspektor BHP i P.POZ., Insgekior QC, Pelnomeocnik ds.
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Systemow Zarzgdzania Jakascig, Administrator Bezpieczenstwa infarmacii). Woher
braku jasnego okreslenia, ktdre komdrki s3 organizacyjnymi nie ma pEwnosci,
czy Poradnie 1 Pracownie powinny prowadzic | przekazywad dokumenty

do archiwtm cddzielnie, czy jako jedna komérka organizacyjna w ramach Dziatu
Diagnostyczno - Konsultacyjnego.

2. 3tan uporzadkowania zbioru dokumentacji,
Zasob archiwum stanowita dokumentacja wiasna Donodlgskiego Wojewddzkiego
Osradka Medyeyny Pracy we Wroctawiu oraz dokumentacia odziedziczona N
poprzednikach prawnych jednostki. Wérdd tej ostatnie] dokumentaci zostaty
wydzielona materialy archiwalne, kire s3 przygotowywane do przekazania do
Archiwum Panstwowego.
Dokumenty w archiwum mieszczacym sie w DWOMP we Wrockawiu frty
ul. Orawskiej 14 znajdowaty sie na metalowych i drewnianych regatach. Zardwno
regaty jak i pdtki byly poprawnie ponumerowane. Dokumenty na pétkach ukiadana
byta w ramach poszezepdinych Dziatéw. Czeft dokumentacii, gldwnie kat. A | listy
ptac, znajdowata sig w pomiaszczeniv piwnicznym, w szafach do ktdrych nie ma
dostepu. Z kolei akta osobowe byfych pracownikéw nie zostaly preekazane
do archiwum | wcig? znajdowaty sle w komdrce organizacyjne;.

Zdecydowana wigkszosC teczek kat. B oddana przed 2014 r. zostala niepoprawnie

opisana. Podstawowy biad to brak znaku teczki, na miejscu ktérego umisszczane

byfy sygnatury. Réwniez nazwa komdrki pojawiafa sie tylko sporadycznie. Czesta
rowniez w tytule teczki brak poprawnego hasta z JRWA co w polaczeniu
ze wspomnianym brakiem symbotu z JRWWA [w znaku teczki) utrudnia okreélenie
poprawnodei nadanych kategorii archiwalnyeh. Zwykle na teczkach brakowato tez
wiasciwie zapisanej daty skrajnej, gdyi nawet jesll juz byia to zostata umieszczona,
albo nie w tym miejscu, gdzie powinna, albe do [at dodano dni i missiace.

Wewnatrz teczek dokumentacia nie zostala zszyta, nie dotaczano réwnie? spisdw

spraw,

Panizej charakierystyka kilka przykiadowyeh teczek:

— sygnatura b6f2 — u gory po prawej brak inaku teczki, w jege miejsce - zamiast
udofu teczki — wpisana zostata sygnatura; u gory na s$rodku pleczgtks
axtotwdorey; brak kategorii archiwalnej; w tytule teczki ,Pisma Rok 2005” brak
hasta z JRWA; nazwa komarki organizacyjne] pod zamiast nad tytutem; brak dat
skrajnych; wewngtrz dokumentacja nie zszyta, brak spisu spraw, czedé pism
zaczyna sig od ,W nawigzaniu do pisma ...”, ale brak pisma do ktérego sie
nawlgzuje, CO 0Znacza, ¥ grupowana pism sprawami;

— syghatura 71728 - brak mnaku teczki, w jepo migjscu sygnatura; pieczatka
aktotworey na srodku teczki, podbite do gdry negami; brak kategori]
archiwalng] i nazwy komorkl; tytut teczkl zapisany pionowo zamiast poziomae,
w tytule brak hasta z fRIWA; brak dat skrajnych; dokumenty nie zszyte:

~ sygnatura 8123 — znak teczki i syghatura jak wyiei; pieczgtka aktotwéroy
w odpowiednim miejscu, ale niz wyraZzna; kat. B5 odpowiada kategorii
przyporzadkowane] do dokumentac)i przetargowe}; w tytule toczki brak hasta
z JAWA; bledna data skrajna {jeden z dokumentow w teczee jest z 2006 r.}:
gokumenty nie zszyte;

— sygnatura B4/3 - znak teczki | sygnatura jak wyie|; pieczatka akiotwdrcy
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i kategoria archiwalna w odpowiednim miejscu: pod pieczatky nazwa komorki

rozszerzona o nazwisko fekarza; w tytule brak hasta z JRWA; w datach skrajnych
dodatkown miesigoe;

— sygnatura 85A/3 - znak teczkd i sygnatura jak wyiej; pieczatka aktotwdrey
| kategoria archiwalna w odpowiednim migjscu; brak nazwy komébrki; w tytule
brak hasta z JRWA; brak dat skrajnych; dokumentacia nie zszyta;

— sygnatura 86B8/4 - znak teczki | sygnatura jak wylef; nazwy aktotwdrey i komdrki
w odpowiednim miejscu; na srodku teczki po prawej kategoria archiwalna,
po lewej otdwkiem ,111-450" z czego 450 jest symbolem z JRWA: w tytule teczki
poprawne hasta z JRWA,; brak rocznej daty skrajne].

(Dowdd: akta kentroll str. 332- Protokd? ogledzin z dnip 22.04.3016 r) sir. 233358
kserokopie okfodek teczek spgn. 66/2, 71/28, 81/23, 84/3, 85473, 868/3)

3. Porzgdkowanie przechowywanej dokumentacfi przez podmioty zewnetrzne —
nie stwierdzona,

4, Ewidencja.

Jednestka kontrolowana prowadzita nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczyeh — tak,

b] spisy zdawczo-odbiorcze —tak,

c} protokolty oceny dokumentac)i 1 spisy  dokumentadii niear:hiwalng;
przeznaczone] do zniszczenia —tak,

d) cwidencje wypoiyczen - brak,

e} inne srodki ewidencyine — brak.

5. Ocena prowadzenia ewidencgji:

Wykaz spiséw zdaweze-odbiorezych byt prowadzony poprawnie, tyiko w preypadku
poczgtkowych spisow brak liczhy teczek, a w kitku przypadkach réwniez daty
przyjecia akt.

DWOMP posiadat kompietna ewidencje spiséw zdawczo-odbiorezych znajdujgcych
sig na stanie archiwum, Spisy te byty prowadzone tylko w fednym, ogélnym, zbiorze
w kolejnosci wyplywu spisdw, brak bylo natomiast drugiege zbioru dla spisow
w podziale na komorki arganizacyjne.

Na czgsci spisdw brak nazwy komorki organizacyjnej, a w nr spisu padawany byt
rok. Rowniez nie wszystkie rubryki spiséw byty wypelniane ponrawnie, brak znaku
teczki lub byt on niepetny, na czesici spisow nie odnotowane kategorit archiwalnych,
a w datach skrajnych pojawialy siz dnie § miesigce. Brak rownie? podane} daty
hrakowania teczek.

W spisach przyletych do potowy 2010 r. brak w tytule teczki poprawnych haset
z IRWA, takze w pdZniejszych niezgodnost miedzy symbolem, a hastem z JRWA jest
hagminna. W niektéryeh przypadkach tytuly na spisach réinity sie nawet czedciowo
od tych na teczkach.

Teczki nie byly oddawane rocznikami. Kolejnosc teczek na spisach nie zawsze byia
2podna z kolejnoscia symboli w JRWA, 2 w ramach samych symboli brak czasem
chrorologii.

Spisy byly uwierzytelnione przez osohe przekazujaca oraz odbierajacy akta
do archiwum.

6. Miejsce przechowywania doekumentac]i poza lokalem — w pomieszczeniu
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piwnicznym oraz w pomieszezeniu z biezacy dokumentacja medyczna.

7. Udostepnlanie akt — dokumentacja udostepniana byta wiylacznie na miejscu,

&. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej - odbywato sie nieregularnie, ostatnia
zgoda na brakowanie z 22 maja 2009 r. Brakowanie odbywalo sie na podstawie
Spisow dokumentacii niearchiwalnaj przeznaczonej na makulature lub zniszczenie.
Spisy te nie do korca zgodne ze wzorem, podanym w zataczniku nr 5 do Instrukcjf
archiwginej. Brakuje na nich przede wszystkim kolumny nr 2, w ktdre] powinay sie
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Przedstawiajac powyisze uwagi i oceny czgstkowe, wynikajgce z ustaten kontroll,
Zarzad Wojewodziwa Dolncélgskiego wnosi o realizacje nastepujacych zalecen
pokoniralnych:

1. Postugiwaé sie firmg ustalong dla Podmiotu leczniczego. Doprowadzié do
usunigcia nieprawidiowosct w zakresie niezgodneosci w nazwach oddziatow
CWOMP w dokumentach rejestrowych i uregulowaniach wewnetrznych (KRS,
rejestrze podmiotéw leczniczych, statucie, regulaminie organizacyjnym).

2. Przestrzegac uregulowar rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 13 styeznia
2014 r. w sprawie dokumenty potwierdzajgcego unieszkodfiwienie zakefnych
odpadéw medycznych fub zakainych odpodéw weterynaryinych (Dz. U.

z 2014 r., poz. 107}). w zakresie uzyskiwania dokumentdw potwierdzajgcych
unieszkodliwienie odpadow medycznych.

3. W Bluletynie infermacii Publicznej udastepnié informacje publiczne, wskazane
w art. b ust. 1 pkt 4] lit. &) tiret drugi w 2wiazky z art. 8 ust 3) ustawy z dnia
& wrzasnia 2001 r. o dostepic do informareji publicznej {t.j. Dz. U. z 2045 .
poz. 2058, z pdin, zm\) .dokumentdcie z przebicgu | efektdw kontroli oraz
wystgpien, stanawisk, wrioskow f opinii podmiotow jg preeprowadzafgeyeh®.

4. Przestrzegac rasady wyntkajace] z art. 52 ust. 2 pkt 2 | ust. 3 ustawy 2z dnia 27
siarpiia 2009 r. o fingnsach publiczaych {t.]. Dz. U. z 2013 r., poz, 885 z pain.
zm.}.

5. Przestrzegad postanowien ustawy z dnia 14 linca 1983 r. o norodowym zusobic
archiwglnym i archiwach {t.]. Dz. U, z 20151, poz. 1446], w szczegdinosci:

— wprowadzi¢ dokument, ktdry w czytelny sposdb przyporzadkuje komérkom
organizacyinym wiaschwe oznaczenia w postaci symbali literowyeh fub
literowe-cyfrowych, niezbednych przy tworzeniu znaku sprawy i znaku
teczki;

- grupowac dokumentacie w sposébh odzwierciedlajgcy przebieg zatatwiania
I rozstrzypania  spraw  {w ramach obowigzujacego  systemem
bezdziennikowega) ;

— wihasciwe klasyfikowac dakumentacie w komdrkach organizacyjnych;

— przekazywad przez komorkl organizacyjne de archiwum cala dokumentacje
spraw zakonczonych do 2013 roku (w tym akt osobowych zwolnlonych
oracownikow);

— spisy zdawcro - odbiorcze przekazywad rocznikami z uwzglednieniem
kotejnoscl wynikajace] z klas koncowych SRWA, a dokumenty wewnatrz
teczak zszywad;

— dokonad przeglgdu  przyjetych  do  archiwum  dokumentéw  oraz
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odpowiadajacych im spisow zdawczo - odbiorczych § poprawic wszystkie
btgdy (w szczegdlnosci w zakresie symbaoli, haset i dat skrajoych); _

— ujednolicic  informacje podane na spisach zdawczo - odbiorczych z
informacjami podanymi na teczkach;

— utworzyC drugi zbidr spiséw zdawcezo - odbiorezych w podziale na komérki
organizacyjne {w postaci kopii);

— wybrakowal dokumentacje dla ktdrej mingt okres przechowywania;

— w razie braku miejsca na dokumenty w magazynie archiwum na ul.
CHawskie] na Il pietrze zaadaptowat kolejne, adpowiednie, pomieszczenic
do przechowywaniz dokumentacii zgodnie z wymogami lokalu archiwum

zaktadowego,
VI POZOSTAEE INFORMACIEL POUGZENIA - *0 0 o Wil 8 Finatladn T Ja e
Informadie Projekt wystaplenia pokontrolnego sporzzdzono w  dwéch  jednobrzimigeych
fpoliczenia

egzemplarzach, z ktérych jeden przeckazano Dyrektorowi  Dolnoslgskisge
Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy we Wroctawiu. Brugi dotaczono do zkt
kantroli.

W dniu rozpoczecia kontroli {09,03.2016 r.} Dyrektorowi Ofrodka okazano
upowainienia do kontroll. Kontrole cdnotowanc w prowadzone] przez DWOMP
w ksigice kontroli {poz, 1/2018}

Dyrektor Dolnotlaskiegn Wojewedzkiege Qirodka Medyeyny Pracy we Wrociawiu
nie zgtosit, stosownie do § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
20 grudnia 2012 r. w spraowie sposobu | trybu przeprowadzaonia kontroff podmiotdw
feczniczych (t. . Dz. U. 2 2015 r., poz. 1331}, umctywowanych pisemnyeh zastrzezen
do tresch projektu wystapienia pokontrolnega.

Wystapienie pokontroine  zostato  sporzadzone w  trzech  jednobrzmigcych
egremplarzach, zkidrych jeden doreczone Dyrektorowi  Oolnoslaskisgo
Wojewddzkiege Osrodka Medyoyny Pracy we Wroctawiu, drugi Dyrektorow

Departarmenty Zdrowia | Promogji Wojewodztwa UMWD, a trzeci pozostaje
w aktach kontroll.

Zgodnie 2 § 25 ust. 6 ww. rozporzadzenia Ministra Zdrowfa z dnia 20 grudnia 2012 r,,
od wystapienia pokontrolnego nie przysiuguz stodki odwotawcze.

Na podstawie § 26 ww. rozporzadzenia, prasze o poinformowanie o wykorzystaniu
whnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albe o innym sposcbie usunizcia
stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie 30 dni od daty otrzymaenia ninigjszego
wystapienia pokontrolnego.

fpodpis osohy vpowainionef do
reprezemrtawania podmiote
uprewnionego doe kaniroif}
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